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l. BEVEZETES

A Szakszendi Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) dnkoltségszamitasi
szabalyzatat (a tovabbiakban: szabdlyzat) a szamvitelrdl szolo, 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Sztv.), az allamhéztartasi szamvitelrdl sz616 2013. évi 4/2013. (L. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), az 4llamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasainak megfeleléen, valamint a Hivatal
szamviteli politikajaban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

Az Avr. 63. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv a kezelt allami vagyont
magancélra igénybe vevo szamara koteles téritést eloirni a felhasznalas, igénybevétel
alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.

II.  ASZABALYZAT TARTALMA, CELJA, HATALYA

(1) A szabalyzatkészitési kotelezettséget az Sztv. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. §
(3)-(5) bekezdései irjak elo.

(2) A szabalyzatnak tartalmaznia kell az Onkoltségszamitas soran figyelembe vett adatok
dokumentalasanak rendjét, az adatok fokonyvi szamlakkal, az éves beszamoldval, valamint
az ezeket alatamaszt6 részletezd nyilvantartasokkal vald kapcsolatat.

(3) Az Avr. 63. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv a kezelt allami
vagyont magancélra igénybe vevd szdmara koteles téritést eldirni a felhaszndlds,
igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembe vételével. A
koltségek és a térités megallapitdsanak rendjét belsoé szabalyzatban kell rogziteni.

(4) A Hivatal, az Onkormanyzat, illetve a Szakszendi Kiskucké Napkoziotthonos Ovoda (a
tovabbiakban: Ovoda) sajat kivitelezésben beruhdzasi tevékenységet nem végeznek,
terméket nem allitanak el6, vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak. A Hivatal
palyazatok rendelkezésre bocsatasat, valamint jogszabalyi kotelezettségének eleget téve
kozérdekll adatszolgaltatast végez. A szolgaltatasért a szolgaltato dijat nem szamit fel.

(5) A szabalyzat célja, hogy informacidkat szolgaltasson a szolgaltatasok téritési dijanak
meghatarozasahoz, valamint hogy az igy kapott informaciok alapjan lehetévé tegye és
megalapozza a vezet6i dontéseket.

(6) A szabélyzat hatalya a Hivatalra, az Onkormanyzatra és az Ovodara terjed ki.

(7)
1.  AZ ONKOLTSEGSZAMITAS

(1) Az 6nkoltségszamitas modjat a nyujtott szolgaltatas tartalmatol fiiggden kell meghatarozni.
I11.1. Hivatali helyiségek bérbeadasa,

(1) A Hivatal, az Onkormanyzat és az Intézmények hivatali helyiségeinek bérbeadasa alkalmi
bérbeadas utjan torténik. A bérld altal fizetendd téritési dijat a hasznalat idejének
fiiggvényében kell megallapitani. A téritési dij meghatdrozasanal a feliilet- és id6aranyos
rezsi jellegi kiadasokat (vilagitasi, flitési koltségek, eszkozhasznalat), illetve az
amortizaciot kell alapul venni. A hasznalati dijra a Hivatal gazdalkodasi fomunkatarsa, vagy
az Ovoda vezetdje tesz javaslatot, annak ellendrzése és jovahagyésa a jegyzé feladata. A

1



hasznalati dijat a Hivatal altal kiallitott szamla alapjan a hazipénztarba kell befizetni. A
részletes szamitasi modszert (a kozvetlen és kozvetett kiadasok meghatarozasat) az 1.
szdmu melléklet tartalmazza.

(2) A kiilonb6z6 allamigazgatasi, kozigazgatasi, kozszolgaltatasi feladatokat ellatd szervek,
szervezetek részére biztositott helyiségek hasznélatira dijat nem szamitunk fel.

I11.2. Fénymasolas

(3) Fénymasolasi szolgaltatast, faxolast, internet rendelkezésre bocsatasat a Hivatal és az
Intézmények eseti jelleggel végeznek, az ligyintézésre jelentkezé allampolgarok részére. Az
tigyfélbarat szolgaltatas elvébdl kiindulva az érintett dolgozoé - figyelemmel az ligyintézés
jellegére is - javaslatot tehet a téritési dij fizetésére, ennek jovahagyasa a jegyz6 hataskorébe
tartozik. Szocialis jellegli igyintézés esetén a téritési dij megfizetésétol el kell tekinteni.

(4) A téritési dijat az id6-raforditassal aranyos személyi és dologi kiadasok alapjan, a K6zos
Hivatal altal fizetett szolgaltatasi dijak haszndlati-id6 ardnyos részének figyelembe
vételével kell meghatdrozni. A részletes szamitdsi modszert (a kozvetlen ¢és kozvetett
kiadasok meghatarozésat) az 1. szamu melléklet tartalmazza.

111.3. Palyazatok rendelkezésre bocsatasa

(1) A palyazati dokumentaciok elballitasaval és az ajanlattévok részére torténd rendelkezésre
bocsatasaval kapcsolatban felmeriilt koltségek meghatarozasa, azoknak a palydzaton
résztvevokre valo terhelése tekintetében figyelembe kell venni a Kozbeszerzések Tanacsa
(atovabbiakban: KBT) Elnokének a Kozbeszerzési Ertesité 2011. évi 7. szamaban kozzétett
tajékoztatdjat. Ennek megfelelden a kdzbeszerzési eljarasokban a verseny minél szélesebb
korli érvényesiilése és az ajanlattevok kozbeszerzési eljarasokkal 0sszefiiggd indokolatlan
koltségeinek elkertilése, valamint a kis- és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasokban
valo részvételének eldsegitése érdekében a KBT elnoke javasolja, hogy az ajanlatkérdk ne
kossék a dokumentacidhoz jutast ellenérték megfizetéséhez (ennek lehetdségét a Kbt. 54. §
(6) bekezdése az ajanlatkérd részre biztositja).

(2) A dokumentacio téritésmentes rendelkezésére bocsatasat a Kbt. is szorgalmazza, a
foszabalytol eltérd, rovidebb eljarasi hataridok alkalmazésat lehetdvé teszi a dokumentacio
ingyenes ¢s teljes terjedelmében torténd elektronikus ton vald hozzaférévé tétele esetén
(Kbt. 74. § (4) bekezdés).

(3) A fentiek ellenére, a Hivatal donthet a palyazati dokumentacié téritéskotelessé tételérol.
Ebben az esetben a kozvetlen €s kozvetett koltségeket, a téritési dij mértékét a szabalyzat
1. szamu mellékletében foglaltaknak megfeleléen kell meghatarozni.

111.4. Kozérdekii adatszolgaltatas

(1) A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjét az Avr. 13. § (2)
bekezdés h) pontjaban foglaltaknak megfeleléen kiilon szabalyzat tartalmazza. (A




kozérdekii adatok megismerésére iranyul6d kérelmek intézésének, a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje). A kiilon szabalyzat 1. § (10). eldirasai szerint
kiils6 személyeknek torténd adatszolgaltatds esetén a szolgéltatas dijat az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltaknak megfelelden kell meghatarozni.

(2) A kozérdekii adatok szolgaltatasaval kapcsolatban nyujtott téritési dij megallapitasanak
részletes szabalyait az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

IV. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS SORAN FIGYELEMBE VETT ADATOK
DOKUMENTALASANAK RENDJE, AZ ADATOK FOKONYVI
SZAMLAKKAL, AZ EVES BESZAMOLOVAL, VALAMINT AZ EZEKET
ALATAMASZTO RESZLETEZO NYILVANTARTASOKKAL VALO
KAPCSOLATA.

(1) Az onkoltségszamitas soran a szolgaltatas nyujtasaval kapcsolatban felmeriilt kozvetlen
koltségeket a tevékenység folyaman, illetve a szolgdltatds nyujtasat kovetden kell az
alapbizonylatokon rogziteni, illetve az altalanos szamviteli eljarasi szabalyoknak
megfeleléen az analitikus nyilvantartasokba, illetve a fokonyvi konyvelésbe rogziteni.

(2) Naturalis mutatok alapjan meg kell hatarozni a vetitési alapra vonatkozo, a szolgaltatas
nyujtasdhoz kapcsolodo kozvetett koltségeket (flités, vilagitas, amortizacid, egyéb kozvetett
koltségek).

(3) A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatds elkészitéséért a gazdalkodasi
fomunkatars felelds.

(4) Az éves beszamoloval valdo kapcsolat a Kozos Hivatalban alkalmazott szamviteli
nyilvantartasi rendszer keretein beliil valosul meg, ezzel 6sszefliggd kiilonleges eljaradsokat
a szamviteli politika, illetve a szadmlarend nem tartalmaz.

V. HATALYBA LEPES

(1) Jelen szabalyzat 2016. majus 1.-jén 1ép hatalyba. Ezzel egyidoben a targyban kiadott
valamennyi el6z6 szabalyzat hatalyat veszti.

Deakné dr. Schiffner Marta
Jegyzo




1. szamu melléklet

Az onkoltség megallapitasanal figyelembe veend6 koltségek:

Kozvetlen koltségek:

1.1

1.2

1.3

3.2
3.3

Személyi jellegii juttatas

Az tigyintézd(k) személyi jellegli juttatasainak a sziikséges munkadrara es6 koltsége.
[A személyi jellegii juttatasok megallapitasa az ligyintézd(k) havi illetménye a fizetési
besorolasi osztaly és fokozat alapjan / 176 6ra X sziikséges munkaora]

Megbizasi dijak

A megbizottak feladatellatdshoz kdzvetleniil kapcsolddd megbizasi dijainak dsszege.
Egyéb bérjellegii kiadasok

A feladatellatashoz kozvetleniil kapcsolodo egyéb bérjellegii kiadasok.

Személyi juttatasok dsszesen= 1.1. + 1.2. + 1.3.
Munkaltatot terhelé jarulékok.

Anyagkoltség

Az irodaszer, nyomtatvany ¢€s egyéb a szolgaltatas nyajtasahoz felmeriilt kdzvetlen
anyagkoltség

Igénybe vett szolgaltatasok

Egyéb anyagjellegii koltség

A szamitastechnikai segédanyagok, sokszorositasi kellékek és egyéb anyagjellegii
koltségek palyazati dokumentacio eldallitdsdhoz sziikséges kozvetlen anyagkoltsége,
melyek targyévi koltségvetésben ismert dsszegének a sziikséges munkaodrara és a
feladatot ellaté munkavallalokra esé része.

Kozvetlen dologi kiadasok osszesen= 3.1. + 3.2. + 3.3. + 3.4.

Kozvetlen koltségek osszesen= 1. + 2. + 3.

Kozvetett koltségek:

5.1

5.2

5.3

Rezsikoltség

A Hivatal/Ovoda épiiletének mikddtetéséhez kapcsolodo, targyévi koltségvetésben
ismert koziizemi dijainak (tavkozlési-, villamos energia-, tavhé-, viz- és csatorna,
szemétszallitdas dija) a feladatot ellatd6 munkavallalok irodahelyiségeinek
alapteriiletére és a feladatellatashoz sziikséges iddre eso része.

Ertékesokkenés

A feladatellatashoz sziikséges eszkdzokre esd, targyévi értékcsokkenés Osszegének a
feladatot ellat6 munkavallalok eszkdzeire €s a feladatellatashoz sziikséges idore esd
része.

Egyéb kozvetett koltség

A feladatellatashoz sziikséges egyéb kozvetett koltségek 6sszegének a feladatot ellatd
munkavallalok feladatellatdsdhoz sziikséges idore, illetve egyéb vetitési alapra esé
része.

Kozvetett koltségek osszesen=5.1. + 5.2, + 5.3.




6. Kozvetlen és kozvetett koltségek osszesen= 4. + 5.

7.  Egyéb kozvetlen és kozvetett koltségen feliili kiadas
Minden olyan egyéb koltség és kiadas, mely a szolgéltatas nyujtasa érdekében a
kozvetett és kozvetlen koltségeken feliil felmeriilt.

8.  Osszes koltség = AFA-alap
A kozvetett és kozvetlen koltségek, az egyéb kozvetett és kdzvetlen koltségeken feliili
kiadasok Osszege, azaz a nettd érték meghatarozasa, mely az AFA elszamolasanak
alapjat képezi.

10. Megallapitott netto érték
Az Osszes koltség kerekitett értéke, melyet az értékesités soran alkalmazni kell.

11. AFA-kulcs (....... %)
Az altalanos forgalmi adordl szold 1992. évi LVXXIV. torvény eldirasainak
megfelelé mértékii AFA-kulcs meghatarozasa (a szabalyzat készitésének idején:
27%).

12. Erték osszesen=10. + 11.

Szikszendi K6zos Onkormanyzati Hivatal




Megismerési nyilatkozat

A 2016. majus 1. -td] hatalyos onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Dobos Gyulané gazdalkodasi | 2016.05.02.
fomunkatars
Mez6fi Attilané igazgatasi 2016.05.02.
foeldado
Pintér Laszloné adotigyi 2016.05.02.
fomunkatars
Dobroczki Bernadett gazdalkodasi | 2016.05.02.
foeldado




