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Bevezeto

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Szt.) 14. § (4) és (5) bekezdésében és az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el
kell késziteniiik a szamviteli politikajukat.

Szakszend Kozség Onkormdanyzata (a tovabbiakban: Onkormdnyzat) 4ltal alapitott
koltségvetési szerv (Szakszendi Kiskucké Napkozi Otthonos Ovoda, a tovébbiakban:
Ovoda) gazdalkodo szervezettel nem rendelkezik, a koltségvetési tervezési, finanszirozasi,
informacioszolgaltatasi, beszamolasi, illetve pénziigyi-szamviteli nyilvantartasi feladatokat
a Szakszendi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) latja el mind az
Onkormanyzat, mind az Ovoda vonatkozasaban. A feladatellatds részletes szabalyait a
Hivatal és az Ovoda kozott megkotott feladat-megosztasi megallapodas tartalmazza.

Gazdasagi szervezettel a Hivatal sem rendelkezik, a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi,
beszamolasi, informécio szolgaltatasi feladatokat az egységes Hivatal latja el.

I.  Altalanos rész
1.
1. A szamviteli politika hatalya

A Szamviteli politika hatdlya kiterjed az Onkorményzatra, a Hivatalra, valamint az
Ovodara.

2. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja olyan szdmviteli rendszer (kdnyvvezetési €s az azt alatdmaszto
bizonylati rendszer) kialakitdsa, amely alapjan az Osszedllitott éves koltségvetési
beszamol6d megbizhato és valds képet nyajt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetrél és ez megfelel mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi
eldirasoknak.

A szamviteli politikaban meg kell hatarozni az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait,
mikodtetésének rendjét, amely alapjan 6ssze kell allitani a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetr6l a megbizhaté és valds képet bemutatd éves koltségvetési beszamolot. A
szamviteli politika hozzajarul és megalapozza a Hivatal vezetéséhez, a megfeleld
informaciok eldallitasahoz sziikséges belsd szabdlyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvardsokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre a koltségvetési szervnek az adott
jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.

3. A szamviteli politika elkészitéséért felel6s személyek

A szamviteli politika kialakitasaért, végrehajtasaért a jegyzd a felelés. Ez a feleldsség
azonban nem mentesiti Hivatal gazdalkoddsi munkatarsait a szamviteli politikdval
kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettség alol.



A szamviteli politika bevezetése, a gyakorlatban torténé megvalosulasa a Hivatal feladat-,
illetve hataskorébe tartozik, ahol a szamviteli politika gyakorlati megvalésitasat kollektiv
munkaval kell végrehajtani.

A jegyzonek a szamviteli politikaval kapcsolatosan a feleldsségi jogkdrébol adoddan kettds
feladatot kell ellatnia:
e Dbiztositania kell a pénziigyi-szamviteli eljarasok gyakorlati megvaldsitasat,
o vezetdi ellenérzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgélnia.

4. A szamviteli politikaval szembeni kovetelmények

A szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell
kidolgozni. Ugy kell kialakitani, hogy az a Hivatal adottsagaihoz, koriilményeihez,
sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

5. A szamviteli politikara vonatkozé jogszabalyi eléirasok

A szamviteli politika 6sszeéllitasanal elsédlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben
foglaltakat kell figyelembe venni. Ennek megfeleléen a Szamviteli politikaban a
koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasdval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
eléirasokat, moédszereket kell rogziteni. A Szamviteli politikaban régziteni kell az altalanos
koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a Szamviteli politikdban rogzitent
kell azokat a szabalyokat, el6irasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozzak, hogy mit
tekint a szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, jelentdsnek, nem
lényegesnek, nem jelentdsnek.

A szamviteli politikaban kell meghatdrozni az Szt.-ben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetoségek koziil melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, és ezt a
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatnia.

I11. A szamviteli politika részletes szabalyai
1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetesi €s pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
az Ahsz. 4. § (2)—(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) A vdallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamol6 elkészitésekor €s a
konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo szervezet a belathatd jovOben
is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés
besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. A Hivatalnal a vallalkozas
folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a Hivatal folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi
eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott
kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesités¢hez sziikséges feltételeket. Ez az
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alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozdsok megfigyelésének sziikségességét is. A
feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési beszdmolonak meg kell alapozni a
kovetkezo ¢év, évek koltségvetési tervezését. A Hivatal €s az intézmények kozfeladatot
latnak el, az éllam ,,megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység
folytatasaért a Hivatal vezet6i fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a felel6sségnek
tudatdban kell szamba vennilik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhato
valtozasokat, ¢s azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell
szdmot adniuk a koltségvetési beszamoldban mikddésiikrol.

b) A teljesség elve

A teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptari évre sz6l6 koltségvetéshez
kapcsoloddo minden, ebben az idészakban teljesiilt kiadast és bevételt (Koltségvetési
szamvitel).

C) A valddisag elve
A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a
valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megéllapithatoknak
kell lennitik. A valddisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesiil:
e az eszk0zOk és forrasok értékelési szamviteli politikaban,
e a megbizhatd és valds 0sszkép kialakitasat szolgdlod informacidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazéasanal.

d) A vilagossag elve
A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.

e) A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és form4ja, valamint az azt alatdmasztdé konyvvezetés
tekintetében az 4llandosagot ¢€és az Osszehasonlithatosagot biztositani kell. A
kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasdban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem
célszerli évente a szamviteli politikat j alapokra helyezni, teljesen Gjraszabalyozni.

f) A folytonossag elve

Az lizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 tizleti év megfelel$ zard adataival.
Az egymast kovetd években az eszkozok ¢€s a forrdsok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A Hivatalnak a
folytonossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli
politikaban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a valaszthato
értékelési modot feltétleniil egyik évrdl a masikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az
értékelés valtoztatasa hatdsdnak mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

Q) Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit €s a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasdgilag felmeriiltek. A
Hivatalnal 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és vallalkozasi
maradvany megallapitasakor a bevételeket ¢és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve
kell figyelembe venni.



h) Az évatossag elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha
az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan. A targyévi eredmény
meghatdrozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az eldrelathatod kockazatot €s feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az
tizleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szdmolni, fiiggetleniil
attol, hogy az fizleti év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossag elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabalyok nem alkalmazhatok. A
Hivatalnal is fontos foglalkozni az dvatossag elve alapjan az értékvesztéssel. A készletek, a
kovetelések, a részvények, mas értékpapirok ¢és befektetések arfolyamcsokkenését,
értekvesztését itt is el kell szamolni, a koltségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni
értéket kell szerepeltetni.

i) A brutto elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben — az Szt.-ben szabdlyozott esetek kivételével — nem szdmolhatok el.

J) Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszdmold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A Hivatalnak az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaznia, azzal az eltéréssel, hogy az egyszertsités ala
vont koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli politikdban ez az
alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik
meg.

K) Az idbbeli elhatdrolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek,
az adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgalo iddszak €s az elszamolasi iddszak kozott megoszlik. A Hivatalndl ez az
alapelv Ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni.

1) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszamoloban ¢€s az azt aldtdmaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
tigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez,
vonatkozo eldirdsaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell
elszamolni. A Hivatalnal a tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni. A gazdasagi eseményeket a valosagos
tartalmuk szerint kell a szamviteli elszdmolasok sordn megitélni és elszamolni. (Pl. bérelt
ingatlanok feltjitasa és a bérleti dij kozott nettd elszamolas megtiltasa stb.)

m) A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informaci6, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamolo
adatait felhasznalok dontéseit.

n) A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosdga (hasznossaga) alljon aranyban az
informaciok eldallitdsanak koltségeivel. A Hivatalnal ezt a szamviteli alapelvet a
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torvények és a kormanyrendeletek altal el6irt informacid szolgaltatasok esetében nem lehet
figyelembe venni.

2. A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasiaval Kkapcsolatos sajatos
szabalyok, eldirasok, modszerek

A Hivatal az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli nyilvantartast vezet:

e Kkoltségvetési szamvitel (a koltségvetési bevételekre és kiaddsokra, a kapcsolodo
eldiranyzatokra, kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és
kovetelésekre),

e pénziigyi szdmvitel (a tevékenység eredményének €s a vagyon nyilvantartasara).

A kétféle szamvitel vezetését a Hivatal a GORDIUS integralt 6nkormanyzati gazdalkodasi
rendszer alkalmazasaval biztositja.

rrrrr

a) Altaldnos besoroldsi szabdlyok

b)

Az Szt. a befektetett eszk6zok, és a forgoeszk6zok megkiilonboztetéséhez egyetlen
kritériumot hataroz meg, amely szerint a kétféle eszkozcsoport elvalasztasa a hasznalati id6
alapjan torténik. A hasznalati id6 meghatarozasat az Ahsz. a Hivatal hataskorébe utalja.

Azokat az eszkozoket, amelyek a Hivatal tevékenységét egy éven tal szolgaljak a
befektetett eszk6zok kozé, amelyek éven beliil elhasznalodnak, a forgdeszkozok kozé kell
besorolni.

A Hivatalndl az eszk6zok besorolasat a jegyz06 végzi el.

A besorolas alkalmaval a kovetkez6 szempontokat kell figyelembe venni:

e nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgoéeszk6zok) kozott a
bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartdsi szamlak
szamlaosztalyban szabad nyilvantartani,

e a bérbe vett vagy haszndlatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és feltjitasi
munkdk értékét a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkdznek megfeleld
csoportndl lehet kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett felujitasi munka értékét az
épiiletek eszkdzesoporton beliil lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

e a mindsitést eszkozonként kell végrehajtant,

e az dallandéan ismétlddé eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat;

e cgyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébdl (Pl. hivatali étkeztetésnél a
torékeny eszkozoket éven beliilinek lehet mindsiteni, fliggetleniil attdl, hogy a teljes
pohérkészlet egy éven belill nem 100%-osan cser¢lddik, vagy a textilidk sem
keriilhetnek a befektetett eszkdzok korébe, mert erre az egyes targyi eszkdz
kategoriak fogalom-meghatarozasa nem ad lehetOséget);

e az azonos rendeltetésli eszkozok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgoeszkozok és a befektetett
eszkozok kozé is;

e azegyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.
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4. A konyvviteli mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok bemutatasa
A Konyvviteli mérlegben értékel nem szerepld eszk6zok és forrasok a kovetkezok:

a. befektetett eszkozoknél:
o teljesen leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;
o lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
e Dbérbe vett eszk6zok;
e mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értékll targyi
eszk0zok);

b. készleteknél:
e az Onkormanyzat, a Hivatal, illetve az Ovoda készletekkel nem rendelkeznek.

5. Az eszkozok értékelési szabalyai

Az eszkozok értékelésével kapcsolatos konkrét szabalyokat az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés korébe tartozo feladatcsoportok:

a) Bekeriilési érték meghatarozdsa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49.
§ (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében,
Szt. 51. § (1)—(4) bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4),
(6) és (7) bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat. A bekeriilési érték
megallapitasa a Hivatal feladata, ha az eszkdz hasznalatba vételekor még nem all
rendelkezésre minden dokumentum. Ebben az esetben a bekeriilési értéket sajatosan
(szerzddés, piaci informaciok, jogszabalyi eldirds) kell megallapitani (Szt. 47. § (9)
bekezdés). Ebben az esetben a ,,becsiilt” bekertilési értéket a Pénziigyi Osztaly vezetdje
véleményének kikérésével.

b) Terv szerinti értékcsikkenés elszamolasdnak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok iizembe helyezését kovetden értékcsokkenést
kell elszamolni. Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok
alapjan, a tényleges hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni. A terv
szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett szabalyok
vonatkoznak. Ennél a feladat-csoportnal a Hivatalnal a kovetkezd feladatokat kell
ellatni:

e az épiilet-beruhdzasoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az
adott eszkoz hosszu, kozép vagy rovid élettartamt szerkezettel rendelkezik.
Ennek meghatarozasa a jegyz6 feladata,

e azon eszkozok korének meghatdrozasa, amelyek az értékiikb6l a hasznalat
soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges helyzetiikbdl, egyedi
mivoltukbol adédoan — évrél évre nd. Ennek meghatarozasa a jegyz6 feladata.



Az Ahsz. és az Szt. értékcsOkkenési leirasra vonatkozo fontosabb eldirasai:

Ahsz:

Szt.:

A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii
targyi eszkozok bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetden, legkésébb az 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok
soran (negyedévente) terv szerinti értékcsdkkenésként egy 0Osszegben
elszamolando.

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
o vagyoni értékii jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan
megallapitott linearis kulcs,
o szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az
osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében
meghatarozottak szerint kell elszdmolnil. Az ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értékll jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos
annak az ingatlannak a leirasi kulcséval, amelyhez az adott vagyoni értéki
jog kapcsolodik.

A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Nem szamolhatoé el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a
banyamuvelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek
kivételével), az erdd, a képzémiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekertilési
(beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél,
amely értékébol a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke -
kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adéddan - évrdl évre nd.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett,
lizembe helyezett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni
addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar
teljesen leirt, tovabba terv szerinti értékcsokkenés a  tervezett
maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél.

C) Terven feliili értékcsikkenés elszamolasi szabalyai
Terven feliili értékcsokkenés kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢)

pontjai alapjan szamolhatonak el.

Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi
eszk6znél elszamolni akkor, ha

b) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a
vallalkozasi tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

C) a vagyoni értékli jog a szerz6dés moédosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto;

Ezekben az esetekben a Hivatalnak dontési lehetdsége nincs. Jelentds Osszegli a
konyvszerinti érték €és a piaci ért€k kozotti kiilonbozet, ha a terven feliili
értekesokkenése meghaladja a tervszerinti értékcsokkenést vagy a 100.000 Ft-ot.

1 Az 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamt mellékletét a szamviteli politikahoz 2. szamt mellékletként csatoltuk.
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d) Az értékvesztés elszamoldsa

Az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aban és az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell
alkalmazni. Ertékvesztést kell elszamolni a

e részesedésekre,

o kovetelésekre,

e nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

Az értékvesztés részletes szabalyait az FErtékelési szabdlyzat tartalmazza. Az
értékvesztés elszamolasaért a Hivatal gazdalkodasi el6adoi felelosek.

e) Ertékhelyesbités elszamoldsa
A Hivatal a piaci értékelés szabalyait nem alkalmazza, értékhelyesbitést nem szamol el.

6. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentés, nem
lényeges és nem jelent6s informaciok kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan
informécio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhasznal6 dontéseit.

Az Ahsz. ebben a kérdéskorben nem ir el§ sajatosan alkalmazandd szabéalyokat. Ebbe a
témakorbe illeszthetdk a belsd, vagy a Hivatal egészét érintd Szervezeti valtozasok.

Jelentds és nem jelentds osszegek esetében a koltségvetési szerveknek viszonylag kevés
mozgastere van, mert az Ahsz. a jelentds Gsszeg also hatarat tobb esetben eldirta, és nem
tartalmaz arra utalast, hogy a koltségvetési szerv ez alatt a mérték alatt a Szamviteli
politikaban ett6] eltérhet. Igy ahol ilyen kotelezd eldirasok megjelennek (értékvesztésnél,
jelentds 0sszegli hibanal, becsiilt értéken vald befektetett eszkoz lizembe helyezésénél, az
utolagos bekertiilési érték korrekcid)

a) A kiilonbozé ellendrzések sordn feltart , jelentés” dsszegii, illetve ,,nem jelentds
osszegii hiba” (Ahsz. 1. § (3) bekezdés)

e Jelentés Osszegii a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok
egylittes (eldjeltdl fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérleg-f6osszegének 2%-at, vagy - ha a mérleg-f6osszeg 2%-a meghaladja a
szazmillio forintot - a szazmillio forintot,

e Nem jelentés Osszegli a hiba, ha a hiba hatasdnak évében, a kiilonbozd
ellendrzések soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-
kiilon) feltart hibdk és hibahatasok - sajat tokét és a tartalékokat ndveld-
csokkent6 - értékének egyiittes (eljeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja meg
a jelentos osszegii hiba elozéekben meghatarozott értékhatarat.



b) A megbizhato és valos képet lényegesen befolydsolo hiba

A megbizhat6 ¢és valos képet 1ényegesen befolyasolo a hiba, ha a jelentds 6sszegli hibak €s
hibahatasok 6sszevont értéke a sajat toke és a tartalékok egyiittes értékét 1ényegesen, 10 %-
kal megvaltoztatja (ndveli vagy csokkenti), €s emiatt a mar kdzzétett - a vagyoni, pénziigyi
¢s jovedelmi helyzetre vonatkozo - adatok megtévesztok.

C) A szamviteli elszamolds szempontjabdl jelentdsnek mindsitett arfolyamvaltozasok

A konyvviteli mérlegben
— avalutapénztarban 1évo valutakészletet,
— adevizaszamlan 1évo devizat, tovabba
— a kiilfoldi pénzértékre szolo0 minden kovetelést, befektetett pénziigyi
eszkozt, értékpapirt, egyéb aktiv pénziigyi elszamolast, illetve
kotelezettséget (ideértve a passziv pénziigyi elszdmolast is)
a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonatkozo — a Szt. 60. §-a, valamint szervezetiink
eszk6zok és forrasok értékelési szamviteli politika szerinti — devizaarfolyamon atszamitott
forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg fordulonapi értékelésbdl adodo
arfolyam kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre szolo eszkdzokre, kotelezettségekre
gyakorolt hatdsa meghaladja az értékelés elotti konyvszerinti értek 20 %-at, vagy a
100.000 Ft-ot.

d) A szamviteli elszamolas szempontjabol jelentdsnek mindsitett kiilonbozet az tizembe
helyezett, de nem szamlazott eszk6zok estében

A bekertilési (beszerzési) értek részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi
esemény megtorténtekor (legkésébb az ilizembe helyezéskor) kell szdmitdsba venni a
szamléazott, a kivetett 6sszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig a szamla, a megfelel bizonylat nem érkezett meg, a fizetend$ Osszeget az
illetékes hatdésag nem allapitotta meg, akkor az adott eszkoz értekét a rendelkezésre alld
dokumentumok (szerzddés, piaci informécid, jogszabalyi elbiras) alapjan kell
meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késobb
modositott fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges
bizonylatok kézhezvétele id6pontjdban akkor kell modositani, ha a kiilonbozet Osszege az
adott eszkdz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben a kiilonbozet 0sszege jelentésen
nem modositja az adott eszkdz bekertilési (beszerzési) értékét, annak Gsszegét a végleges
bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell
elszamolni. Minden esetben jelentds Osszeglinek kell tekinteni, ha az izembe helyezéskor,
a raktarba torténo az adott eszkoz értéke a rendelkezésre allo dokumentumok (szerzddés,
piaci informacid, jogszabalyi eldirds) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a
késobbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti kiilonbozet Osszeg meghaladja a
bekertilési érték 1 %-at vagy a 100.000 Ft-ot. Az eszkoz értékének utdlagos mddositasa
soran akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentOsnek tekinteni, ha az meghaladja az
eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

e) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések és a kovetelések értékvesztésének elszamoldsa.

Az értékvesztés elszamolésa soran akkor kell a kiillonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni,
ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer -
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tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillid -
forintot.

7. A szokasos és rendkiviili események mindsitése:

A rendkiviili eseményeknek a gazdalkodasra gyakorolt hatdsa fliggetlen a szokasos
tevékenységtol, azok a folyamatos tevékenységgel nem allnak kézvetlen kapcsolatban.

Az Szt. nem definidlja a szokdsos és a rendkiviili események meghatarozast. A Hivatalnal
rendkiviili eseménynek mindsiil:

f) Bevételeknél: a szokasos mértéket (100 000 Ft-ot) meghaladd 6sszegii
o kareseményekkel kapcsolatos téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok,
kartéritések;
e egyszeri tobblettamogatasok;
o pénzeszkozatvételek.

9) Kiadasoknal: a szokasos mértéket (100 000 Ft-ot) meghalado Gsszegli
e cgyszeri beruhazasok, feltjitasok;
e zarolasok;
e karesemények helyredllitasi kiadasai;
o Kartéritések, késedelmi kamatok.

8. Altalanos kiadasok megosztasi médszereinek szabalyozasa

Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal a Hivatal nem hataroz meg
lényeges szempontokat, mivel nem haszndlja az 4ltalanos kiadasok elszdmolasara
vonatkoz6 fokonyvi szamlékat.

9. Az éves koltségvetési beszamolo elkészités szabalyai

Az éves koltségvetési beszamolo részei.
a) Koltségvetési szamvitelbol:
e koltségvetési jelentés,
e maradvany-kimutatas,
e adatszolgaltatds a személyi juttatdsok ¢€s a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérdl.

b) Pénziigyi szamvitelbdl:
e mérleg;
eredmény-kimutatas;
koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas;
kiegészitd melléklet
immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasa;
eszkozok értékvesztése;
e tajékoztatd adatok.
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A mérlegkészités iddpontja: a koltségvetési évet kovetd év februar 28-a, illetve a Magyar
Allamkincstér altal meghatarozott idépont. . Eddig az idépontig kell elvégezni az értékelési
feladatokat, a mérleg fordulonapjan meglévé eszkozoket és forrasokat érintéen ezen
idOpontig ismertté valt gazdasagi eseményeket, adatokat, informaciokat kell figyelembe
venni, illetve a konyvekben eddig az idépontig végezhetok helyesbitések a beszamoloval
lezart koltségvetési évre vonatkozoan.

Az éves koltségvetési beszamoldt a Magyar Allamkincstar Komarom- Esztergom Megyei
Igazgatosaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell benytjtani.

Az ¢éves Kkoltségvetési beszamold szakszerli, torvényi-, valamint a vonatkozo
korményrendelet eldirdsainak megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valod alatdmasztisa a
Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté munkatarsainak feladata.

10. A szamviteli politika keretében kotelezden elkészitend6 szabalyzatok

A szamviteli politika elengedhetetlen részei:
a) eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
b) eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
C) az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat,
d) pénzkezelési szabalyzat,
e) bizonylati szabalyzat.

IV. Zaré rendelkezések

Jelen szamviteli politika 2016. majus 1. napjatol hatalyos. Ezzel egyiddben az el6zéen
kiadott szamviteli politika hatalyat veszti.

Székszend, 2016. aprilis 11.

Deakné dr. Schiffner Marta
Jegyzo
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Szakszendi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A 2016. majus 1. -t6] hatalyos szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Dobos Gyulané gazdalkodasi | 2016.05.02.
fomunkatars
Mezo6fi Attilané igazgatasi 2016.05.02.
féeldadod
Pintér Laszloné adotigyi 2016.05.02.
fomunkatars
Dobroczki Bernadett gazdalkodasi | 2016.05.02.
féeldadod
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