SZAKSZEND KOZSEG HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG
4/2023. (X.25.) HVB Hat4drozata
1. szamu melléklet

Szakszend Kozség
Helyi Valasztasi Bizottsag
Ugyrendje

Szakszend Kézség Helyi Vélasztisi Bizottsdg (tovdbbiakban: HVB) miikddésének és ecljardsanak
részletes szabalyait a Vélasztdsi eljarasrél szolé 2013. évi XXXVI. t6rvény (tovabbiakban: Ve.)

rendelkezési alapjan az alébbiak szerint 4llapitja meg:
1.§

A HVB iigyrendje (tovabbiakban: Ugyrend) a HVB miikédésére vonatkozd, jogszabéalyok 4ltal nem

szabélyozott ligyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.
A HVB feladat- ¢és hatiskérét a Vélasztasi eljardsrél szolé torvény, a vélasztisokra irdnyadd egyéb

jogszabélyok, és az Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja.

2.§
AHVB
székhelye: 2856 Szakszend, Sziki utca 91.
telefonszdma: 34/371-524
faxszama: 24/371-524
levelezést cime:; 2856 Székszend, Szaki utca 91,
email: hivatal@szakszend.hu
3.§

(1) Szakszend Kozség Helyi Vilasztasi Bizottsdga (a tovébbiakban: HVB) alakulé iilését a HVI
vezetbje hivia Ossze. Az iilést az elnGk megvéalasztisdig a korelndk vezeti, melynek sordn
megallapitja a hatdrozatképességet, javaslatot tesz a napirendre, szavazast rendel el, gyakorolja
valamennyi, az elnokst megillets jogkdrt.

(2) Az elndk és az elndkhelyettes személyének megvalasztdsdra barmely tag javaslatot tehet. A
javaslattétel utdn a javasolt személy nyilatkozik, hogy elfogadja-e a jelolést.

(3) Ajeldlést elfogadé jeloltekrdl 4bécé sorrendben kell szavazni addig, amig valamely jelsit nem kapja
meg a szitkséges tibbséget.

(4) A megvialasztott elnsk atveszi a korelnoktdl az iilés vezetését.

(5) Ahol az tigyrend elnskdt emlit, ott akadalyoztatdsa vagy tévolléte esetén a helyettese értendd. Az
eln6k és az elndkhelyettes egyiittes akadélyoztatdsa vagy tivolléte esetén bizottsdgi iilés
megtartasira nem keriilhet sor.



4.8
A HVB Elndke

(1) A HVB-t az eln6k képviseli. Az elndk hidnyaban vagy az elnk akadalyoztatisa esetén az elndki
teenddket helyettese latja el.

(2) A HVB clndke:
a) képviseli a bizottsigot,
b) a napirendre irAnyuld javaslat megtételével dsszehivja a bizottsag filését,
¢) vezeti a bizottsag iiléseit,
d) alairja a bizottsdg altal meghozott déntéseket és az iilés jegyzOkdnyvét,
e) meghatirozza a HVB iilésének eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvélaszolja a tjékoztato jellegii leveleket,
g) eljér a bizottsag altal rd ruhdzott hataskdrben.

(3) A HVB-t a sajtd el6tt az elntk képviseli, melynek soran a HVB nevében nyilatkozatot tehet. Az
elndk akadalyoztatisa esetén nyilatkozattételre az elnSkhelyettes jogosult. A nyilatkozd csak a
HVB éllaspontjat ismertetheti. A bizottsag munk4jaré]l a Ve. és jelen ligyrend rendelkezéseinek
figyelembe vételével — az elndk felkérésére — a HVI vezetdje nyljthat tdjékoztatast.

(4) A HVB az elnékére ruhazza
a) a hataskdrébe nem tartozé kifogdsoknak a hatdskorrel rendelkez6 mas valasztasi
bizottsagokhoz vald attételének jogat,
b) amegbizdlevélnek a megvalasztott képviseldnek torténd atadasat, valamint
c) a hatarozat kijavitasat.

5.8

Az iilés dsszehivasa és elokészitése

(1) Az iilést az elndk hivja {ssze ugy, hogy a HVB hatarozatképessége biztosithatd legyen, valamint
az iilésen megjeiend minden tagnak iehetGség szerint eiegendd ideje diijon rendeikezésre a
napirendi javaslatban szereplé tigyekkel kapcsolatos irasbeli eloterjesztések attekintésére.

(2) Aziilés 6sszehivasa révid uton - telefon, telefax, e-mail vagy személyes kézlés \itjan - torténik. Az
6sszehivas sordan a HVB tagjaval ismertetni kell az iilés varhaté napirendjét, és amennyiben van, az
irasos elbterjesztés iilés elotti megismerésének modjat.

(3) Azokat, akik nem tagjai a HVB-nek, de jelenlétiik sziikséges, indokolt vagy kételezd az Gilésen, az
tilés helyének, idejének és jeieniétiik indokinak meghatirozasaval az eindk a (2) bekezdés szerint
hivja meg.

(4) Az iilés dsszehivésaval, valamint lebonyolitidsaval kapesolatos technikai, adminisztrativ teend6krdl
Oroszlany Varos Helyi Véalasztasi Irodéja (a tovdbbiakban: HVI) gondoskodik.

(5) Az uilések helyszinéiil elsddlegesen a HVI hivatalos helyiségei szolgalnak.
(6) Hatarozatképtelenség miatt elmaradt vagy megszakadt {ilés miatt ismételt vagy 14j iilést a

jogszabalyi hataridok betartasa érdekében barmilyen médon, a jelen paragrafusban foglalt
szabalyok figyelmen kiviil hagyésaval is Ossze lehet hivni.
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6.§
A HVB iilése

Az iilés vezetésének feladatait a HVB elnéke latja el.

Az iilés vezetése soran az elnSk gondoskodik a hatarozatképesség megallapitasardl, és folyamatos
figyelemmel kisérésérol.

A bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az ilésen 3 valasztott tag jelen van. A hatérozatképesség
szempontjabdl az iilés helyiségében jelenlévé tagot kell figyelembe venni. Ha egy tag jelen van, de
nem szavaz, a jelenlét szempontjabél figyelembe kell venni, és a nem szavazas tényét a
jegyzdkonyvben fel kell tiintetni.

A hatérozatképtelenné vilt iilést az elndk berekeszti, és meghatdrozza az iilés folytatasanak
idépontjét, melyrdl a jelen nem 1év8 tagokat és mas meghivottakat a 5. § szerint értesfteni kell.

A vélasztés napjén - sziikség esetén - a HVB folytatélagos iilést tart.

Az (5) bekezdés szerint folytatott iilésré] folytatolagos jegyzékonyvet kell késziteni. A folytatott
iilésen a HVB dontése alapjan uj, az eredeti iilés napirendjén nem szerepld napirendi pont is
targyaihato.

7.8

Az iilés napirendjére a HVB elndke a HVi vezetSje - tAvoliétében helyettese - javaslata alapjan tesz
inditvanyt. A HVB béarmely tagja médosité inditvanyt tehet az elntk aital elGterjesztett
inditvinyhoz.

A HVI 2 www.szakszend.hu internetes oldal ,,Valasztis™ rovatdban kozzéteszi a HVB kévetkezd
lilésének varhaté idOpontjét és varhaté napirendjét azzal, hogy a végleges napirendet a HVB
hatarozza meg.

A HVB iilése jogszabilyban foglalt kivétellel nyilvénos.

Hang- és képfelvétel az iilésteremben jelen 1évok személyhez fiiz6d6 jogai tiszteletben tartasival,
az lilés ¢s a tandcskozas rendjének zavarasa nélkiil készithetd.

8.§
A HVB napirendjén szerepld figyekben a dontés-el6készitd feladatokat a HVI latja el.

Az egyes napirendi pontok megtirgyalasa a HVI tagjanak szébeli elSterjesztésével kezdddik.
Amennyiben lehetséges, az eléterjesztést irdsban is a tagok rendelkezésére kell bocsatani. Az
elbterjesztés tartalmazza a dontési javaslatot is.

A HVI legaldbb egy tagja az iilés végéig jelen van. A napirend bizottsagi thrgyalasa sordn a HVI
tagja szilkség esetén - az elndk kérésére - kiegészitd elSterjesztést tesz, illetve megadja a kért
felvilagositést, tdjékoztatést, informaciot.



(4) Barmely tag mddosité javaslatot fiizhet a dontési javaslathoz, melyrdl a HVB a déntéshozatal soran
kiilon szavaz.

9.§

(1) Az egyes napirendeknél a tagot megilletd hozzdszélasok idGtartama legfeljebb 5 perc, melyet az
elndk dontésével korlatozhat, vagy megemelhet. A nem tagok tekintetében az elndk dént, hogy
megadja-e a sz6t - ide nem értve a HVI tagjait, akik meghallgatésa jelentkezésiik esetén soron kiviil
idékorlat nélkiil kotelezd -, tovabba arrdl, hogy a hozziszéldshoz milyen id6keretet biztosit,
valamint a sz6 megvonésa targyéaban.

(2) Az iilés vezetése soran az elndk szabadon dont a hozzaszélasi sorrend meghatiroz4sérol, a szé
megadasarol, megvondsardl, a vita lezarasardl, a szavazasok sorrendjérdl, ha azt jogszabély vagy
jelen iigyrend nem hatdrozza meg. A HVB tagjanak jelentkezése esetén a szét meg kell adni,
amennyiben az id6keretét még nem hasznalta fel.

(3) A HVB elnéke a kérelmezd és az ellenérdeki fél, valamint az {ilésen részt vevd véalasztépolgar
részére biztosithatja az egyszeri szébeli nyilatkozattétel, kérdésfelvetés lehetdségét max. 2 perc
idétartamban. A nyilatkozd tovabbi nyilatkozattételi lehetbségeérdl a bizottsag Gjabb jegyz6konyvbe
foglalt dontéssel, vita nélkiil hataroz.

(4) Az eindk az iilés vezetése soran gondoskodik a rend fenntartasar6l. Ennek biztositasa érdekében
jogosult
a) figyelmeztetni a hozzaszolot, amennyiben eltér a targyalt témdatdl, vagy madsokat sértd a
megfogalmazasa,
b) rendre utasitani azt, aki a HVB-hez méltatlan magatartast tanusit, vagy
¢) ismételt rendzavarés esetén a rendbontét - kivéve a tagot - a terem elhagyésara utasitani.

(5) A tag az elndk felé az lilésvezetéssel kapcsoiatban inditvannyal élhet, melyrdi az elntk dont.
Amennyiben az elndk nem fogadja el  javaslatét, napirendi pontonként minden tag egyszer kérheti,
hogy javaslatarél a HVB dontsdn. Ekkor a dontés eredményétdl fliggden kell az iilést folytatni.

10. §

(1) A vita lezarasét kvetben az eindk ismerteti a dontési javaslatot, melyet a HVI az elGterjesztésében
megfogalmazott. Ezt kévetGen ismerteti a tagok 4ltal megfogalmazott modosité javaslatokat.

(2) Az elndk eldszor a modositd javaslatokat teszi fel szavazisra. Egymast kizdrd javaslat esetén a
sziikséges tObbséget megkapott javaslat utdn az oka fogyott javasiatrél nem kell szavazni. A
modositdsok elfogadasat kivetden a HVI javaslatiardl az elfogadott méodositisokkal egyiitt kell
szavazni, kivéve, ha valamely elfogadott méodositasi javaslat miatt a HVI javaslata oka fogyotta

valt.

(3) Szavazni csak igen és nem szavazattal lehet. A szavazis eredményét az elnék allapitja meg.
Szavazategyenl6ség esetén az elndk - akadélyoztatisa vagy tavolléte esetén - az elndkhelyettes
szavazata dont.

(4) A HVB hatérozatait egyszerii tobbséggel hozza meg.

(5) Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, vagy valamely tag kéri, a szavazast meg kell
ismételni. A szavazas csak egyszer ismételhetd meg.



13. §
Kiziras dontéshozatalbdl

(1) A Ve. 14, §-dban rogzitett partatlansig biztositisa érdekében az iigy térgyalisiban és a HVB
déntéshozataldban nem vehet részt az a tag, akinek jogét, jogos érdekét vagy személyét az adott
gy érinti. Az érintettséget a tagnak be kell jelentenie, de az ezt megalapozd kériilményre barmely
tag felhivhatja a figyelmet. A kizdrdsrél a HVB jegyzékonyvbe foglalt dontéssel hatiroz. A
kizdrasrol sz616 dontés meghozataliban az azzal érintett tag nem vehet részt, de jogosult az
érintettségerdl allaspontjat a bizottsaggal kdzoni.

(2) A Ve. 2.§ (1) bekezdés e) pontjiban foglalt johiszemii és rendeltetésszertl joggyakorlas elve alapjén

a HVB tagja nem nyijthat be kifogast, illetve jogorvoslati kérelmet a bizottsighoz, melynek
elbiralasdban déntéshozdként részt venne.

14. §

Az Ugyrend az elfogadasinak napjén 1ép hatélyba.

Székszend, 2023. oktdber 25.

/
Veszpréminé Varga Ildiké
a Helyi Vilasztasi Bizottsdg eilndke




11. §

(1) Az iilésr6l a HVI tagja jegyzOkdnyvet készit - sziikség esetén hangfelvétel alapjén -, amely az iilés
idépontjanak és helyszinének megjelolését, a jelen 1évd tagok €s meghivottak nevét, a tirgyalt
napirendi pontokat, a tandcskozas lényeget, a szavazis szamszer(.eredményét és a vélasztasi
bizottsdg dontését, valamint a kisebbségi véleményt tartalmazza.

(2) A HVB iilésének a jegyzOkonyvét az elnk irja ala. A jegyzOkonyvet a HVI vezetdje (tdvollétében
jogi helyettese) hitelesiti.

(3) A jegyzdkonyvhoz mellékelni kell a meghivét, az irasos elGterjesztéseket, az elfogadott hatrozatot
¢s a jelenléti fvet.

(4) A vélasztis eredményérdl sz6ld jegyzokényv egy-egy mésolati példanyat az illetékes valasztasi
bizottsig elndke - kérésre, ingyenesen - atadja a valasztisi bizottsdg delegalt tagjainak, mely
masolatat sokszorositds utdn a valasztisi bizottsig elntke bélyegzOlenyomattal és aldirasaval
hitelesiti.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott jegyzOkonyvon kiviil az elndk altal aldirt jegyzOkonyvrdl
masolatot a HVI vezeidjének — tivollétében jogi helyettesének - alairdsaval lehet késziteni és
kiadmanyozni. A véalasztasi bizottsag valasziott tagja részére kérésére ingyenesen kell egy példéanyt
biztositani.

iz. §

(1) A IIVB dontését — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével — a Ve. 46. §-aban meghatirozott
hatarozati forméaban hozza.

(2) A HVB nem a Ve. 46. §-dban meghatirozott formaban dont az aldbbi ligyekben:
a) elndk és elnkhelyettes megvalasztasarol,
b) kdziemény kiaddsarol,
c) az iilésvezetéshez és a napirend targyaldsihoz kapesoiédo igyrendi kérdésben,
d) tagi déntéshozatalb6l valé kizarasarol.

(3) A hatérozatot - amennyiben lehetséges, a hatdrozat meghozatala napjén, ha nem lehetséges, az azt
kévetkezd napon — a HVI a www.szakszend.hu internetes oidal ,,Valaszids™ rovataban kézzéteszi,
valamint gondoskodik az érintettel valo kozlés érdekében sziikséges intézkedés megtételérol.

(4) A hatarozatot az adatvédelmi szabalyokra tekintettel, anonimizalva, személyes adatok nélkiil kel
megjelentetni.

{5) A HVB iratanyagéba valé betekintést 2 személyes adatok védelmére £s az adatkezelésre vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések betartdsa mellett a HVI biztositja.

(6) Az elndk 4ltal alairt hatdrozatré]l mésolatot a HVI vezetdjének — tAvollétében jogi helyettese -
alafrisaval lehet késziteni és kiadményozni. A valasztasi bizottsag tagja részére kérésére
ingyenesen kell egy példanyt biztositani.



