Szakszendi K6zos Onkormanyzati Hivatal

GAZDALKODASI SZABALYZAT

(a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas
rendje).




Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt elSirdsok alapjan Szakszend
kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat), a Szdkszendi Ko&zds
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), a Székszendi Kiskucko
Napkoziotthonos Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
gazdalkodasanak biztositasa érdekében a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolédsa, az érvényesités €s az utalvanyozas gyakorlasanak maodjat, eljaréasi és
dokumentacios részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjét a kovetkezok szerint szabalyozom:

Ertelmezé rendelkezések

2.§

1. A szabdlyzat alkalmazésaban:

1.

2.

a) kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség — igy
kiilondsen a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére,
koltségvetési tdmogatas biztositdsdra iranyuld — vallalasardl szolo, szabdlyszeriien
megtett jognyilatkozat;

b) pénziigyi ellenjegyzés: annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez
szlikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a
pénziigyi fedezet biztositott és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkoz6 szabalyokat;

C) érvényesités: a kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan (egyéb kifizetések
esetében annak hidnyaban is) az 0sszegszerliség és a fedezet meglétének ellendrzése,
valamint annak igazolasa, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht, az Ahsz. és az Avr,
valamint a belsd szabalyzatok eldirdsait megtartottak;

d) utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, elszamolasanak
elrendelése;

e) teljesités igazolasa: a kiadasok tejesitése jogossaganak, Osszegszeriiségének,
ellenszolgaltatast is magéaba foglald kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatis teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitésének ellendrzése;

f) akadalyoztatas: a jogkort gyakorlo személy tavolléte, 6sszeférhetetlensége.

A kotelezettségvallalas

3.§

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettség vallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti, vagy modositott kiadési eldiranyzatok (szabad eldiranyzatok) mértékéig
kertilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds, vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajtando birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét
vagy az Osszeg megallapitasdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat ¢és
kotelezettségét megallapitod kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.



10.

A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditdo hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési
kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak mindsiil. Ha a kozbeszerzési eljaras,
palyazat eredménytele lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént
meg, a kordbban lekotott eldiranyzat lekotését a  kotelezettségvallalasok
meghiusuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil kiilondsen:

a) amegbizas, a keret megallapodas,

b) aru, vagy szolgaltatas megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

C) a szallitasi, a vallalkozasi és az egyéb szolgaltatasi szerzodés,

d) abérleti szerz6dés,

e) akozérdeki célu kotelezettségvallalas,

f) amunkavégzésre iranyuld jogviszonyt létrehozd, modositd és megsziintetd
jognyilatkozat,

g) kikiildetés elrendelése,

h) a felsoroltakon kiviil minden olyan kotelezvény, amelybdl fizetési, szolgaltatasi
vagy egyeb gazdasagi kihatasu kotelezettség (pl.: palyazat) szarmazik,

i) az a)-h) pontok alapjan keletkez6 mindennemi fizetési kotelezettség.

A kotelezettségvallalas dokumentumai kiilondsen:

a) a kinevezési okirat,

b) aszerz6dés, a megallapodas,

c) a megrendelés, melyre kizardlag elézetesen kiallitott, érvényes kotelezettségvallalas
alapjan kertilhet sor,

d) a palyazati uton odaitélt tamogatasrol sz6l6 dontés alairt dokumentuma,

e) a kozbeszerzési eljaras soran kozzétett ajanlati, illetve részvételi felhivas (el6zetes
kotelezettségvallalas).

A kotelezettségvallalasra (és pénziigyi ellenjegyzésre) vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a
korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az évek kozotti
megoszlast modositja.

A Kkoltségvetési évi kiadasi el6iranyzatok terhére abban az esetben vallalhato
kotelezettség, ha az abbol szarmazo valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év
junius 30-4ig megtorténik.

Hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejii fizetési kotelezettség (tobb év
eldiranyzatait terheld kotelezettség) esetén

a) adecember 31-¢éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) adecember 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
év kiadasi eldiranyzatai terhére véllalhato kotelezettség.

Kotelezettséget vallalni — a (10) bekezdésben foglaltak kivételével — csak pénziigyi

ellenjegyzés utan, a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden, irasban lehet.

Nem sziikséges elOzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez amelyek

a) gazdasagi eseményenként a 100.000.- forintot nem érik el,

b) pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak,
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11.

12.

13.

=

¢) az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 36. § (2) bekezdése
szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil (jogszabalyon, jogerds, vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajtandd birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a
fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapuld
fizetési kotelezettség).

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (€rvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas) €s
nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat a (9) pontban foglaltak esetén is alkalmazni kell.
Ennek rendjét és nyilvantartasi formajat jelen szabalyzat 4. § (9) bekezdése tartalmazza.

Kotelezettségvallalasra az Aht. 36. §-aban, illetve az Avr. 52. § (1) bekezdés a)
pontjaban, illetve 52. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen:

a) Szidkszend kozség Onkorményzata koltségvetésében jovahagyott  kiadasi
eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettség esetén Szakszend Kozség Polgarmestere,
illetve az altala irasban felhatalmazott, az 1/a szamua melléklet Szerinti személy,

b) a Szakszendi Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetésében jovahagyott kiadasi
eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettség esetén a jegyzo, illetve az altala irasban
felhatalmazott, az 1/b szamu melléklet szerinti személy,

) a Szikszendi Kiskucké Ovoda koltségvetésében jovahagyott kiadasi eléiranyzatok
terhére vallalt kotelezettség esetén az ovodavezetd, illetve az 4ltala irdsban
felhatalmazott, az 1/c szama melléklet Szerinti személy

jogosult.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
4. 8§

A kotelezettségvallalas — a 3. § (10) bekezdésében foglalt kivétellel — kizarolag
pénziigyi ellenjegyzés utdn és irdsban torténhet.

A pénziigy ellenjegyzOnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy:

a) a szabd eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
C) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

3. A pénziigyi ellenjegyz0 feladatai ellatdsdhoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a (2) bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzdnek errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot és a jegyzot.

Ha a kotelezettséget vallald a tijékoztatds ellenére irdsban utasitdst ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl koteles a
polgarmestert haladéktalanul irdsban értesiteni. A polgarmester a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgélni a bejelentést és
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

Ha a Kozos Hivatalhoz kincstari, Onkormanyzati biztost jeldltek ki, a
kotelezettségvallalashoz — a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 aldirasa
mellett — a biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.



10.

11.

12.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alédirasaval kell igazolni.

Pénziigyi ellenjegyzésre az Aht. 37. § (2) bekezdésében, illetve az Avr. 52. §-aban
foglaltaknak megfelelden Szikszend Kozség Onkormanyzata, a Szakszendi Kozos
Onkormanyzati  Hivatal, a Szakszendi Kiskuckd Napkoziotthonos Ovoda
koltségvetésében jovahagyott eldirdnyzatok terhére vallalt kotelezettségvallalasok
vonatkozasdban a jegyzd altal irdsban kijelolt, a 2/a és 2/b mellékletek szerinti
személyek jogosultak.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eléiranyzatait terhel6 rész lekotésér6l. A nyilvantartast a Gordius integralt
onkormanyzati rendszer biztositja.

A kotelezettségvallalds értékének meghatdrozdsdhoz szdmba kell venni az abbol
szdrmazo6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekodvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeni nyilatkozattol
fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények ¢és az el6zd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tdrsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett —
realis legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Ha a kotelezettségvallalashoz kozbeszerzési eljardst kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. 12. § b) pontjaban, vagy 14. § (1) bekezdés
b) pontjdban meghatarozott feltételeknek megfeleld szerzddés, a kotelezettségvallalas
érteke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a
Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A Kozbeszerzési kotelezettség ala nem esd, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség
értékét a kotelezettségvallalas évében és az azt kovetd hadrom éven keresztiil szarmazd
fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

A teljesités igazolasa

5.8
A kiadasi el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas) az

Avr. és a jelen szabalyzatban meghatérozott kivételekkel kizarolag a teljesités igazolasat
¢és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

a) akiadas tejesitésének jogossagat,

b) Osszegszeriiségét, valamint

c) ellenszolgaltatast is magaba foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatast kovetden esedékes — a szerzddeés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesités igazolasa a (2) bekezdésben meghatarozott igazolasi kotelezettség

végrehajtasanak megjelolésével, a kovetkezok szerint torténik:

a. pénzintézeti utaldsok esetén, a kézi Gton eldallitott utalvanylapon,



b. készpénzfizetés (hazipénztari kifizetés) esetén a Kkifizetés alapbizonylatan a
datum ¢és a teljesités igazolasara kijeldlt személy aldirasaval.

A szakmai teljesitést igazol6 alairasaval — a (2) és (3) bekezdésben foglaltakon tal — azt
is igazolja, hogy a teljesités tartalmilag (naturalis mennyiségben, kellé valasztékban és
mindségben) a kotelezettségvallalasnak megfeleloen megtortént.

A teljesités igazolasat az Aht. 38. § (2) bekezdésében, illetve az Avr. 57. § (4) ben
foglaltaknak megfelelden:

a) Szdkszend Kozség Onkormanyzata koltségvetésében jovahagyott kiadasi
eléiranyzatok terhére teljesitett kifizetések esetén Szakszend Kozség Polgarmestere,
illetve az altala irasban kijel6lt, a 3/a szamu melléklet szerinti személy,

b) a Szakszendi Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetésében jovahagyott kiadasi
eldirdnyzatai terhére teljesitett kifizetések esetén a jegyzo, illetve az altala irasban
kijelolt, a 3/b szamu melléklet Szerinti személy,

¢) a Szikszendi Kiskucké Napkéziotthonos Ovoda koltségvetésében jovahagyott
kiadési eldiranyzatai terhére teljesitett kifizetések esetén az intézményvezetd, illetve
az altala irasban felhatalmazott, az 3/c szamt melléklet szerinti személy végzi.

Az érvényesités
6.§

A teljesités igazoléasa alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell

a) az Osszegszerliséget,

b) a fedezet meglétét, valamint

) azt, hogy a megeldz8 iigymenetben az Aht. az Avr, az Ahsz, valamint a belsd
szabalyzatokban meghatarozott gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvdnyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg,
ha ezt kovetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a 4. § (4) és (5)
bekezdésben foglaltak szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

a) az érvényesitésre utalo megjelolést,
b) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitést pénzintézeti forgalom esetén a Hivatal altal eldallitott utalvanylapon,
hazipénztari ki- €s befizetések esetén a kiadasi, illetve bevételi pénztarbizonylaton kell
elvégezni.

Ervényesitésre jelen szabalyzat 4. § 8. bekezdésében foglaltaknak megfelelen a 2/a és
2/b szamt mellékletek szerinti személyek jogosultak.

Az eurdpai unios forrasbol biztositott koltségvetési tdimogatasok esetén a kdzremiikodo
szervezet alkalmazasaban all6 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok
ellatasara. A megbizast irasba kell foglalni.



Az utalvanyozas
7.8

Utalvanyozni minden esetben irasbeli rendelkezéssel (tovabbiakban: utalvanyrendelet)
lehet.

Az utalvanyozast pénzintézeti forgalom esetén a Hivatal altal eldallitott utalvanylapon,
hazipénztari ki- és befizetések esetén a kiadasi, illetve bevételi pénztarbizonylaton kell
elvégezni.

Nem kell utalvanyozni:

a) a termékértékesitésbdl, szolgaltatasnyujtasbol — szamla, egyszeriisitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat, atutaldsi postautalvany alapjan — befolyd, valamint a
kozigazgatasi hatsagi hatarozatokon alapuld bevételek beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd pénzintézet altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat,

C) az eurdpai unids forrasokbol nyujtott timogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamlarol torténo kifizetését, és

d) a fedezetkezelGi szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szdmlara torténd atutalas
esetén — az ¢épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

Az utalvanyozasra az Aht. 36. § (2) bekezdésében, az Avr. 59. § (1) bekezdésében,
illetve jelen szabalyzat 3. § (12) bekezdés a)-c) pontjaiban foglaltaknak megfeleléen az
1/a — 1/c mellékletek szerinti személyek jogosultak.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

8. §

A Kkotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0, ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A gazdasagi eseményenként 100 000 Ft-ot el nem éré kifizetések rendje
és nyilvantartasanak szabalyai

9. §

Jelen szabalyzat 3. § (8) bekezdésében foglaltak szerint a gazdasagi eseményenként
100 000 Ft-ot el nem érd Kkifizetések esetében irdsbeli kotelezettségvallaldas nem
sziikséges.

A gazdasagi eseményenként 100 000 Ft-ot el nem érd kifizetések esetében utdlag, a
teljesitett kifizetésekkel egyidejliileg kell a kifizetés Osszegét kotelezettségként
nyilvantartdsba venni ¢és az elOirdnyzat szabad keretét a kifizetés Osszegével
csokkenteni.



3. Az (1) bekezdésben foglalt kifizetések esetén a beérkezé szamlat vagy egyéb fizetési
kotelezettséget eredményezé bizonylatot haladéktalanul a Hivatal gazdalkodasi
részlegéhez kell eljuttatni. A feladattal megbizott pénziigyi ligyintéz6 koteles az
igazolas ¢€s a koltségvetési eldiranyzatok egyeztetése céljabol az érintettek részére atadni
a beérkezett szamlakat, bizonylatokat. A szakmai teljesités igazoldsa a manualis uton
eldallitott utalvanyon, illetve a kiadasi pénztarbizonylaton torténik.

4. A készpénzellatmanybol torténd kifizetések elszamoldsa torténhet egy csoportos
kotelezettségvallalas kiallitasaval.

5. A munkaba jaras koltségeinek téritéséhez az érintett munkavallalok kotelesek a targyho
utols6 napjan — amennyiben az munkasziineti napra esik, akkor az azt megel6z0
munkanap munkaidejének végéig — a munkabajards elszdmolasdhoz sziikséges
bizonylatoknak a pénziigyi ligyintéz6 részére torténé atadasaval jelezni elszamolasi
igényiiket, melyek pénztaros felé torténd atadasat kovetden keriil sor a bizonylatok
utalvannyal torténd felszerelésére.

6. A kotelezettségvallalasra jogosult személyek elrendelhetik egyes 100 000 Ft-ot el nem
¢éro kifizetések esetében is irasbeli kotelezettségvallalast.
Zaro rendelkezések
10. §

1. A szabalyzat 2016. majus 1. napjaval 1ép hatdlyba, eldirasait ettél az id6ponttol kell
alkalmazni.

2. A szabalyzat hatalyba lépésével egyidoben minden, a targyban ezt megel6zden kiadott
szabalyozas hatalyat veszti.

w

A szabalyzatban foglaltakrol az érintett személyeket tajékoztatni kell.

Székszend, 2016. 4prilis 11.

Deakné dr. Schiffner Marta
Jegyzo



Szikszendi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A 2016. majus 1. -t hatalyos, a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités
igazolasa az érvényesités ¢és az utalvanyozéas rendjérdl szold szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Dobos Gyulané gazdalkodasi 2016.05.02.
fémunkatars
Mez6fi Attilané igazgatasi féeléadd | 2016.05.02.
Pintér Laszloné adotigyi 2016.05.02.
fémunkatars
Dobroczki Bernadett gazdalkodasi 2016.05.02.
féeldadod




1/a. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS

kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités €és szakmai igazolas rendjérol
sz0l6 szabdlyzat 3. § (12) bekezdés a) pontjaban, valamint 7. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan felhatalmazom:

Név Hartmann Imre, beosztas: alpolgarmester

hogy a Szikszend Kozség Onkormanyzata koltségvetésében jovahagyott eldirdnyzatok
terhére a  polgarmester akaddlyoztatdsa, illetve Osszeférhetetlensége esetén a

kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort 6sszeghatarra valo tekintet nélkiil gyakorolja.

A kotelezettségvallalas és az utalvanyozas sordn az Aht. és az Avr, valamint a Szikszendi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal bels6 szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni.

A meghatalmazas tovabb at nem ruhazhat6 és visszavondsig érvényes.

Szakszend, 2016. majus 1.

Meghatalmazo Meghatalmazott
Laszl6 Kalman Hartmann Imre
polgarmester alpolgarmester



1/b. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS

kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai igazolas rendjérol
sz0l6 szabalyzat 3. § (12) bekezdés b) pontjaban, valamint 7. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan felhatalmazom:

Név: Dobos Gyulané beosztas: gazdalkodasi fomunkatars,

hogy a Szikszendi Kozés Onkormanyzati Hivatal koltségvetésében jovahagyott
eléiranyzatok terhére a jegyz6 akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlensége esetén a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort 6sszeghatarra valo tekintet nélkiil gyakorolja.
A kotelezettségvallalas és az utalvanyozas sordn az Aht. és az Avr, valamint a Szikszendi

Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni.

A meghatalmazas tovabb at nem ruhazhat6 és visszavondsig érvényes.

Szakszend, 2016. majus 1.

Meghatalmazd Meghatalmazott
Deakné dr. Schiffner Marta Dobos Gyulané
Jegyz6 gazdalkodasi fomunkatars
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1/c. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS

kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai igazolas rendjérol
sz016 szabalyzat 3. § 3. § (12) bekezdés c) pontjaban, valamint 7. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan felhatalmazom:

Név: Gombasné Jackoé Veronika, beosztas: 6vono,

hogy a Szakszendi Kiskucké Napkoziotthonos Ovoda koltségvetésében jovahagyott
eléiranyzatok terhére, Osszeghatarra vald korlatozas nélkiil a Kkotelezettségvallalasi és

utalvanyozasi jogkoroket gyakorolja:

A kotelezettségvallalas és az utalvanyozis sordn az Aht. és az Avr., valamint a Szikszendi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal belsd szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni.

A meghatalmazas tovabb at nem ruhazhat6 és visszavondsig érvényes.

Szakszend, 2016. majus 1.

Meghatalmazo Meghatalmazott
Szots Gyongyi Csilla Gombasné Jacko Verinika
Ovodavezeto ovono

11



2/a szama melléklet

Megbizas

pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési feladat ellatasara

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, €rvényesités és szakmai igazolas rendjérol
sz010 szabalyzat 4. § (8) bekezdés és 5. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan megbizom:

Név: Dobroczki Bernadett Csilla, beosztas: gazdalkodasi foel6ado

hogy Székszend Kozség Onkormanyzata, a Székszendi Kozds Onkorményzati Hivatal, a
Székszendi Kiskuckd Napkoziotthonos Ovoda koltségvetésében jovahagyott eldirdnyzatok
terhére vallalt Kotelezettségvallalaisok pénziigyi ellenjegyzését ¢és az utalvanyok

érvényesitését 0sszeghatarra valo tekintett nélkiil elvégezze.

A pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités soran az Aht, az Avr., valamint a Székszendi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal bels6 szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni.

A kijelolés tovabb 4t nem ruhazhato és visszavonasig érvényes.

Szakszend, 2016. majus 1.

Kijelo616 Kijelolt
Deakné dr. Schiffner Marta Dobroczki Bernadett Csilla
Jegyz6 gazdalkodasi foeloado
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2/b. szamu melléklet

Kijelolés

pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési feladat ellatasara

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, €rvényesités és szakmai igazolas rendjérol
sz016 szabdlyzat 4. § (8) bekezdés és 6. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan megbizom:

Név: Dobos Gyulané, beosztas: gazdalkodasi eléado,

hogy Székszend Kozség Onkormanyzata, a Szdkszendi Kozds Onkorményzati Hivatal és a
Szakszendi Kiskuckd Napkoziotthonos Ovoda koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok
terhére vallalt Kotelezettségvallalaisok pénziigyi ellenjegyzését ¢és az utalvanyok

érvényesitését 0sszeghatarra valo tekintet nélkiil elvégezze.

A pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités soran az Aht, az Avr., valamint a Székszendi K6zos
Onkormanyzati Hivatal belsd szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni.

A kijelolés tovabb 4t nem ruhazhato és visszavonasig érvényes.

Szakszend, 2016. majus 1.

Kijel61 Kijelolt
Deakné dr. Schiffner Marta Dobos Gyulané
Jegyz6 gazdalkodasi fomunkatars
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3/a melléklet

KIJELOLES

a teljesités igazolasara

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai igazolas rendjérol
sz0l0 szabalyzat 5. § (5) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan kijel61om

Név: Hartmann Imre, beosztas: alpolgarmester
hogy Székszend Kozség Onkormanyzata koltségvetése terhére teljesitett kiaddsok teljesités
igazolasat tavollétem, illetve Osszeférhetetlenségem esetén Osszeghatarra valo tekintett nélkiil

végezze el.

A teljesités igazolasa sordn az Aht. és az Avr., valamint a Szakszendi K6zos Onkormanyzati
Hivatal belsd szabélyzataiban foglaltaknak megfelelden kell eljarni

Szakszend, 2016. majus 1.

Kijelolo Kijelolt személyek
Laszlo Kalman Hartmann Imre
Polgarmester alpolgarmester
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3/b. szamu melléklet

KIJELOLES

a teljesités igazolasara

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai igazolas rendjérol
sz0l0 szabalyzat 5. § (5) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan kijel616m:

Név: Dobos Gyulané, beosztas: gazdalkodasi fomunkatars,

hogy a Szikszendi K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetésében jovahagyott el8iranyzatok
terhére teljesitett kiadasok esetén a teljesités igazolasat elvégezze.

A teljesités igazolasa soran az Aht. és az Avr, valamint a Székszendi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal belsd szabélyzataiban foglaltaknak megfelelden kell eljarni

Szakszend, 2016. majus 1.

Kijelolo Kijelolt személyek
Deakné dr. Schiffner Marta Dobos Gyulané
Jegyzo gazdalkodasi fomunkatars

15



3/c. szamu melléklet

KIJELOLES

a teljesités igazolasara

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, €rvényesités és szakmai igazolas rendjérol
sz016 szabalyzat 5. § (5) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan felhatalmazom:

Név: Gombasné Jacko Veronika beosztas: 6vono,

hogy a Szakszendi Kiskucké Ovoda koltségvetésében jovahagyott eldirdnyzatok terhére
teljesitett kiadasok esetén a teljesités igazolasat elvégezze.

A teljesités igazoldsa soran az Aht, az Avr., valamint a Szakszendi Ko6zos Onkormanyzati
Hivatal belsd szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kell eljarni

Szakszend, 2016. majus 1.

Kijelolo Kijelolt
Szots Gyongyi Csilla Gombasné Jacko Veronika
Ovodavezeto ovono
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