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1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya Szakszend Kozség Onkormanyzatara (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
a Szakszendi Ko6zds Onkorményzati Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal), valamint a
Széakszendi Kiskuckd Napkoziotthonos Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) terjed Ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbol levonhato,
az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatdnak ellatasdval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mod;jatol,
onallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataladt, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdveé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢€s végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovabbitidsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;



8. adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkédése soran ez az
adat keletkezett.

9. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

3. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) intézése

3.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdektl, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szbban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

igényt nyujthat be.

3.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
3.2.1. Szébeli igények benyujtasa
a.) személyesen: a Hivatal székhelyén (2856 Szakszend, Szaki ut 91.), tigyfélfogadasi
id6ben, a jegyz0i irodan.
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 06-34-371-524.
3.2.2. irasbeli igények benyujtasa
a.) személyesen: a Hivatal székhelyén (2856 Szakszend, Szaki ut 91.), tigyfélfogadasi
id6ben, a jegyz0i irodan benyljtva,

b.) postai Gton: a Jegyzonek cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: a hivatal@szakszend.hu e-mail cimre kiildott levélben,

Az igényld kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

— aHivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamt melléklet)

3.3. A benyujtott igények teljesitése

3.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a jegyz0, vagy az altala irasban kijelolt személy gondoskodik.

3.3.2. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
— az igénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
— az igényelt adat a Hivatal, vagy az intézmények honlapjan, vagy mas mddon
jogszertien mar nyilvanossagra kerdiilt,
— az igényelt adat a Hivatal, vagy az Ovoda munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetéségére vonatkozik,
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3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

— az igény a Hivatal, vagy az Ovoda eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez0, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetOjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozo adatokban valtozas nem 4llt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igénylé6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezEesét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras  aranytalan mértéki  igénybevételével jar, a 3.3.4. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az
1génylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumro6l vagy dokumentumrészrél, annak tdrolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megel6zden tdjékoztatni kell. A koltségtérités megallapitdsdnak eljarasi rendjét az
Onkoltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.

Az igényl6 a 3.3 8. pont szerinti tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az
igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld
az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.
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3.3.10.

3.3.11.

3.3.12.

3.3.13.

3.3.14.

3.3.15.

3.3.16.

3.3.17.

Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal ellatd alaptevékenységének -ellatasahoz
sziilkséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmt, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
e az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
e ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaero- raforditas koltsége.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét a
jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint
az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informécidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése €s a t4jékoztatd hataridore torténd elkiildése az aljegyzd
feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla kibocsatasa a Pénziligyi Osztaly vezetdjének
feladata.

Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult.



4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

4. Adatvédelmi eloirasok

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
hozzéaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen
haladéktalanul tor6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szamu melléklet) kiillon rész szolgdl a személyes adatok rdgzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

5. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara €s az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek €s -
személyek részére kiillonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles
eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozast6l mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatdé moddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Infotv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatarozott adatait a Hivatal — ha a
torvény masként nem rendelkezik — az Infotv.tv. 1. szamu melléklete szerint (kdzzétételi
lista) kozzéteszi. A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételéért az altalanos felelésség a jegyzot terheli. A feladat — kiilondsen annak
technikai/informatikai vonatkozasi része — irasban atruhazhato.

A Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha arrol
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.



6. Zaré rendelkezések
A jelen szabalyzat 2016. majus 1. napjatol 1€p hatdlyba, a targyban korabban kiadott
szabalyzatok ezzel a hatarnappal hatalyukat vesztik.

Szakszend, 2016. aprilis 11.

Deakné dr. Schiffner Marta
Jegyzo



1. szamua melléklet

Szakszendi Kozos Onkormanyzati Hivatal

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
|| személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
|| személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
|| csak masolat formajaban igénylem és a masolat

| papir alapu legyen

|| szamitogépes adathordoz6 legyen

| floppy legyen

1 CD legyen

"] PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

|| elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

| | személyesen kivanom atvenni

|| postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ............ceiiiiiiiiiii,
b) Adatkozlés idOpontja: .........oooiviiiiiiiiii
c) Adat el6készitd megnevezese: .........ooovueuvnininenn..
d) A felmeriilt koltség 0sszege: ...o.ovveviiviiniiinianinnn,
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ............ccooeiiiiii i

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV o

LevelezEsi CIm: ... e

Telefonszam: ............oooooiiiiiiinninn. ,E-mailcim: ...



Kozzétételi lista, 1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
1. postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetoségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
2. legységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
4. |elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellatod szerv iranyitéasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatéarozott adatai

A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével miikodd gazdalkodo szervezet neve,
sz€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatod szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd

9. jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mikodeési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a

10. szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti

11. . g g i . .
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés

A valtozasokat

2. szamu melléklet

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden

Megorzes

Az el6z0 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zd allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

azonnal

A valtozasokat
kovetden

Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a azonnal
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo6 adatok
151
Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo

" leszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢s teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fOvarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatod szerv A valtozasokat

" [feladatardl, tevékenységérdl szo616 tajékoztatd magyar és | kdvetden azonnal
angol nyelven

. |A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatosagi

tigyekben ligyfajtanként €s eljarastipusonként a hataskorrel

rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak

atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,

illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges

dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi

szabalyok, az eljarast megindito irat benydjtasanak modja A valtozasokat
" |(helye, 1deje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje kovetden azonnal

(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd

utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az

tigyintézéshez hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az

igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo

jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd

jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendo dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore
az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kit6ltendd kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba

A valtozasokat
> [kovetOen azonnal
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Megorzes

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendo

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott €s feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremikodés (véleményezés) mddja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzdkonyvei,
illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdetmények,
kozlemények

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelds, vagy az informéacios jogokkal foglalkoz6 személy
neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgylijtés eredményei,
idobeli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai

Azon kozérdekili adatok hasznositasara iranyulo
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél
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Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a benyujtés
idépontjat kovetden
azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban



A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdeki
17. |adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos €s egyedi A valtozasokat
" kozzétételi lista kovetden azonnal

III. Gazdalkodasi adatok

155 156

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
1. [térvény szerinti beszamoloja vagy éves koltségvetési
beszamoloja

Frissités
A valtozasokat

kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara
¢és személyi juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok

" lilletménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint Negyedévente
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyutjtott
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve
A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott, az
allamhdaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési A donics
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas meghozataldt
3. céljara, Gsszegére, tovabba a tAmogatasi program Kovetd

megvaldsitasi helyére vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az

allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd

gazdalkodassal osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt

meghalado értekill arubeszerzésre, €pitési beruhdzésra,

szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog

atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo

szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést

koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott |A dontés
szerzOdés esetében annak idOtartama, valamint az emlitett 'meghozatalat
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi |kovetd
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, ¢s a  |hatvanadik napig
mindsitett adatok kivételével A szerzddés értéke alatt a

szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet

esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a

magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az

idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra

kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az

ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
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tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendo

Meg0rzés

A kozzétételt koveto
10 évig

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt koveto 5
évig

A kozzétételt koveto 5
évig
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venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyt szerzddések értekét egybe kell
szamitani

A koncessziordl szo616 térvényben meghatarozott nyilvanos
. ladatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasr6l Negyedévente
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
" loktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

Az Eurodpai Unio tdmogatasaval megvaldosuld fejlesztések

N , ey Negyedévente
leirasa, az azokra vonatkozo6 szerz6dések gy

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az

PR Negyedévent
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) ceyedevente
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A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval



Széakszendi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A 2016. majus 1. -tél hatdlyos ,Kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
sz0l6 szabalyzat”-adban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat
a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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Dobos Gyulané gazdalkodasi 2016.05.02.
fomunkatars
Mezo6fi Attilané igazgatasi 2016.05.02.
féeldadod
Pintér Laszloné adotigyi 2016.05.02.
fomunkatars
Dobroczki Bernadett gazdalkodasi 2016.05.02.
féeldadod
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