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AZ INTEZMENYEGYSEG SZERVEZETI ADATAI

Az intézményegység fenntartdja.
Szdkszendi Kozos Onkormdnyzati Hivatal

2856. Szakszend, Szaki utca 91.

Az Intézményegység neve, székhelye:
Kiskucké Napkozi Otthonos Ovoda
2856. Szdkszend, Dozsa Gyorgy ut 16.

Az Intézményegység OM azonositoja:

202713



A Kiskucko Napkozi Otthonos Ovoda miikodésének torvényi hdttere:

o 2011.évi CXC tv. a nemzeti koznevelésrol

o 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmenyek
mitkodésérdl és a kiznevelési intézmények névhaszndlatardl

o 229/2012. VIIL28.) Korm. Rendelet a nemzeti kiznevelésrdl szol6 201 1.
évi CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsdrol

o 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajdtos nevelési igényii gvermekek
Gvodai nevelésének irdnyelve és a Sajdtos nevelési igényti tanuldk iskolai
oktatdsdnak irdnyelve kiaddsdrdl. 1. melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI
rendelethez

o 1997 évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi
igazgatdsrol

e 137/2018. (VII. 25.) Korm. rendelet Az Ovodai nevelés orszdgos
alapprogramjardl szoloé 363/2012. (X11. 17.) Korm. rendelet
modositdsarol

e 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogdlldsdrol szolo 1992. évi XXXIII.
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtdsarol 235/2016
(VIL.29) modositas.

o 277/1997 (XII.22) Korm. rendelet a pedagogus tovabbképzésrol,
pedagdgus szakvizsgarol

e 15/2013 (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgdlati intézmények
miikodésérol

o 48/2012 (XII. 12) EMMI rendelet pedagdgiai szakmai szolgaltatdsokrol, és
kozremitkodés feltételeirol.



BEVEZETO

Eves munkaterviink fokusziaban a gyermekek dllnak.

Személyiségiik fejlesztése, a személyes kapcsolatok mindségének
megalapozdsa és fenntarthatosdga azt kivanja téliink, hogy az
eddigieknél még inkdbb tudatosak, tervszeriiek és hatékonyak legyiink.
Mindekozben gondolatban is a lehetd legtobb idét toltsiink a
gyermekeinkkel. Hogy megfeleljiink ennek a sajdt elvdrdsnak, egyrészt
koriiltekintéen kell mérlegelniink az intézményi és egyéni feladatok
felvdllaldsa és elosztdsa sordn, mdsrészt a kapott és vdllalt feladatokat
mindenkinek a téle telhetd legiobb mindségben kell megvaidsitania.

A 2022-2023 nevelési évben tovdbbra is hangsulyt kivanunk helyezni
szakmai szervezetiink tovabbi fejlesztésére. Célunk az, hogy minden
munkatdrs tuddsa legjavdt adva, intézményi céljaink és feladataink
elérésében aktiv, eredményes, és elégedett legyen.

Sajat gyermekeik és a csoportkizosségek egyiittnevelése érdekében a
sziil6k tamogato jelenlétére és egyiittmiikodésére tovabbra is
szamitunk.

Kivdanom, hogy csalddias kérnyezetben és hangulatban, ki-ki tuddsa és
képessége szerint erdsitse ovoddnk eredményeit és hirnevet.

A Nevelotestiilet a kovetkezd feladatokat tiizte ki a 2022/2023-as
nevelési évre:

e A folyamatos napirend zékkendmentes megvalositdsa

o Jo gyakorlatok évoddn beliili ataddsa, tudasmegoszids
kidolgozasa, elfogadtatasa '

o A tudatos tervezémunka segitése a pedagogiai folyamatokban



Kiskuckoé Napkozi Otthonos Ovoda

Intézmény vezetoje: Zich Gizella
Elérhetdsége: 34-952-233
E-mail cim: ovoda@szakszend. hu

Dolgozokkal kapcsolatos adatok:

Az évoda engedélyezett kozalkalmazotti létszdma: 7 fo
Ovodapedagégusok szama: 4 f6

Pedagdgus munkdt segitok szama: 3 f0

Egyéb alkalmazottak szama: 1 f6

Neveld testiilet szerkezeti felépitése:
e Maci csoport évodapedagogusok: Zdch Gizella
Gombdsné Jaczko Veronika
dajka: Bazsoné Farkas Adrienn
Doka Maria Alexandra

e Pillangé csopor: évodapedagogusok: Fodorné Pintér Veronika
Paksi Ferencné
dajka: Jakubdcs Sandorné

o Egyéb alkalmazottak:(2022-2023 nevelési évben konyhalany):
Horvath Istvdnné

Gyerekekkel Kapcsolatos Adatok:
Az évodai féréhelyek szama. 60f6
Csoport létszamok alakuldsa a 2022/2023-as tanévben:
e Maci csoport 29 f6
- Vegyes csoport
e Pillango csoport 26 fo
- Vegyes csoport



A nevelési év rendje 2022/2023

e Nevelési év: 2022. szeptember 1. - 2023. augusztus 31.

o Szorgalmi idoszak: 2022. szeptember 1.- 2023. junius 135.

o Nydri életrend: 2023. junius 16.- 2023. augusztus 31.

o Uj gyermekek fogaddsa: 2022. szeptember 11-t6l folyamatosan
o Ovoda nyitvatartdsa: 6:30 — 16:30

Munkarend
A munkarend kialakitasanak elvei:

o A pedagogusok és a technikai dolgozdk munkaidd beosztdsdanak rendje
igazodik a sziiloi igényekhez

e [ntézményiinkben az egész napi nevelés biztositott

o  Munkarendiink kialakitasa a Koznevelési torvenyben és az SZMSZ-ben
eloirtaknak megfelelden torténik

o Ovoddnk 6t napos munkarenddel dolgozik.

o Az 6vodapedagogusok két heti valtasban végzik tevékenységiiket.

Beosztais Délelitt Délutan

Ovodapedagogus 6.30-13.00 10.00 - 16.30
Péntek:6.30-12.30 10.30—-16.30

Dajka 6.30-14.30 7.30.-15.30 8.30-16.30

Ovodai sziinet ideje, idétartama:

A nevelési évben az ovoda nyitva tartdasa folyamatos. 2023. junius kozepétol - az
iskolai sziinetben gyermeklétszam csokkenése miatt - nyari 6sszevont csoportot
szerveziink.

Az elmult évek tapasztalatai alapjan az iskolai sziinetek alatt a gyermekek
létszama lecsokken, igy ezeken a napokon, elozetes sziildi igenyfelmerés alapjan
és a fenntarto dontése szerint, az intézmény osszevont csoporttal tizemel.

Iskolai sziinetek idopontjai:
Oszi sziinet:2022.10.31.- 2022.11.04.
Téli sziinet: 2022.12.22.- 2023.01.02.



Tavaszi sziinet: 2023.04.06.- 2023.04.11.

Nevelés nélkiili munkanapok:

A nevel6testiilet dltal meghatdrozott pedagogiai célra 6t munkanapot nevelés
nélkiili munkanapként haszndlhatunk fel.

1. oktéber 15. — szombat értekezlet

2. november 18. — szakmai workshop

3. madjus 19. — csapat épités

4. Junius 16. — neveld testiileti kirandulas
5. Junius végén — értekezlet

Neveldtestiileti tandceskozdsainkon (nevelés nélkiili munkanap, neveldtestiileti
értekezlet) a nevelbtestiilet valamennyi tagja részt vesz.

Minden alkalommal a nevelésnélkiili nap eldtt két héttel a sziiloket tdjékoztatni
sziikséges.

Ovoddban nydri zdrva tartds (takaritasi) sziinet 4 hét, téli sziinet, valamint ha a
fenntarté dltal elrendelt rendkiviili sziinet alkalmazhaté a kovetkezd esetekben:

- Rendkiviili iddjards
- Jarvdny
- Természeti csapds

A fenntarté dital elrendelt, sziinetek idejét, a nyilvanossagra hozatali
kotelezettségre vonatkozo szabdlyok szerint torténik.

Ertekezletek:

Tanévnyité nevelési értekezlet, valamint nevelési értekezlet min. 2, sziikség
esetén tébb alkalommal.

Idbpontjai: nevelési év eleje, félévkor, év végen
Neveldtestiileti értekezletek:

Az évodapedagégusokkal rendszeres — havi — megbeszélés sordn
feladategyeztetést tartunk.

Az aktudlis feladatokat, problémdkat beszéljiik meg.

Felelds: évodavezetd, munkakozésség vezeto.



Ovéndi értekezleteinket minden hénap elsé hétfSjén, eldre egyeztetett
idopontokban 13 — 13.40-ig tartjuk.

Az éppen délutdnos ovondk 13.40-t61 visszamennek a csoportokba, biztositva a
csendes pihend utani ébresztés nyugodt feltételeit. Az informdciok megfeleld
aramldsarol a tovabbiakban is jelenlévék gondoskodnak.

A kiilsS képzéseken és programokon résztvevdk az eseményt kévetd ovondi
értekezleten roviden dtadjak a szakmai informaciokat!

Témai:
o Munkaterv megbeszélése, elkészitése, elfogaddsa
o Tovabbképzési kindlatok elemzése, kivalasztasa, jelentkezés
o Unnepségek, miisorok dsszedllitasanak médszertani szempontjai.
e A mese szerepe a gyermekek testi-lelki fejlodése soran.
o 2022/2023 —as nevelési év 1. félévének eredményei. A I1. félév feladatai
e Beiskolazasi Terv elfogadadsa
o FEgyiittmiikodeés, probléma megoldas. Ev végi feladataink. Nydri
munkarend tervezese

Dajkai értekezletek:

A technikai dolgozdkkal sziikség szerint munkamegbeszéléseket és rendszeres
tisztasdgi ellendrzéseket tartunk. A feladatokat az értékelések 6sszegzését
feljegyzés formajaban rogzitjiik.

e A 2022/ 2023-as nevelési év munkatervenek ismertetése, kiemelt
feladataink, rendezvényeink

o  Munkakori leirdsokrol tdjékoztato

o A nevelési év értékelése

o Nydri ovodai élet el6készitése, szabadsagolasi tervek pontositasa.

Felelos: ovodavezeté
Hatarido. sziikség szerint

Feladat. feladategyeztetés



Unnepeink, hagyomdnyaink:
Nemzeti iinnepek:

o 2023. mdrcius 15.- az 1848-49 szabadsdgharc évforduldja
Fontosabb iinnepeink:

o 2022.december Mikuldsvdras

o 2022.december Kardcsony

e 2023.februar Farsang

o 2023.dprilis Husvét

e 2023. dprilis Husvéti locsolkodas
o 2023.mdjus Anydk napja

o 2023.mdjus Tanévzdro

e 2023. junius Ballagdsi iinnepély

o Sziireti jatékok- Gsziinnep (nydr bucsiztato — 0z koszonto)
o Mese vildgnapja

e Zene vildgnapja

o Allatok vilagnapja — dllatkerti latogatas

o Kirdndulds, termésgyiijtés

o Terméshab készités, kidllitas egész nap

Tél szokasai:

e Mdrton napi vdsar és felvonulas

o Advent- koszorukészités, gyertyagyujtas

e Luca-nap, Luca-buza vetése

o Mikuldsvdrds- az évodai csoportok kozos tinnepe

o Kardcsonyi késziilédés- mama nap — mézes kaldcs stités
o Betlehemes jaték- nyilvanos csalddi iinnepkor

e Kibijds vagy bebujds — Maci nap

o Farsang- Kiszebdb-készités, égetés, jelmezbal

Tavasz szokdsai:

o Vizvilagnapja - kirdndulas

o Husvéti koszontd, locsolkodds

e Madarak, fak napja

o Fold napja- tarsadalmi munka, évodaszépites, virdg ultetés
e Kihivds napja-sport nap



o Madjusfa allitds

o Anydk napi készéntd —nyilvdanos iinnep
e Gyermeknap

o Evzdré, ballagds —nyilvdnos iinnep

Sziiletésnapok iinneplése folyamatos a csoportokban.

Intézmeényi feladatok elosztdsa:

Ovodavezets: Zdch Gizella

Mentor: Zach Gizella

Falivjsag felelbs: Zach Gizella

Baleset és Tiizvédelmi felelds: Fodorné Pintér Veronika

Konyv és ujsdg rekldmozdsdaért felelds: Gombasné Jaczkd Veronika

A 2022/2023-as nevelési év tovabbi céljai és feladatai

Célunk: a 3-6 éves kori gyermekek tarsadalmi gyakorlatra valé dltalanos
felkészitése, mely magdaban foglalja:

o ateljes gyermeki személyiség komplex fejlesztését az életkori és
egyéni sajatossdgok figyelembevételével a tevékenységek dltal és
tevékenységeken keresztiil sokoldali képesség fejlesztéssel

o az életre valo felkészitést

o a gyermekek élmény-gazdag, harmonikus fejlédésének tudatos
megerdositését gondozasat nevelését

A 3 éves korban elkezdett fejlesztés szolgdlja azt a célt, hogy az iskolai tanulds
eldfeltételeit megteremtse, a sziikséges képességek kialakitdsaval és
megerdsitésével. A fejlesztendd gyermek érési folyamatahoz igazitott és az
életkori sajdatossdagainak megfeleld modszerekkel és eszkbzokkel torténd
tamasznyijtas, amely az éppen fejlodd pszichikus funkciok
kibontakoztatdsdhoz és begyakorldsahoz biztosit megfeleld szocidlis
kornyezetet.



Részcélok:

» Alapbiztonsdg-érzet megteremtése, szokds, és szabdly,
magatartdsalakitds

» Minden gyermek szimdra oromteli tartalmas ovodai élet biztositdsa

» Minden gyermek szamdra megtaldlni azt a tevékenységet, amelybe
sikerélményhez juthat, ami legalkalmasabb személyes fejlédéséhez.

» Minél tobb teriileten médot adni a vdlaszthatésagra, a probléma-
felismerés konfliktuskezelés és egytittmiikidés képességének
kialakitasdra

> Az ismeretadds és tzljesitményelvdrds személyiséghez alkalmazkodo
novelése,

> A gyermek és a mitvészetek kizotti erds érzelmi kotodes kialakitasa

» Csokkenteni minden olyan lehetéséget, ami a gyermek szamdra
kudarcot jelenthet, ezdltal rontand enkeépét

> Az ondllésdg onérvényesités, ugyanakkor az alkalmazkodas és
tolerancia egyensiilyanak megteremtése a mindennapokban

» A belsé szabadsdg és az értelmes fegyelem egyensulya az ondllo
véleményalkotds, onmaguk és mdsok irdnti felelsség életkornak
megfeleld gyakorlata

>  Kiilonbizé tevékerységi teriiletekre tagolt ismeretek, készségek,
képességek céliranyos osszevondsa, komplex egységhe szervezése

> A vizualitds keretein beliil is sajdtitsdk el azokat a készségeket,
képességeket, amelyek alkalmassa teszik Gket testi, lelki, értelmi és
szocidlis téren az iskolai életmod megkezdésére

» A hdtranyos helyzetii gyermekek differencidlt fejlesztése,
felzarkoztatasa.

Feladataink:

Az évodai nevelés dltaldnos feladatai a 3-6 éves kori gyermekek testi és lelki
sziikségleteinek kielégitése:

> egészséges életmod alakitasa
» érzelmi nevelés és szocializacio
» értelmi fejlesztés és nevelés

Tovabba:

Az egyes gyermekek személyiségének minél alaposabb megismerése
Jadottsdgok, képességek, érzelmi-akarati tényezck, fizikai és mentalis dllapot,



csalddi hattér és elGtorténet./ Ennek megfelelden a fejlesztd és specialis
pedagdgiai médszerek differencidlt alkalmazdsa. A kiemelkedd képességii és
részképességek fejlédésében elmaradott gyermekre, egyénre szabott fejlesztési
terv alapjan gyakoroljon hatdst. Minden gyermek képességét 6nmagdhoz —
sajat lehetSségéhez- viszonyitva igyeksziink fejleszteni.

Tovabbi céljaink:

o A sziilék részvételének minél sokrétiibb biztositasa az ovoda nevelési/
fejlesztési folyamatdban; kapcsolatok erdsitése, ezen beliil a csaldd és
az évoda egyiittmiikodési lehetdségeinek szélesitése

o A jogszabdlyi elvardsok szerinti onértékelés lebonyolitdsa (pedagogus,
intézmeény)

e Az dvoda szabdlyozédokumentumainak (PP, SZMSZ és mellékletei,
Hazirend) értelmezése, hidnyossagok potldsa, megvaldsitasa.

Pedagégiai gyakorlati munkdnk sordn a tovabbiakbar: is fokuszdlunk az
Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjanak alabbi , lizeneteire”:

o Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmegorzés

o Anyanyelvi nevelés; a beszéld kirnyezet, az ovodai nevelés egészében
Jelen van

o Jdték megerdsitése, a szabad jaték kitiintetett szerepe

o Kompetenciafejlesztés, tamogato differencidlt nevelés

o Erzelmi, erkolesi és értékorientdlt nevelés

o A tevékenységekben megvalosuld tanulds: Az ovodai tanulds folyamatos,
JelentSs részben utdnzdsos, spontdn és szervezett tevékenység mely a teljes
személyiség fejlédését tamogatja. Projekt modszer alkalmazasa, melyekbe
a gyermeki igények beépiilhetnek, a lebonyolitds menete nyilt, valtozo
idejii, a téma ,,mélyére das”

o  Ovond feltétlen jelenléte: Kulcsszerepld az ovodapedagdgus, akinek
személyisége meghatdarozo a gvermek szamdra



Az évoda dekordcidjanak izléses alakitasa
Konkrét feladatok: (feladatok lebontdsa)
o Osz: gyiimolesok, termények, szines levelek
- kialakitasanak ideje: szeptember 15
- felelés: Gombdsné Jaczko Veronika

o Osz 2: Mdrton nap (Libdk, t6kik...)
_kialakitdsanak ideje: november elsé hete

~felelds: Fodorné Pintér Veronika

o Tél: Advent, Mikulas

- kialakitdsdanak ideje: Advent elsé vasdarnapja elotti
munkanapon

- felelds: Zdch Gizella
e Tél: Karacsony
-kialakitdsdnak ideje: december utolso hete
- felelds: Gombdsné Jaczko Veronika
o Farsang:
- kialakitasdanak ideje: az uij év mdsodik hetétdl
- felelbs: Fodorné Pintér Veronika
e Tavasz: a természet ébredese
- kialakitdsanak ideje: Farsang utdni héten
- felelés: Zach Gizella
e Tavasz: anydk napja, ballagas
- kialakitasanak ideje: dprilis végen

- felelés: Uj évodapedagdgus

Tovabbi feladataink:

o A csoportszobdk, az 6l16z6k, mellékhelyiségek izléses alakitasa
e Bdbszinhdzi vagy szinhdzi ldtogatds megszervezése felelds: Zach Gizella



o Logopédus felkérése a sziirés és az esetleges foglalkozdsok megtartasdra

o Kapcsolatok dpoldsa, tartalmassa tétele

o Uszdsoktatdsra igény felmérés, igény esetén az utaztatds megszervezeése.

o Nyiltnapok szervezése novemberben és marciusi idépontban.

o Fogaddédrdk hirdetése, és megtartdsa.

o Kirdnduldsok szervezése

o A sziil6k bevondsa a szervezésekbe, az SZMK tagok munkdjanak
dsztonzése (bdl szervezésében segitségnyujtas)

o Igény szerint részt venni a falu életében, segiteni a rendezvények
lebonyolitdsat. Felkérésre esetleg miisorral késziilni a gyerekekkel.

Az évoda kapcsolatai, egyiittmitkidések:

Iskolaval:

o Egymds munkdjanak segitése
o Hagyomdnyos tinnepeiken vegyiink részt, illetve, hiviuk meg az
iinnepeinkre a pedagogusokat.
o Iskolaldtogatdst szerveziink a jovendd iskolasaink részére.
o Kozds rendezvényeknek a lehetéségét is meg kell vizsgalni.
o Tanévzdré sziilbi értekezletiinkon vegyen részt a jovendd tanito is
Gyermekjoléti szolgdlattal:
o A tanévben eldforduld problémdkrol tdjékoztatjuic a csaladgondozot
o Az & jelzésére biztositjiuk az egyiittmiikodésiinkrol
o A védelembe vett gyermekekrdl rendszeresen tdjékoztatunk.
o Gyermekvédelmi feladata minden évodapedagdgusnak van: észre venni a
hatranyos, vagy veszélyeztetett gyermeket, és megtenni a Jjelzést.
Védonovel:
e a rendszeres tisztasdgi vizsgalatok alkalmdval segitjiik a védénd munkdjat
o segitjiik a mérések elvégzését
o érdeklbdiink csalddldatogatdsi tapasztalataikrol
Gyermekorvossal
o Sziirévizsgdlatok alkalmdval biztositjuk a nyugodt légkort gyermek és
orvos szamara
o Kronikus betegség esetén kikérjiik az orvos véleményet ...
o Influenza elleni véddolids igényét felmérjiik a sziilok korében, és
tovdbbitiuk az orvos felé
Gazddlkodds, targyi fejlesztés feladatai

A Kotelezd eszkoz-és felszerelések ellendrzése, javitdsa, pdtldsa torvényi
kotelezettségiink. Ez tigyben az évodavezetd feladata egyeztetni a Fenntartéval.



Targyi és infrastrukturdlis feltételeink teljes meértékben megfelelnek a
szinvonalas pedagogiai munka megvaldsitdasanak. A gyermekek védett,
biztonsdgos kornyezetben fejlédhetnek.

A takarékossdg (telefon, viz, villany, gaz, fénymdsolds), a targyi eszkozok,
felszerelések maximalis megovasa, a keletkezé hibdk azonnali jelentése az
intézményvezetd felé minden alkalmazott feladata.

Az épiilet és berendezési targyai dllaganak megévasa érdekében a
legsziikségszeriibb munkdk a kovetkezdk, melyeket kiemelten kezeliink:

o Fénymdsolo korszeriisitése
o Melegitd konyha épiiletének karbantartasa (palydzat itjan)

Nydri munkdlatok
Az 6ltoz8k, mosdok tisztitd, fertdtlenito takaritdsa megtortént.

Az éves nydri nagytakaritdsnak koszonhetoen gyermekeink tiszta, megujult
kornyezetben kezdhetik 6vodas éveiket.

Tdamogatoink:

A napi nevelési-oktatdasi feladatok elldtdasdhoz hozzdjarulnak a sziilok,
tamogatdsukra tovadbb is szamitunk.

A munkatervet a nevelStestiilet egybehangzoan elfogadta és a 2022-2023-as
nevelési évben az éves munkatervben foglaltak alapjdn dolgozik.

Tisztelettel kérem Papp Attila Csaba Polgarmester Ur és a Képviseldtestiilet
tdmogatdsat, az éves munkaterv Jjovahagyasat.

Szakszend, 2022.08.26. ‘\Q ( ,
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Zdeh Gizella

Intézményvezetd



