Szolgaltatasi terv javaslat

Arajanlatkéro szervezet: .
Szdkszend Kozség Onkormdnyzata
2856 Szdkszend, Szdk utca 91.

ELLENORZESI PROGRAM

Az ellendérzést végzo fenntarto:  Szakszend Kozség Onkormanyzata
2856 Szakszend, Szak utca 91.

Az ellendrzés ala vont koznevelési intézmény megnevezése: Szakszendi Kiskucké Napkozi
Otthonos Ovoda

A koznevelési intézmény cime: - 2856 Szakszend, Dézsa Gyorgy tut 16. szam
A koznevelési intézmény OM azonositéja: 202713

Az ellenérzés célja:

e hogy a fenntart6 biztositsa a koznevelési intézmény mitkodésének jogszerliségét,

e megallapitani azt, hogy az intézmény a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen miikodik-
e vagy sem, feltarni azokat a teriileteket, ahol a miikodés eltér az eldirasoktol és
megallapitani az eltérés tényleges tartalmat. Eltérés esetén a térvényességi ellendrzés
eredménye a jogszeri miikodés helyredllitisa vagy kialakitdsa. A fenntartdi
torvényességi ellenbrzés varhaté eredménye biztositja a jogszabalyoknak megfeleld, az
Onkéntes jogkdvetd milkodés kialakitasat.

Az ellenérzés lefolytatasara felhatalmazé jogszabalyok:

e 2011.¢évi CXC. toérvény 83. § (2) bek.
e 2011.évi CXC. torvény 69. § (1) bekezdés a) pont

A nemzeti koéznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt) 83. § (2)
bekezdés €) pontja szerint:

A fenntarté .,... e)= ellendrizheti a koznevelési intézmény gazdilkoddsdt, miikodésének
torvényességét, hatékonysdgdt, a szakmai munka eredményességét, nevelési-oktatdsi
intézményben tovabbd a gyermek- és ifjusdgvédelmi tevékenységet, a tanulo- és
gyermekbaleset megelozése érdekében tett intézkedéseket, ... ",

69. § (1) bekezdés a) pont értelmében A koznevelési intézmény vezetdje

. a)= felel az intézmény szakszeril és térvényes miikodéséért, fenntarté dltal rendelkezésre
bocsdtott eszkozok téle elvdarhaté gondossdggal valo kezeléséért - ondllo koltségvetéssel nem
rendelkezd intézmény kivételével - az intézmény gazddalkodasdért,”

Az intézményfenntarté dltal végzett torvényességi ellendrzés a koznevelésre vonatkozo
jogszabalyok betartasanak vizsgélatara iranyul



A fenntartdéi torvényességi ellenérzés teriiletei az 6vodaban

A koznevelési térvényben €s a kapcsoldodo jogszabalyokban az intézmény miikodését
meghatarozé szabalyozok és szabalyzatok elkészitésének ¢és elfogadasanak
jogszeriisége.

A koznevelési torvényben €s a kapcesolddo jogszabalyokban az intézmény miikodését
meghataroz6 szabalyozok €s szabalyzatok tartalmi megfeleldsége.

A jogszabalyokban el6irt tantigyi dokumentécié megfelelsége.

Az intézmény szakmai miikodésének térvényességi megfelelése.

A személyi feltételek jogszabalyoknak megfelel6 biztositasa.

Az intézményvezetd hataskorébe tartozd dontéshozatali eljaras, valamint a dontések
jogszertisége.

A gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenység.

A tanul6- és gyermekbaleset megel6zése érdekében tett intézkedések.

Kapcsolodo részteriiletei:

Teriilet, részteriilet Ellenérzési feladat, szempont

1. Az intézmény miikodését meghatarozo szabalyzok, szabalyzatok elkészitésének és
elfogadasanak jogszeriisége

1.1

. Pedagégiai program

5 s mikede Al ;

12 S/ze.rvezetl ¢s mukodési szabalyzat Al il

1.3 Hazirend L .
2o elkészitésének, elfogadasanak

1.4 Tovabbképzési program e

1.5 Kozalkalmazotti szabalyzat (Ovoda)? 108 g

1.6

Gyakornoki szabalyzat

2. Az intézmény miikodését meghatarozo szabalyzok, szabalyzatok tartalmanak

megfelelosége

2.1. Pedagdgiai program

2.2. Szervezeti és mikodési szabalyzat A szabalyzo, szabalyzat

2.3. Hazirend hatalyos jogszabalyoknak valé

2.4 Tovabbképzési program ~ tartalmi megfelelése

2.5. Kozzétételi lista ;

2.6. Kézalkalmazotti szabdlyzat A szabalyzo, szabalyzat
hatalyos jogszabalyoknak vald
tartalmi megfelelése

3. Taniigyi nyomtatvanyok

3.1. Felvételi elGjegyzési naplo

3.7 F’elvételi és mulasztési naplé A intézményi

3.3. Ovodai csoportnaplé taniigyigazgatasi

3.4. Ovodai térzskonyv nyilvantartasok,

4. Taniigyi dokumentaciok dokumentumok megfelelése a

4.1. Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtés dllomanya (OSAP) hatalyos jogszabalyi

4.2. Intézményi kdzzétételi lista ~ eldirasoknak

4.3. Jegyz6konyvek

4.4. Személyi anyagok nyilvantartasa




Teriilet, részteriilet

Ellenorzési feladat, szempont

4.5. Munkakori leirasok

4.6. Az intézmény adott nevelési évben végzett pedagdgiai
munkajanak eredményességérdl sz616 beszamold

4.7. Fenntartéi, torvényességi és hatdsagi ellenérzések
dokumentumai

4.8. Otéves id6tartamra sz616 orszagos pedagdgiai
intézményellen6rzés alapjan készitett intézkedési terv

4.9. Az intézmény irattari terve, valamint iratkezelési ill.
adatkezelési szabalyzata altal meghatdrozott egyéb irattari
anyagok

4.10. A pedagégusok teljesitmény-elszamoldsaval
kapcsolatos dokumentumok

4.11. Intézményi mérések dokumentaldsa

4.12. Intézményi mérések dokumentdldsa

4.13. Az 6vodas gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, |atds-és
mozgasfejlédése eredményének sziikség szerinti, de
legalabb félévenként torténd rogzitése.

5. Az intézményi szakmai miikodése

5.1 Eves munkaterv

5.2 Eves beszamol6

5.3 A kotelezd adatszolgaltatasnak valé megfelelés

5.4 Csoportlétszamok

5.5 Gyermekek finanszirozott heti foglalkoztatasi idokerete

5.6 A koznevelési feladatok ingyenessége

5.7. Kotelezd eszkozok és felszerelések

Az intézmény torvényes
mitkédésének ellendrzése, a
mikodés megfelelése a
hatalyos el6irasoknak

6. Személyi feltételek

6.1. A nevelési-oktatasi intézményekben pedagdgus-
munkakorben alkalmazottak végzettségi €s szakképzettségi
kovetelményei

6.3. A nevelési-oktatasi intézményekben alkalmazott vezetok
kotelezo 1étszama

6.4. Munkakori leirasok

6.5. Alkalmazottak nyilvantartasa

6.6. Szabadsagok nyilvantartasa

6.7. Jelenléti ivek

6.8. Munkakori leirasok

6.9. Alkalmazottak nyilvantartasa

Az intézményi alkalmazas
jogszertliségének torvényességi
ellenérzése '

7. Szabalyzatok

7.1. Alapité okirat

7.2. Munkaterv

7.3. Hazirend

7.4. Szervezeti és m{ikodési szabalyzat

7.5. Pedagdgiai program

7.6. Tovabbképzési program

7.7. Beiskolazasi terv

7.8. Helyi értékelési szabalyzat

Az intézményi meglétének,
tartalméanak és az alkalmazas
jogszerliségének torvényességi
ellenorzése




Teriilet, részteriilet Ellendrzési feladat, szempont

7.9. Egylttm(kodési megallapodas a

Mesterprogram/Kutatoprogram megvaldsitasahoz

7.10. Intézményi 6nértékelési szabalyzat

7.11. Oktatasi igazolvanyok kezelési rendjének intézményi

szabdlyzata

7.12. Munkavédelmi szabalyzat

7.13. Kockazatértékelési szabalyzat

7.14. Tlizvédelmi szabalyzat

7.15. Pénzkezelési szabalyzat

7.16. Onkoltség-szamitasi szabélyzat

7.17. Leltérkészitési és leltarozasi szabalyzat

7.18. Eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

7.19. Szémlarend

7.20. Intézmény elemi koltségvetése

7.21. Elemi koltségvetési beszamold

7.22. Eves onértékelési terv ,
8. Intézményvezetéi dontéshozatali eljaras és tartalom

8.1. Ovodai, jogviszonnyal kapcsolatos dontések

8.2. Szabalyzatok elfogadasanak eljarasrendje

8.3. Munkaltat6i dontések

8.4. Heti 32/36 6ras munkavégzés elrendelése

Az intézményvezetbi
dontéshozatali eljaras
jogszerliségének vizsgalata

Gyermek-¢s ifjisagvédelmi
9. Gyermek-¢s ifjusagvédelmi tevékenység tevékenység torvényességeének
vizsgalata
Tanulo-és gyermekbalesetek
megeldzése érdekében tett
intézkedések

torvényességének vizsgalata
A gazdalkodas
_ torvényességének vizsgalata

10. Tanul6-és gyermekbalesetek

11. Intézményi gazdalkodas

Az ellendérzés modszerei: dokumentum ellendrzés, helyszini szemle, adatok vizsgdlata,
munkafolyamat vizsgdlata, felvildgositds kérés

Az ellendrzés tervezett dokumentumai: a tdbldzatban megjelenitettek

Az ellenérzés fajtaja: difogo ellendrzés, a torvényességi ellendérzés minden teriiletére,

résztertiletére kiterjedd vizsgalat.

Az ellenérzés helyszine: Szikszendi Kiskucké Napkozi Otthonos Ovoda
Az ellendrzés idépontja: 2022
Az ellenérzés tervezett idétartama: 60 nap

Az ellenérzést végzo szakértok szama: 1 £6



A fenntarté altal megnevezett ellendriztetni kivant feladatok egyeztetését kovetden - az abban

foglaltak megvaldsitasa érdekében-, a konkrét {igyhdz szorosan kapcsolddo jogszabalyok

attekintésével egyidejlileg, sszedllitom a a sziikséges ellendrzesi dokumentaciot.

Az ellendrzési dokumentacio tartalma:

megbizasi szerz6dés

megbizolevél,

az ellendrzési program,

az ellen6rzott teriiletekhez kapcsolodo adatlapok,
az érintett jogszabalyok,

iratmintak.

A fenntartéi torvényességi ellenérzés soran alkalmazandé anyagi jogi jogszabalyok

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol

2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérdl

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

2011. évi CXII. t6rvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
(Gyvt.)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl

277/1997. (X1I. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevOk juttatasairdl és
kedvezményeirdl

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl szold toérvény
végrehajtasarol

326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérol €s
a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

229/2012. (VIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény
végrehajtasarol

20/2012. ((VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
mikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények
mikodésérol

15/2019. (XII. 7.) PM rendelet a kormanyzati funkcidok és allamhaztartasi
szakagazatok osztalyozasi rendjérol



48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgéltatasokrol, a
pedagdgiai-szakmai szolgéltatdsokat ellatd intézményekrél és a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatdsokban val6 kozremiikodés feltételeirdl

2011. évi CXXVIIL. torvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodod
egyes torvények modositasarol

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

2013. évi CLXV. térvény a panaszokrol és a kozérdekt bejelentésekrdl
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjéré

26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola egészségiigyi ellatasrol

2007. évi CLIL Tv. egyes vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségekrol
132/2000. (VII. 14.) Korm.rendelet a kozépliletek fellobogdzasanak egyes
kérdéseirdl

149/1997. (IX.10.) Korm.rendelet a gyamhatdsagokr6l, valamint a
gyermekvédelmi

¢€s gyamiigyi eljarasrol

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

Az oktatasi igazolvanyokrdl szo6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm.rendelet

A 2011. évi CCIX. térvény a csaladok védelmérol

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatésarol

46/2001. (XII. 27.) BM rendelet a szabad vizen valo tartézkodés alapvetd
szabalyairdl sz6l6 elbirdsaira

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrél (Onytv.)

1992. évi LXVI torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvéantartasarol

Az Euroépai Parlament és a Tanécs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
GDPR)

A pedofil biinelkdvetdkkel szembeni szigorabb fellépésr6l, valamint a
gyermekek védelme érdekében egyes torvények modositasardl szolo 2021.
LXXIX. térvény

Az egészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.)

37/2014. (IV.30.) A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
el6irasokrdl sz6l6 EMMI rendelet

Az Oktatasi Hivatalrdl sz616 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

Kozvetlen jogi kitéerdvel nem rendelkezé szakmai instrumentumok

EMMI Koznevelésért Felelos Allamtitkarsaga 4ltal a veszélyhelyzetre
vonatkozoan kiadott intézkedési terv A Mindsités, tanfeliigyelet:
http://www.oktatas.hu/kiadvanyok/ A

Intézményi ellendrzéshez segédlet és szabalyzatlistdk: Ellen6rzés a
kozoktatasban c. kotetekben.

A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének irdnyelve



https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_neve
lesi_igenyu gyermekek ovodai_nevelesenek iranyelve.docx

A nemzetiség évodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak
iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek nemze
tisegi_oktatashoz

Tovabba: az intézmény hatdlyos alapité okirata, nevelGtestiileti hatarozatok, vezetdi

utasitasok.

A bemutatott atfogé vizsgdlat szakértdi drajanlata, véllalkozasi megbizasi dija: 3 600 000
forint. (harommillidhatszazezerforint).

Amennyiben nem szeretnének teljes vizsgdlatot végeztetni a fenntartott intézményben a
tovabbiak megbeszélés targyat képezik.

Budapest, 2022. 09. 08.

Tisztelettel és tidvozlettel:
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Bertok Zoltanné
koznevelési szakérto

Szakértoi igazolvany szama: SZ.021086

Szakteriiletek:
e O(vodai szervezet és mindségfejlesztés, pedagogiai értékelés,
tanligyigazgatas
Lakcim: 1195 Budapest, Nagysandor Jézsef u. 5.
Telefonszam: +36-20-454-04-57
E-mail: brnel7(@t-online.hu

Egyéni megbizasi szerzédéshez adoszam: 8319433177
Taj szam: 067791020



