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Az ellenőrzós alá vont köznevelési intézmény megnevezése: Szákszendi Kiskuckó Napközi
Otthonos ovoda

A köznevelési intézmény címe: - 2856 Szákszend, Dózsa György út Ló. szám

A köznevelósi intézmény OM azonosítój az 2a27 13

Lz el|enőrzés célja:

. hogy a fenntartó biáosítsa a kömevelési intéanény működésének jogszerűségét,

. megállapitaíIi aú.,hogy azintézmény a jogszabályi előírásoknak megfelelően működik-

e vagy sem, feltarni azokat a területeket, ahol a működés eltér az előírásokíól és

megállapítali az eltérés tényleges tartalmát. Eltéré§ esetén a törvényességi ellenőrzés

eredménye a jogszerű működés helyrerállítása .vagy kialakítása. A fenntartói

törvényességi ellenőrzés viárható eredménye biáosítja a jogszabáIyoknak megfelelő, az

önkéntes j ogkövető működés kialakítasát.

Az ellenőrzés lefotytatására felhatalmazó jogszabályok:

o 2011. évi CXC. törvény 83. § (2) bek.
. 2011. évi CXC. törvény 69. § (1) bekezdés a) pont

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvénv (a továbbíakban: Nkt) 83. § (2)

bekezdés e) pontia szerint:

Á fenntartő ,,... e)lellenőrizheti a köznevelési intézmény gazddlkodtísót, ínűködé§ének
törvényességét, hatékonyságdt, a szakmai munka eredmányességét, nevelési-oktatási
intézményben íovábbá a glermek- és íJiúságvédelmi tevékenységet, a tanuló- és
glermekbaleset megelőzése érdekében teű iníézkedéseket; ... ",

69. § (1) bekezdés a) pont értelmében A köznevelési intézmény vezetője

,,@afelel az intézmény szal<szerű és törvényes műkódéséért, fenntartó által rendelkezésre
bocsátott eszközök tőle elvárható gondossággal való kezeléséért - önáIló kdltségvetéssel nem
rendelkező intézmény kivételével - az intézmény gazdálkodásáért,"
Az intézmányfenntartó által végzett törvényességi ellenőrzés a közrevelésre vonatkozó
jogszabályok betartásrának vizsgrálatara irányul



A fenntartói törvényességi ellenőrzós területei az óvodában

o A köanevelési törvényben és a kapcsolódó jogszabrályokban az tntémÉny működését
meghatároző szabályozők és szabályzatok elkésátésének és elfogadásának
jogszerűsége.

o A közrevelési ttirvényben és a kapcsolódó jogszabályokban aztnteznÉny múködését
meghatarozőszabályozókésszabáúyzatoktartalmimegfelelősége.

. A jogszabályokban előírt tanügyi dokumentíció megfelelősége.
o Az intézmény szakmai működésének törvényességi megfelelése.
o A személyi feltételek jogszabályoknak megfelelő biáosítása.
o Azintéznényvezető hataskörébe tartozó döntéshozatali eljárás, valamint a döntések

jogszerűsége.

o A gyermek- és ifiuságvédelmi tevékenység.
o A tanuló- és gyermekbaleset megelőzése érdekében tett intézkedések.

Kapcsolódó részterületei:

Terület, részterület Ellenőrzési feladat, szempont

l. Azintézmény működését meghatároző szabályzők,szabályzatok elkészítésének és
elfosadásának iogszerűsége

1. Pedasósiai orosram

A szabály zó, szabály zat
elkészítésén ek, elfogadásának

jogszerűsége

2, szervezeti és működési szabályzat
3 Házirend
4 Továbbkéozési Drosram
5 Közalkalm azotti szabálvzat (Ovoda)?
6 Gyakornoki szabály zat

2. Az intézmény működését meghatáraző szabályzők, szabá|yzatok tartalmának
mesfelelőséee

2,1. P edasősiai orosram
A szabá|y ző, szabály zat

hatályos j ogszabályoknak való
tartalmi megfelelése

2.2. Szer"lezeti és működési szabálvzat
2.3. Héuirend
2.4 Továbbképzési program
2.5.Kőzzétételi lista
2.6, Közalkalmazotti szabályzat A szabá|y ző, szabály zat

hatályos jogszabályoknak való
tartalmi mesfelelése

3. Tanücyi nyomtatvánvok

Az intézményi
tanügyigazgatási
nyilvántartások,

dokumentumok megfelelése a
hatályos jogszabályi

elöírásoknak

3,1. Felvételi előjegyzési napló
3.2. Felvételi és mulasztási napló
3.3. Óvodai csoportnapló
3.4. Óvodaitörzskönyv

4. Tanügyi dokumentációk
4.1. Országos Statisztikai Adatgyűjtés állománya (OSAP)

4,2. lntézményi közzétételi lista
4.3. Jegyzőkönyvek
4.4. Személyi anyagok nyilvántartása



Terület, részterület Ellenőrzési feladat, szempont

4.5. Munkaköri leírások
4.6, Az intézmény adott nevelésiévben végzett pedagógiai

m unkájának eredményességéről szóló beszámoló
4.7. Fenntartói, törvényességi és hatósági ellenőrzések
dokumentumai
4.8. Ötéves időtartamra szóló országos pedagógiai

intézményel lenőrzés ala pján készített intézkedési terv
4.9. Az intézmény irattári terve, valamint iratkezelési ill.
adatkezelési szabályzata által meghatározott egyéb irattári
anyagok
4, 1 0. A pedagógusok teljesítmény-elszámolásával
ka pcsolatos dokumentumok
4.1 1, lntézményi mérések dokumentálása
4.12. lntézményi mérések dokumentálása
4.I3. Az óvodás gyermek értelmi, beszéd-, hallás-, látás-és
mozgásfej lődése e redményének szükség szeri nti, de
legalább félévenként történő rögzítése.

5. Az intézményi szakmai működése

Azintézmény törvényes
működésének ellenőrzése, a

működés megfelelése a
hatályos elöírásoknak

5,1 Eves munkaterv
5.2 Eves beszámoló
5.3 A kötelező adatszolgáltatásnak való megfelelés
5.4 Csoportlétszámok
5. 5 Gyermekek finanszírozott heti foelalkoztatási időkerete
5.6 A köznevelési feladatok ingyenessége
5.7. Kötelező eszközök és felszerelések

6. Személvi feltételek
6. i. A nevelési-oktatási intézményekben pedagógus-
m unkakörben alkalmazottak v égzettségi és szakképzettségi
követelményei

Az intézm ény i alkalm azás
j o gszeniségének törvényessé gi

ellenőrzése

6.3. A nevelési-oktatasi intézményekben alkalmazott vezetők
kötelező létszáma
6.4. Munkaköri leírások
6. 5 . A l kalrn azotíak nyi lvántartása
6.6. Szabadságok nyilvántartása
6.7. Jelenléti ívek
6.8. Munkaköri leírások
6. 9. Alkalm azottak nyilvántartása

7. Szabályzatok
7.1. Alapító okirat

Az intézményi meglétének,
tartalmának és az alkalmazás

j ogszeníségének törvényessé gi
ellenőrzése

7,2. Munkaterv
7.3.Héairend
7.4. Szervezeti és működési szabályzat
7.5. Pedagógiai program

7.6. Továbbképzési program

7.7. Beiskolázásiterv
7,8, Helyi értékelési szabályzat



Terület, részterület Ellenőrzési feladat, szempont

7.9. Együttműködési megállapodás a

M esterprogram/Kutató progra m megva lósításá hoz
7.1"0. lntézményi önértékelési szabályzat
7.11, Oktatási igazolványok kezelési rendjének intézményi
szabálvzata
7.12. Munkavédelmi szabályzat
7. 13. Kockázatértékelési szabályzat
7 .t4. T űzv édelm i szabá lyzat
7. 15. Pénzkezelési szabályzat
7,16, Önköltség-számítási szabályzat
7,17. Leltárkészítési és leltározási szabályzat
7.18. Eszközök és források értékelésének szabályzata
7.].9, Számlarend
7.20. lntézménv elemi költséevetése
7.21. Elemi költségvetési beszámoló
7 .22, Éves önérté kelésí terv

8. Intézményvezetői döntéshozatali eli árás és tartalom
8, 1. Ovodai, j ogviszonnyal kapcsol atos döntések

Az intézményvezetői
döntéshozatali elj arás

jogszeníségének vizsgálata

8. 2. szabálvzatok elfosadásának eliárásrendie
8,3, Munkáltatói döntések
8.4. Heti 32136 őrás munkavégzés elrendelése

9, Gyermek-és iliúságvédelmi tevékenység
Gyermek-és ifi úságvédelmi

tevékenység törvényességének
vizssálata

10. Tanuló-és gyermekbalesetek

Tanuló-és gyermekbalesetek
megelőzése érdekében tett

intézkedések
törvénye s sé sének v izs sálata

tL, Intézmény i gazdálkodás A gazdálkodás
törvényessésének vizsgálata

Az ellenónés módszereí: dokumentum ellenőrzés, helyszíni szemle, adatok vizsgálata,
m u n kafolya mat v i zsg ó l ata, felvil ága s ítós kr é s

Az ellenőrzés tervezett dokum entum ai : a tablazatban me gi elenítettek

Az ellenőrzés fajtáj az átfogó ellenőrzés, a törvényességi ellenőrzés minden területére,

részterületére kiterj edő vizsgálat.

Az ellenőrzés helyszíne: Szákszendi Kiskuckó Napközi Otthonos Óvoda

Az ellenőmés időpontjaz 2022

Az ellenőru,ós tervezett időtartama: 60 nap

Az ellenőmést végző §zakértők száma: 1 fő



A fenntartó által megnevezett ellenőri*etni kívánt feladatok egyeztetését követően - az abbart

foglaltak megvalósítása érdekében-, a konkrét ügyhöz szorosan kapcsolódó jogszabályok

áttekintésével egyidejűleg, összeállítom a a sztikséges ellenőrzési dokumentrációt.

Az ellenőrzési dokum entáció tartalma :

o megbízasi szerződés

o megbízólevél,

. az ellenőrzési program,

. azellenőrzöttterületekhezkapcsolódó adatlapok,

. az órintett jogszabályok,

o iratminták.

A fenntartói törvénvességi ellenőrzés sgrán alkalmazandó anyagi iogi iogszabálvok

o 2011. évi CL)OO([X. törvény Magyarorság helyi önkormanyzatairóI
o 2011. évi CXC. törvény anemzetiközrevelésről
o 2012. évi I. törvény a Munka Törvénykönyvéről
o 1992. évi )C(XIII. törvény a közalkalmazottak jogállásaról
o 2011. évi CKI. törvény az információs önrendelkezési jogról és az

információ szabadságró 1

o 7997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgaástőI
(Gyvt.)

o 2011. évi CXCV. törvény azáIlanhaztartásról
o 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltáíakról és a magánlevéltári

arLyag védelméről
o 27711997. (XII. 22.)Kotm.rendeletapedagógus-továbbképzésról, apedagógus-

szakvizsgáről, valamint a továbbképzésben résú. vevők jutüatásairól és
kedvezményeiről

o 33512005. CXII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek
iratkezelésének általános követelményeiről

o 368120II. Qil. 31.) Korm. rendelet az allarrÁáúartásrőI szóló törvény
végrehajtásáról

. 32612013. (VI[. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és
a közalkalmazsttakjogtátlásaról szóló 1992. éví X)O(Iil. törvény köznevelési
intézrrényekben történő végrehajtásáról

c 229l20t2. (VIII.28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelési törvény
végrehajtásáról

. 2012012. ((WII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények
működéséről és a közrrevelési intézrnények névhasznál ataíől

o 15l20t3. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgelati intézmények
működéséről

o l5l20l9. ()il. 7.) PM rendelet a kormiányzati funkciók és űanháztatasi
szakágazatok osztályoási rendj éró1



. 48l20l2. CKII. 12.) EMMI rendelet a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokról, a
pedagógiai-szakmai szolgáltatásokat ellátó intéznényekról és a pedagógiai-
szakmai szolgáltatásokban való közremúködés feltételeiről

o 2011. évi C)Orym. törvény a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó
egyes törvények módosításaról

c 1993. évi XCil. törvény a munkavédelemről
c 2013. évi CLXV. törvény a panaszokról és a közérdekű bejelentésekről
o 37al20II. Q([I. 31.) Korm. rendelet a költségvetési szervek belső

kontrollrendszeréről
o 36312072. (XII. 17.) Korm. rendelet az Óvodai nevelés országos

alapprogramjáró
o 2611997.(IX.3.) NM rendelet iskola egészségügyi ellatásról
o 20a7. évi CLil. Tv. egyes vagyonnyilatkozattételi kötelezettségekről
o 13212000. (V[. 14.) Korm.rendelet a középületek fellobogőzásának egye§

kérdéseiről
o 14911997. (IX.10.) Korm,rendelet a gyámhatóságokról, valamint a

gyermekvédelmi
és gyámügyi eljárasról

o A munkaköri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasság orvosi
vizsg,éúatínól és véleményezéséről szóló 33ll998. (VI.24.) NM rendelet

o Azoktatási igazolvínyokról szóló 36212011. (KI. 30.) Korm.rendelet
o A 2011. évi CCIX. törvény a családok védelméről
o 1998. évi LXXXIV. törvény a családok tarnogatásáról
o 4612001. CXII. 27.) BM rendelet a szabad vízen valő tanőzkodrás alapvető

szabályairól szóló előírasaira
o 2018. évi L)OO(IX. törvény az oktatási nyilvantartísról(Onytv.)
. 1992. évi LXVI. törvény a polgárok személyi adatainak és lakcímének

nyilvárrtartasaról
o Az Európai Parlament és a Tanács (Eu) 20161679 Rendelete (2016. apríIis27.)

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő
védelméről és azíIyenadatok szabad áranlásaről, valamint a95l46lBKrendelet
hatalyon kívül helyezéséről (általiános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban:
GDPR)

r A pedofil bűnelkövetőkkel szembeni szigorubb fellépésről, valamint a
gyermekek védelme érdekében egyes törvények módosításaról szóló 202I.
L)O(X. törvény

a Az egészségügyről szóló 1997. évi CLN. törvény (Eütv.)
. 3712014. (IV.30.) A közétkeztetésre vonatkozó ápláIkozás-egészségügyi

előírasokról szóló EMMI rendelet
o Az Oktatasi Hivatalról szóIő l2ll2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

közvetlen ioei kötóerővel nem rendelkező szakmai instrumentumok

o EMMI Köarevelésért Felelős Álhmtitkrársága attal a veszéiyhelyzetre
vonatkozóan kiadott intézkedési terv l" Minősítés, tanfelügyelet:
}rttp :i/www.oktatas.hulkiadvanyok/ l,

r Intézrrényi ellenőrzéshez segédlet és szabalyzatlistrák: Ellenőrzés a
közoktatásban c. kötetekben.

l A sajátos nevelési igényű gyermekek nevelésének irányelve



r https://wprv.oktatas.hu/pub_birVdload/kozoktatasikerettanterv/A_ Sajatos*neve
lesi_i genvu gyermekek_ovoclalnevelesenek*iranyelve.docx

r A nemzetiség óvodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatásának
irányelve
https://www.oktatas.hu/kozrreveles/kerettantervek/2020*nat/irany§lvek_nemze
tisegi_oktatashoz

Továbbá: az intézmény hatályos alapítő okirata, nevelőtestületi hatarozatok, vezetőí
utasítások.

A bemutatott átfoeó vizseálat szakórtői átrajánl,ata, v{lla]kozási megbízási díja: 3 600 000
forint. (hárommillióhatszázezerforint).

Amennyiben nem szeretnének teljes vizsgáIatot végeáetni a fenntartott íntézményben a
továbbiak megbe szélé s tár gy át képezik.

Budapest, 2022.09. 08.

Tisztelettel és üdvözlettel :

í) í 1,1 /'-->
*,'núú'Áu;*ő(-/ g..tOt Zoltánné

köznevelési szakértő
Szakértői igazolvány száma: SZ02 1086

szakterületek:

. óvodai szewezet és minőségfejlesztés, pedagógiai értékelés,

tanigyigazgatás

Lakcím:

Telefonszám:

E-mail:

1195 Budapest, Nagysándor József u. 5.

+36-20-454-04-57

brne17@t-online.hu

E gyén i m egbízás i szerződéshez adószám : 83t9 4331.1 7

Taj számz 067791020


