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Szeresd a gyermeket

Hisz oly halas szegény
Egyszerre kénny, mosoly,
Ragyog csillag szemén .....”
(Méra Ferenc)

1. Bevezetés

A bolcsddei nevelés-gondozas alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon mitkk6do
bolcsddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete 0sszhangban van Magyarorszag Alaptorvenyével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara és
nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei ellatas keretében végzet
nevelés hagyoményaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossdgokkal, a legljabb kora
gyermekkori kutatdsok eredményeivel.

A Dbolcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és a kisgyermeket neveld csaladok allnak. Az
Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nemcsak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész
csalad tAmogatasat célozza meg.

2. Az intézmény neve, székhelye, telephelye

Az Intézmény neve: Székszendi Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont
Székhelye: 2856 Szakszend Kis u. 25.

Telephelye: Székszendi Bolcséde

2856 Szakszend Mora Ferenc u. 20.

Fenntarto: Szakszend Kozség Onkormanyzata

Telefon: 34/329-163

E-mail: szakszendbolcsi@gmail.com

Nyitvatartasi idé: 7.00 — 17.00

Engedélyezett féréhelyszam: 10 f6

Ellatasi terilete: Szakszend kdzigazgatési terllete

A fenntartd dnkorméanyzat dontése alapjan Szakszenden 2019. januar 1-t6l intézményi keretek kozott
biztositottak a szocialis alapszolgaltatasok. Az intézmény neve: Szakszendi Szocialis és Gyermekjodléti
Alapszolgaltatasi Kozpont. Az intézmény telephelye a Szakszendi Bolcséde, amely 2018. szeptember 6-
tol kezdte meg miitkodését.

A bolcséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek:

- aBolcsédei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja

- a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gywvt.)

- a szemelyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
(a tovabbiakban: NM rendelet)



- aszocialis, gyermekjoléti és gyermekvedelmi szolgéaltatok, intézmények és haldzatok hatosagi
nyilvantartadsarol és ellenérzésérol szold 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Sznyr.)

3. A bolcsédei ellatas célcsoportja és az ellatando teriilet jellemzoi

Szakszenden 2018 szeptemberig nem volt bolcsédei ellatas. Az 6nkormanyzatnak nem kotelez6 feladata
a bolcsddei ellatas, de a teleptilésen €16 kisgyermekes csaladok az eldzetes igényfelmérés soran kérték a
szolgaltatast.

Ez egy megoldasi alternativa a gyermekek napkozbeni ellatdsara, amelyet a legUjabb gyermekjoléti
torekvések is szorgalmaztak. Cél, hogy hosszu tavl jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok
szdméra. Kiemelt feladat a munkank soran, hogy a kisgyermekeket nevel6 csaladok segitséget kapjanak
gyermeklk nevelésehez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni ellatds magas szinvonalon. A
szakszer(i nevelés-gondozas soran kiemelt szerepet kap a gyermekkozponti pedagogiai megkdzelités. A
szakdolgozok szama megfelel a torvényi elbirasoknak. A Szakszendi Bolcs6débe a gyermek 1 éves
koratdl haroméves koraig, illetve annak az évnek a december 31-¢éig vehet6 fel, amelyben a harmadik
életévét betolti. Ha a gyermek harmadik életéveét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhet a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-€ig.

Bolcsédekép
Olyan csaladbarat bolcsédeként kivan miikodni:
e ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
e ami megfelel a sziil6k igényeinek,
e ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,
e amely nyitott megnyilvanulé igényekre, kész azok befogadasara,
e ahol az alkalmazottjaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje folyamatosan
emelkedik,
e amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

Gyermekkép:

Neveld-gondoz6 munkak eredményeként a bolesddébe jard gyermek:
e vidam, kiegyensulyozott, sokoldalaan fejlédé egyéniség,
e testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu,
e szocialisan kompetens, egyiittmiikodo a tarsakkal, felndttekkel,
e nyitott az 6t koriilvevd kdrnyezet ingereire,
e szivesen kommunikal,
e Kkitarto, aktiv és tevékeny.

Kisgyermeknevel6 kép:
e neveldi attitidje elfogado-engedékeny
e empatia, az elfogadas és a hitelesség
e szemeélyisége érzelmi biztonsagot nyujto



e jol ismeri a kisgyermekek eletkori sajatossagait, egyénisegét, tdmogatja a személyiség
kibontakozését, az aktivitast, az onallésodast

e asziil6kkel partneri kapcsolatot apol

e agyermekek ellatdsat elhivatottsggal, professzionalisan, igényesen végzi

e képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megujulésra

e személye, viselkedése példa a gyermek €s a sziilok szamara.

4. A bolcsode személyi és targyi feltételei

4.1. Szemelyi feltételek

Kisgyermekneveld: 2 £6

Bolcsédei dajka: 1 6

Munkénkat segiti a védono €s a haziorvos.

4.2. Targyi feltételek

A bolcsédébe jaro gyermekek napjuk nagy részét az intézményben t6ltik. Célok eléréséhez, mindennapok
jo komfortérzetéhez hozzatartozik a jo targyi ellatottsag. A miikodés helye egy erre a célra hasznalt
felujitott épiilet, mely vilagos, szaraz, jol szelloztethetd, jol fiithetd.

Szakmai Program megvalésitasanak alapfeltétele a biztonsdgos, baratsdgos, esztétikus,
gyermekkozpontu és csalddcentrikus bolcsddei kornyezet és targyi eszkdzrendszer.

Mini bolcsode helyiségei:

A gondozasi rész csoportszobabdl, zuhanybol, gyermekoltozébol (atadd) all. Ezen Kivil rendelkezésre
allnak azok a kiszolgalo helyiségek, amelyek a személyzet sziiksegleteit, illetve szakmai felkészultségét
szolgéljak ki.

Csoportszoba: természetes megvilagitasu. A hasznos alapteriilete vonatkozasaban érvényesil a minimum
3m? gyermek alapteriilet jogszabalyi eldiras. A csoportszobat a gyermek igényeinek megfelelé
butorokkal és eszkozokkel rendezték be. A szoba burkolata moshato, fertdtlenithetd. A csoportszobaban
a jatékokat és a gyermeki tevekenységek eszkozeit a gyerekek szamara elérheté magassagban helyezzik
el. A gyermekek részére koruknak megfeleld fektetéagy biztositott. A bolcsédében adottak a jaték
tevékenység, nyugodt alvas feltételei. A gyermekek étkeztetése a csoportszobdban torténik. A bolcsdde
napi négyszeri étkezést biztosit, melyrél a Kolyok Kft konyhaja gondoskodik. Ez a négy étkezés reggeli,
tizorai, az ebéd és uzsonna. Odafigyellink, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez
jussanak.

Fontos, hogy a gyermekek megtanuljdk helyesen hasznalni az étkezéshez szlikséges targyakat
(evbeszkdz, pohar, szalvéta). Cél, hogy megismerkedjenek a kulturalt étkezés szokasaival, szabalyaival.
Gyermekoltoz0d: ebben a helyiségben elegendd hely biztositott minden gyermek ruhdjanak és cipdjének
elhelyezésére, gyermek valtdo ruhajanak és valtdo cip6jének tarolasa megoldott. A gyermekek sajat
ruhajukban vannak.

Gyermekzuhanyoz0: a kisgyermek gondozasat és 6nallosodasat segité berendezési targyak s eszkdzok
a gyermek méretehez és fejlettségéhez igazodnak. A vizesblokk kialakitott, az eldirasoknak megfeleld
méretben mosdo, gyermek WC, pelenkdzd asztal és zuhanyozd, torolkozotartd, szeméttarolok,
gyogyszerszekreny biztositva van. Az intézményben talalokonyha talalhato.

A jatszokertet megfeleld keritéssel, a gyermekek szamara elérhetetlen magassagban zarhat6 kapuval
védjiik. A jatszokertben minden évszakban biztositott a szabadban val6 jatékhoz, mozgashoz megfeleld
mennyiségii és mindségii jatékkészlet (hinta, labdak, motorok), szabvanynak megfelelé homokozo. A
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jatszokert a gyermekek jatékanak és sokoldali mozgéasigényének megfelel, amely folyamatosan
karbantartott. A targyi feltételek biztositasa soran a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is
kozelallo természetes anyagok hasznalatat részesitjiik elényben.

Toreksziink az esztétikus bolcsddei kornyezet kialakitasara. A négy évszaknak, az iinnepeknek
megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket.

Az irodaban szamitdgép, internethozzaférés, vezetékes telefon, és fényméasoldgép biztositja az
adminisztracidhoz szikséges feltételeket.

5. Bolcsodei nevel6 gondoz6 munkank

5.1. A Pedagogiai hitvallas

,,Tanitsatok meg ezeket a fiaitoknak is, beszélj roluk, ha otthon vagy, és ha uton jarsz, ha lefekszel, és
ha felkelsz.” (Mo6zes V. konyv. 11:19.)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes légkdrben feln6vé gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dé, onalléan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
életében az elsé harom évnek, az els6 kozosségnek meghatarozd szerepe van, a késébbi
személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, er0sen fiigg a felnéttektdl, ezért a kisgyermeknevel6 személyisége meghatarozo.

A Székszendi Bolcséde nevelési-gondozasi tevékenységét Szakmai Program szerint végzi, amely
osszhangban all, a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval.

Szakmai Program a bolcséde els6 szamu szakmai okmanya, melyet minden bolesddei dolgozo alkalmaz
a napi nevel6-gondoz6 munkajaban. Programunkban hittel és tudatosan téreksziink az esélyteremtésre, a
negativ hatasok mérséklésére, a pozitiv hatasok felerdsitésére, a hatranyok csokkentésére.
Programunkkal biztositjuk, hogy az Altalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt Iégkorben éljék.

5.2. A Bolesédei nevelés-gondozas célja:
A bolcsédei nevelésiink soran az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsdk el azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik dket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturalis kdrnyezetiinkben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és
modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.
Tovabbi célunk, hogy a kora gyermekkori intervencio szemléletével 6sszhangban minden kisgyermekre,
¢s csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytassunk.
A mini bolcséde gondozasi elonyei:

e kis csoport létszam, mely lehetdvé teszi az egyénre szabott foglalkozast

o a fertdzéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb létszamu gyermek kozosségekben

e akiilonleges banasmodot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetok

a csaladias kortilmények megkonnyitik a kisgyermek szdmara a sziil6tdl valo elszakadast
5.3. A bolesédei nevelés-gondozas alapelvei
A szakszer(i nevelést-gondozast az alabbi elvek érvényesitésével valositjuk meg, melyet minden dolgozo
maganak érez és legjobb tudasa szerint ezek szerint neveli-gondozza a rabizott kisgyermekeket:

- A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a
csalad mitkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latdsmod
alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti. Az interakcios
mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeir6l.

Az erésségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.
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- A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencio magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos
szlikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei ellatast nyjtd intézmeény,
szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmeében a kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmeriilé fejlodésbeli
lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

— A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltato
a csaladi nevelés ertékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevekeny,
kiilonboz6 szinteken és modokon megvaldosuld bekapcesolodast a bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgéltato életébe.

— A Kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. Kilonleges védelem, banasmad illeti meg. A bolesddei
nevelés a gyermeki személyiseg teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv
kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartdsaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

— A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe
A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozo a kisgyermekneveld
szerepe, aki személyiségén keresztil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas
megvaldsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6 Onismerettel, magas szintii
tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebb6l adododan a kisgyermekneveld felelGs a szakmai tudasa
szinten tartaséért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséert.

— A biztonsag és a stabilitas megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeit6l fiiggd bolcsddei ellatdst nydjtd intézménybe, szolgaltatdbhoz torténd
beszoktatasra, adaptacios idészakra Ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
ujrateremtésere. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonségot, alapul szolgél a
tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.
A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlodések
tajékozodasi lehet6séget, stabilitast, Kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
ndvelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszerilleg magaban foglalja a fizikai
és a pszichikai er6szak minden formajatol valo védelmet is.

— Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodésat, a valtozasok
elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

— Egyéni banasmod érvényesitése
A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles neveldi
magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlodésének utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai,
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kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés titemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 0j fejlédési allomasnak Kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolcsédei ellatast nyQjtdé intézménybe, szolgaltatdhoz jaré kisgyermekek mindegyike egyeéni
szlikségleteinez igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujtdé gondoskodasban és
tamogatasban.

— Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim helyzetei.
A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozésnak elvalaszthatatlan egységet
kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem
korlatozddhatnak a gondozaési helyzetekre. A fiziologias szikségletek Kielégitése megteremti a magasabb
rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

— A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A Korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciék, ezért tamogatasuk
kiemelt jelentdséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetéségét, hogy a kisgyermek
a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztil ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds oOrémét, meger6sddjon benne a vilag
megismerésenek vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni
kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen &t tartd tanulas igényének,
folyamatanak biztos alapjait.

6. A bolcsdédei nevelés-gondozas feladatai

6.1. A csaladok tamogatésa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatast nytjtd intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild
elsd gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, tdimogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcsddei
nevelés 0sszhangja, a sziil6k és kisgyermekneveld kozotti egyenrangu, konstruktiv, kélesonds bizalmon
alapul6 partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziild
ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait, igényeit, szlikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulod differencidlt, egyéni banasmadd
kialakitasaban.

6.2. Egészsegvedelem, az egészséges életmod megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlodésének nyomon koévetése, dokumentaldsa, tamogatasa, a
harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsdgos kornyezet megteremtése. A
primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valésul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyeni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfeleld valtozatos €s egészséges taplalkozas, a mozgas, szabad levegdn valo
aktiv tevékenyseg és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészsegnevelés érdekében torekedni
kell az alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevenciés és korrekcios feladatok megvaldsitasara sziikség esetén specidlis szakembereket is
bevonunk: gyermekorvos, pszicholégus.

Evszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegdn valo aktiv
tevékenyseget, (jatékot, mozgast) és a pihenést.

Az alabbi szempontok az iranyadok:



e a fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kérnyezet megteremtése

o azelsddleges sziikségletek, egyéni igények kielégitése

e az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultdrhigiénés szokasok kialakulasanak segitése

6.3. Az erzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara.

Az egyuttlét helyzetei s énérvényesités, a tolerancia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az
érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztésehez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése es fenntartasa a nevelés
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényt és a hatranyos helyzeti gyermekek tarsas és
érzelmi kompetencidinak fejlesztéseére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

6.4. A megismereési folyamatok fejlodésének segitése

A bolesddei nevelés-gondozas sordn ismereteket nydjtunk, segitjik a tajékozodast, a tapasztalatok és
élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek képessé teszik a
gyermeket tanuldsra. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito, 6sztonzd
neveldi magatartds. A kotelesség, az érdeklddése szerinti szabadon vélaszthatosag fontos a gyermeknek.
A személyisegfejlesztés tudatos és tervszerii pedagodgiai modszerekkel torténik. A kisgyermek
érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezése és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek megteremtése a
kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfelel kornyezet kialakitasaval torténik.

7. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

melyhez hozzéatartozik a személyi és targyi kornyezettel valo harmonia is. Lehetéséget kell biztositani a
kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének, sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi - és targyi kdrnyezetével Ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis és sokoldalu
fejlédéséhez és szocializaciojahoz. Valamennyi tevékenységforma oromforras kell, hogy legyen a
gyermek szamara, részvételre motivalo, tanulasi élményeket biztosito, tarsas kdzegben zajld, 6sztonzo.
A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az
egyes élethelyzetek, tevékenységek el6készitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

7.1. Tanulés

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden
tapasztalat, - illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve
a gondolkodashan, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje dnmagét és a kornyezetét. A tanulas
legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a
tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacio. A tanuléds formai az utanzas, a spontan jatekos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol szarmazo ismeretszerzés és
szokéaskialakitas. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme.

A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsdgos €s tamogatd kornyezetben zajld

felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.
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7.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek elsddleges
célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy
kozben érzi a kisgyermeknevelé figyelmét, tdmogatd segitségét. A gondozasi helyzetekben sem
érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A gondozas mindsége jelentdés mértékben befolyasolja a
szokasok kialakitasat és az 6nallosodas folyamatat.

7.3. Jatek

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevekenysége, ami segit a vilag megismeréseben és befogadasaban,
elosegiti a testi, értelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld
hangulat, hely, id6, eszk6z0k) biztositasaval és nevel6i magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevekenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggben
kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat étleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A tobbi gyermekkel val6
egyuttlét oromforras a kisgyermek szamaéra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlodését.

A jaték nemcsak azért kitiné talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észreveétlendl tanul a gyermek,
hanem azért is, mert a jaték kdzben ismerkedik, illetve megismeri az 6t koriilvevo kornyezetet, majd az
idében elére haladva kiélheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja az életben eldfordulo
szituaciokat, az 6t ér6 élményeket.

7.4. Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkivil nagy, szdmukra éromforras a mozgas, ezert igyeksziink a
szobdban és a jatszoudvaron is nagy mozgasteret ¢s mozgasfejlesztd jatékokat biztositani. A
jatszoeszkozokkel szemben lényeges, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsdk a mozgasaktivitast és
hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszelyforradsokat kikiiszobolni. Csecsemoknek jarokat biztositunk, amely védett, de
elegendd hely all rendelkezésre a mozgéshoz.

A nagymozgasosjatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban.
A mozgés a gyermek alapvet0 testi sziikséglete. Cél a sokféle rendszeres és 6romteli mozgas lehetdséggel
hozz4jarulni a 1égzési és keringési rendszer teljesitoképességének, csont és izomrendszer teherbird
képességének ndveléséhez, valamint a gyermekek mozgéasigenyének kielégitésehez.

7.5.Mondoka, ének

A bolcsédében sokrétii zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetséget a kornyezet hangjainak
megfigyelése. Zenei nevelés a gyermek egész napjat athatja. Cél a gyermekek zenei érdeklddésének
felkeltése. Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével a gyermekek érzelmei életének gazdagitasa.
Fontos a gyermek zenei hallasanak, ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép
mozgasanak fejlesztése. F6 feladat a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos
mozgasa, jardsa, utdgetése, tapsolasa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek korében
nagy érdeklddést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca), hiszen latjak azt, aki zenél,
élvezhetik a ritmus vilagat.



A kisgyermekneveld zenei nevelés feladatai:

e magyar mondokak, énekes jatékok megismertetése,

e daloléssal kedvet keltsen az éneklésre és mintat adjon az 6nkéntes utanzasra,

e (sszerendezett mozgasra késztetés,

e ritmusérzék fejlesztése

e zenei nevelés tartalma
7.6. Vers, mese
A vers, mese nagy hatéassal van a kisgyermek érzelmi ¢és értelmi fejlodésére (ezen beliik a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlédésre. A versnek
elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele
¢s eredménye a kisgyermek alapveto érzelmi biztonsaganak.
A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzesere mas helyzetekben
nincs lehetésége. A k6z6s mesélés ¢lménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol vald
ismeretek megszerzesét. A mesét a gyermek érzelmi-értelmi fejlédésének és fejlesztésének legfobb
segitojének tekintjiilk. A mesével vald személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi
magat, s a jatéktevékenységhez hasonldan, a mesehallgatas intim &llapotban eleven bels6 képvilagot
jelenit meg. A mesélés a kisgyermek értelmi egészségének elmaradhatatlan eleme.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:
o k0z0s képeskdnyv nézegetés
e mondokazas, éneklés
e versek, énekek a hangulat fokozésara
e mondokak mozgasos jatékhoz
e énekes korjatékok jatszasa
e éneklés, ritmus hangszerek hasznalataval
e csendes mesehallgatas elalvas eldtt.

7.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A Kisgyermekneveld feladata a targyi
feltételek és elegendd id6 biztositasa az egyes technikak, eszk6zhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek
alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel6 segiti az alkoto tevékenységek iranti
érdekl6dés fenntartasat és az alkotasbol fakado 6rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak
érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolesddei ellatast nyujtd intézményben:
firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyiirés, tépés, ujjfestés vagy ecsettel valo festés.

Egyéb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a bolcsddében, amelyek kiilonb6zd élethelyzetekhez, ko6zos
elokésziiletekhez, a kornyezet szépitéséhez kapcsolodnak.

Ezek lehetnek: viragok 6nttzése, asztalok torlése, terem rendbetétele, jatekeszkozok elpakolasa.

Cél a kozds munkélkodas, a tevékenység fontossadganak, hasznossadganak, a segités atélésének
hangsulyozésa, oly modon, hogy a gyermek a tevékenységben érommel és 6nként vegyen részt, de
barmikor kiléphessen beldle.
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A kisgyermeknevel6 feladata, hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a probalkozas, az egyiittmiikodés
¢s a feladatok megosztasanak lehetéségét. Fejlessze a gyermek izlését, az igényességét, masok felé
fordulasat és onallosagot. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak
az egylttmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 9sszefuggések felfedezésére, megértésere.

8. A bolcsédei ellatas igénybevételének modja
A bolcs6débe a felvetel dnkéntes, kérelmére torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet el6.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

e akdrzeti védond

e ahaziorvos

e csaladsegit

e gyamhatdsag is kezdeményezheti.
Bolcs6débe a gyermek tizenkét hdnapos koratdl a harmadik életéveének, fogyatékos gyermek 6todik
életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig veheté fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét, fogyatékos gyermek az 6todik €letévét betolti. Bolcsddei ellatas keretében a gyermek
tizenkét honapos koratol nevelhet6 és gondozhatd. Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi
vagy értelmi szintje alapjan még nem érett dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsédei ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését
kovetd augusztus 31-ig. A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek
augusztus 31. napjaig vehet részt, melyben a hatodik életévét betdlti. A bolcsédében gyermek
csoportonként 10 f6, sajatos nevelési igényli gyermek esetén a csoportban legfeljebb 8 gyermek
gondozhat6. A bolcsédei felvételi kérelmek benyujtasara minden év aprilisdban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehet6ség, amennyiben van iires féréhely.
A bolcsodei felvételnél — az alabbi sorrendben — elényt élvez kiilondsen az a gyermek

e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult

e aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket

e akit egyedulallo nevel

e akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem, vagy csak részben

tudja.

A sorrendiség figyelembevétele nélkiil a gyermek bdlcsddei ellatasat biztositani kell, ha a gyamhatosag
— a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. evi XXXI. torvény 68.8-a alapjan —
védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilot, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek
napkdzbeni ellatasat.
A felvételi kérelmet a Székszendi Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont vezet6jéhez kell
benyUjtani. A dontésrdl a sziil6t/torvényes képvisel6t irasban értesiteni kell. A vezetd dontése ellen a
kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet a fenntartohoz kell benyt;jtani.
Az észrevételrdl a fenntarto hatarozatban dont.
Amennyiben a felvételi kérelem -fér6helyhiany miatt — nem teljesithetd, Gigy felhivjuk a figyelmet arra,
hogy a kérelmét ,varolistara” vessziik és iiresedés esetén az elhelyezés idOpontjardl irasban vagy
telefonon értesitjiik a sziilot/térvényes képviselot.
A bolcsddei ellatas megkezdésekor a Megallapodast kell kotni, amely tartalmazza:

e az ellatas kezdetének id6épontjat

e a fizetendd étkezési téritési dij mértékeét, a fizetésre vonatkoz6 szabalyokat,

e aszolgaltatas formajat, modjat,
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e azintézményi ellatas idétartamat

e az ellatds megsziintetésének maodjait,

e agyermek €s a torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

e sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten Kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Korzeten kivili gyermekeket csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben él6k igényeit kielégitettiik
és van szabad kapacitasunk. A Gyvt. 94. § (5) b) pontja alapjan a mini bolcséde szolgaltatoi
nyilvantartasban szerepl6 fér6helyszama legfeljebb 50%-aig az ellatasi tertiletén kivil lakohellyel, ennek
hianyéaban tart6zkodasi hellyel rendelkezd gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatési
teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezé valamennyi bolcsddei ellatast
igénylo és arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Célunk, hogy a szolgaltatast igénybe vevd sziilok szamara, lehetdévé tegyik, hogy a gyermekik
felligyeletét megoldva munkét vallalhassanak.

Téritési dij

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 151.8. (3) bekezdése
alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij megfizetésére a sziildi felligyeleti joggal rendelkezo sziil6, vagy mas torvényes képviseld
koteles eldre, egy 0sszegben minden honapban a megjeldlt idépontig befizetni. Az olyan napokra esd
befizetett téritési dijat, amikor a gyermek valamely ok miatt nem veszi igénybe az ellatast és a sziilo
tavolmaradasat bejelentette, a kdvetkez6 havi téritési dij befizetésénél — legfeljebb a havi téritési dij 6tven
szédzaléka mértékig —be lehet szamitani.

A téritési dijat Szdkszend Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete rendeletben hatarozza meg. A
Gyvt. 216B.8. (1) bekezdés a.) pontja szerinti ingyenes bolcsddei gyermekétkeztetés igénybevételéhez a
sziil6 a 328/2011.(X11.29.) Kormany rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja. Gondozasért
fizetendd intézményi téritési dijat nem allapitott meg a fenntarto.

9. A gyermekjoléti szolgaltato, intézmény szolgaltatasardl sz416 tajékoztatas helyi médja.

A csalad és gyermekjoléti szolgalat miikodésének megkezdésérdl, tevékenységének céljarol és
tartalmarol, tovabba elérhetdségérdl, valamint szolgaltatdsai igénybevételének modjarol tajékoztatja a
telepulés lakossagat, tovabba a jelzérendszer tagjait. A kozintézményekben, a jelzérendszeri tagoknal
kifliggesztésre keriilnek az elérhetdségek. Az onkormanyzat weboldalan elérhet6 a szolgaltatasrol szolo
tajékoztatas.

10. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

10.1. Sajat kisgyermeknevels-rendszer
A személyi allando6sag, biztonsag és stabilitas elvén nyugszik. Bolcs6de esetében az adott személyhez
kotédik a gyermek. O szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlddését,

crer

10.2. Gyermekcsoport szervezése
A bolesédei gyermekcesoport |étszamat jogszabaly hatarozza meg. Egy csoporttal miikodik az intézmény,

mely vegyes csoport. A gyermekek a bolcs6débe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a
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gyermekcsoportba jarnak. A vegyes csoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a
keésdbbi életszakaszokban.

10.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket kortilvev targyi kdrnyezetet - a bolesddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato épiiletét,
jatszéudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportokba jaro kisgyermekek
Iétszdma, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a bolcs6dei nevelés
megvalositasat szolgalja.

10.4. Napirend

A jOl szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, szlikségleteinek
Kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat biztositja,
megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitads és az onallésodas lehetésegét. A
napirenden belll az egyes kisgyermek igényeit agy kell Kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is
attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhaté eseményekrdl, kiiktatodjon a
felesleges varakozasi id0. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételérdl, fejlettségérol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok. A
napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag, a targyi feltételek, a jo munkaszervezés,
az Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, ritmusdnak lehetdség szerinti
figyelembevétele. A nyugodt gondozas feltételeit a gondozasi sorrend biztositja. A gyerekek rendszeres
idében étkeznek, pihennek. A szabad levegén tartdzkodas iddjarastol fiiggd, tavasszal és nyaron
atlagosan 3 orat, 6sszel 1-2 Orét, télen atlagosan fél és egy oOréat -5 fok fellett. A nyari idészak napirendje
tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra, hogy az évszak 6romeit a gyerekek a szabadban élvezhessék.

Napirend a kovetkezo:

7.00-8.15 A gyerekek folyamatos érkezése, at6ltdzés utan szabad jatéktevékenység

8.15-8.45. A gyermekek reggeliznek, reggeli utan sziikség szerint mosakodas

8.45.-9.30  Szabad jaték a szobaban. Sziikség szerint pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas

9.30-9.45 Tizérai

9.45-11.15 Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas. Tervezett
jatéktevékenység kezdeményezés, iddjaras fliggvényében késziilddés a szabad

levegdre. Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban.

11.15-11.45 Udvarrdl valo bejovetel, pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas, jatek a
szobaban

11.45-12.15 Ebéd
12.15-14.30 Alvas, pihenés

14.30-15.00 Ebredés utan pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas, csendes jaték a szobaban
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15.00-15.20 Uzsonna
15.20-17.00 Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziil6 megérkezéséig.

11. A csaladok tamogatasanak maddszerei és lehetoségei

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését.
A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad — bolcséde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és bolesédei nevelés
kozotti 0sszhang, a sziilok és a munkatarsak kozott kialakult bizalom, egyiittmiikodés segiti a gyermek
egészséges testi, lelki és szocialis fejlodését. Hangsulyozni kell a csaladi nevelés elsddlegességét, a
bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja van,
mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért célszerii parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

11.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni kdrnyezetben
valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése elott, a
kisgyermek ebrenléti idejében kertljon sor. A csaladlatogatés arra is lehetdséget nyujt, hogy bévebben
informalodjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje a kisgyermekneveldt, akire a gyermekét bizza. A
csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi jo
egylittmiikodésnek.

11.2 Beszoktatas (adaptacio) - a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds

Bolcsodében a sziilovel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal vald egylittmiikddést helyezziik
elotérbe. A gyermekek a beszoktatdsi modszer segitségével valnak el a sziiloktdl, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 0j kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatas soran a kisgyermek, és a
kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 1) kornyezetének
elfogadasaban. A beszoktatas elére megtervezett litemterv alapjan torténik. Az anya, az apa, vagy mas
csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az (j koérnyezethez vald
alkalmazkodasat és csokkenti az adaptacié soran fellépd reakciok sulyossagat, idobeni elhizodasat.
Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg. Minden kisgyermek szamara biztositott a beszoktatast
segitd kedvenc targyainak behozatalara.

11.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolat tartds célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatar6l, az &t érintd napi torténésekrdl, valtozdsokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kerll sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi,
de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az
idokereteknek megfelelden.

11.4. Egyéni beszélgetés (fogaddora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolesonos tajékozodast vagy a hosszabb
beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat szolgalo talalkozasi forma.
Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveldk. A szakmai kompetencian tilmenden kérdésben kérhetd
egyeb szakember kdzremiikddése.
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11.5. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csalddot érintdé nevelési kérdések megvitatasa, a
kdzosen meghozandd dontések mellett a kozvetlenebb, a csoportot érinté kérdések megbeszélésére adunk
lehetdséget. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget kaphatnak egymastol, és a
kisgyermeknevel6tol. A problémék megosztasa, egymas meghallgatéasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés
megtartasat.

11.6. Sziil6i értekezletek

Egy nevelési évben harom alkalommal tartunk (beszoktatas el6tt, a beszoktatdsokat kovetden és a
nevelési év vege felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.
Az elsO sziiléi értekezleten kapnak tajékoztatast a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol, valamint a
gyermekeket érint0, kozosen meghozando dontések eldsegitését szolgalja. Ismertetésre keriil a hazirend,
a napi bolcsddei élettel kapcsolatos tudnivalok, és megismerkedhetnek a gyermekiiket gondozoval. A
masodik és a harmadik sziil6i értekezletet év kdzben szervezzilk, a beszoktatadsok befejezése utan és az
6vodai beiratkozasok eldtt. Téméajuk ezeknek megfelelden alakul.

11.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tdjékoztatok, (lizend fiizet), hirdet6tabla, lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsagon
tajékoztatjuk a sziil6ket az altalanos, minden csaladot érint6 aktudlis programokrol, valtozasokrol, fontos
tudnivalokrol. Itt kerul elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb
informécio, ami a gyermekek ellatasat érinti és seqgiti az intézményben.

12. A bolcsddei ellatast nyujté intézmény kapcsolatrendszere

12.1 A bolcsdde és az dvoda kapcesolata

Az 6voda a bolcsddei gondozas-nevelés utdn fontos fejlédési 1épcséfok a gyermek életében. A
bolcsddébdl az Ovodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az 6vodapedagdgusokkal lehetdvé
tessziik, hogy a gyermekek pozitiv éimények utjan megismerkedjenek az dvodaval.

Az 6vodaba mend gyerekekrdl rovid szobeli €s irasbeli tajékoztatét adunk az 6vondknek, gyerekek
fejlettségérol és a varhato nehézségekrol, ezzel is segitve a gyermek megismerését.

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell6 fejlettséggel, érdeklédéssel, 6rommel
induljanak az Gvodaba.

12.2. Kapcsolatunk a csaladsegitéssel.

A tarsadalmi folyamatok nem kivanatos hatésa és egyéb okok miatt a csalad funkcidi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kelld tapintattal és koriiltekintéssel segitjik a csalddokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Cél, hogy feltarasra kertljon minden olyan kérilmény,
amely a gyermekek fejlodését hatranyosan befolyasolja. Feladatunk, hogy a bolcsédébe jard gyerekek
csaladi helyzetét megismerjiik. Problémaés esetben a csalddsegitovel kozosen kijeloljiik a segitségadas
maodjat, a hatranyok csokkentéséhez az egyéni banasmad keretei kdzott.

A titoktartasi kotelezettség minden, csaladokat érintd kérdésben érvényesiil.

A bolcsdde jelzdrendszer részeként egylittmitkddik a csaladsegitéssel, véddndvel, hazi orvossal.
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12.3. Kapcsolatunk az egeészségugyi szakemberekkel:
Cél: az egyiittmiikddés a védondvel, hazi orvossal az egészségligyi szokasok, az egészséges €letmod
kialakitasaban:
Kapcsolat kiterjed a kovetkezokre:

e javaslat a bolcsddei felvételre

e csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kert informacio,

e ¢vkozben felmeriild akadaly megoldéasa

e korzeti védond bejarasa a bolesdédébe, amely tajékozddason €s tapasztalatcserén alapul

e haziorvossal valo egyiittmiikodés
Fontos a mini bolcs6dében az egészségvédelem és a prevencio. Az egeszségnevelés osszetartozik a
gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, akarati neveléssel, valamint a szocialis fejlodéssel.

12.4. Kapcsolat a gyermekélelmezéssel
Kilon odafigyeléssel és kilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a bdlcs6dés gyermekek
szamara.

12.5. Egyiittmitkodés a Kormanyhivatallal

A bolecséde mitkddési engedélyének kiadédsara a fenntartd székhelye szerint illetékes Kormanyhivatal
jogosult. A mini bolcsdde kapcsolatot tart és az ellendrzések alkalmaval egyiittmiitkodik a Komarom-
Esztergom Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Hatosagi Féosztaly Szocialis és Gyamugyi Osztallyal.

12.6. Kapcsolat a pedagogiai szakszolgalattal

Az atlagostol eltéréen fejlodé gyermekek korében kifejlett nevel6-gondoz6 munkénkat a pedagogiai
szakszolgalat segiti. Bolcsédénkben biztositott, hogy a korai fejlesztés keretében — a fejlédési elmaradas,
sériilés korai életszakaszban torténd felismerését kovetden — a sériilt kisgyermeket neveld csalddokat
segitstik. Arra toreksziink, hogy a gyermek sérilt vagy lassabban kialakulo készségeinek fejlesztését
tdmogassuk. A szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitasat kezdeményezzik.

12.7. Kapcsolat az NEBIH-vel

A bolesédénk mitkddésének megkezdéséhez a teriiletileg illetékes a NEBIH a miitkodési engedélyeztetés
eljarasban szakhatosagként mitkodik kozre. A mikodéssel kapcsolatos kozegészségiigyi keérdéseket
tekintve kapcsolatot tartunk és az ellendrzések soran egyiittmiikodésink a NEBIH teriileti
munkatarsaival.

12.8. Kapcsolat a Fenntartoval
A fenntartd Szakszend Kozség Onkormanyzata. Az intézmény és a fenntartd kapcsolata folyamatos,
els6sorban a kovetkezd teriiletekre terjed ki:
e gazdalkodasi, miikddési torvényességi szempont,
e gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenységre
e Unnepek, tinnepélyek, kdzos megemlékezések,
e Szakmai Program, Hazirend jovahagyasa és modositasa tekintetében,
A fenntartdval vald kapcsolattartas formai:
e szObeli tajekoztatas,
e ir&sbeli beszamolo
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e cgyeztetd értekezleteken vald részvetel.

13. Mindségi munkavégzés a bolcs6dében, a nevelomunka belso ellendrzése

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzobit és sajatossagait, amelyek az életkori
sajatossagoknak és egyeni igényeknek megfelel6 banasmodot az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodését, a gyermekkdzpontusagot biztositjak.

Feladatok:

e A bolcsdde miikodését szabalyozd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcs6dei gondozas-nevelés szakmai szabalyai
belsé szabalyzatok)

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja

e A sziilok elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, 1) egyiittmikodési formak
keresése,

e A mikodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében palyazati lehetdségek keresése,

e A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi rendszer
kidolgozésa.

A belsé ellenérzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozéds hatékonysaganak
nyomon kdvetése, a szilkséges korrekcidk elvégzése.

14. Gyermekvédelmi program

A bolcsddék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkdzbeni ellatdsdban:
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik. A
bolesddének és az ott dolgozd szakembereknek meghatérozott feladatai vannak a gyermekvédelemmel
kapcsolatban:

o gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

o szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

e prevencids megoldasok és javaslatok,

e cgyiittmiikddés a csaladsegitével, védéndvel, a Pedagogiai Szakszolgalattal,

o veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer mitkodtetése, jelzés a csaladsegito felé,

e évente beszamolo6 a gyermekvédelmi feladatokrol.

15. Szakmai dokumentacio
A bolcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejloddési folyamat alakuldsarol valo tajékozodas
céljabdl az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon dokumentéaciot vezet. A
dokumentécio vezetése, az abban szerepld adatok, informéciok felhasznalasa a gyermekrdl valé lehetd
legmagasabb szinvonalui gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetii
gyermek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeinek enyhitése érdekében torténjék. A
dokumentacio semmiképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.
A dokumentacio vezetesenél fontos szempontok:

e atargyszeriiség (objektivitas),

e avaliditas (a szempontok, kategoriék, kriteriumok) alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak

a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket,
e ahitelesség
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e az arnyaltsag
e arendszeresség, illetve a folyamatossag,

A kisgyermekneveld daltal vezetett dokumentumok:

e A bolcsddei gyermekek egészségligyi torzslapja

e Fejlodési naplo tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek fejlodését, 1-3

éves korig negyedévente vezetve

e Uzen fiizet

e Fejlodési tablazat

e Csoportnaplo vezetése napi gyermekekrol

e Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol

e Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértoi és egyeb szakvizsgalatokhoz

e Sziil6i értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

e Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzOkonyv)
Bolcs6de nevel6-gondozd munkajanak nyomon kovetése érdekében minden évben elkészitjuk az adott
év feladatait tartalmaz6 munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban van kidolgozva, ebben régzitjuk
a feladat meghatarozasok mellett, az ellenérzési feladatokat, a feleldsségi koroket, a tovabbképzések
Utemezeését és kapcsolattartdsok forméakat.
A dokumentécid fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermek nevét, jelét, életkorat, a
sziiletésnapok idépontjat.
A heti tervben rogzitjik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:

e Kornyez6 vilag tevékenység megismerése

e Mondoka, ének

e Mozgas

e \ers, mese

e Alkoto tevékenység
A kisgyermeknevel0 feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi kezdeményezések
lehetdleg azonos 1ddszakban keriilnek megvalositasra. A gyermekek adott hangulatdnak megfelelden, az
érdeklddések felkeltése utan a kezdeményezéseken valo részvétel onkéntes.
A csoportnaploban mindennap déleldtti, illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasukkal latjak el.
A kisgyermeknevel6 a 2 év alatti gyermekeknél havonta a 2 év feletti gyermekeknél 3 havonkénti,
megfigyelésekre alapuld, élményszerli bejegyzéseinek tiikroznie kell a gyermek folyamatos fejlodését.
Az tizend flizetbe keriilhet bejegyzésre a gyermekkel kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés.
A gyermek fejlddésének nyomon kdvetése érdekében torzslapot, fejlddési naplot vezetiink, a fejlédési
folyamat alakulasarol valo tajékozodas céljabol.
A sajatos nevelési igényli gyermekek ¢s a veliik vald foglalkozas elfogadéasa a kisgyermeknevel 5t61
elvaras. A gyermekcsoport szervezésénél a sajatos nevelési igényti gyermeket két fonek kell szdmolni.
Fontos hangsulyozni, hogy a sajatos nevelési igényii gyermekek fejlesztését csak és kizardlag a gyermek
szakvéleményében meghatarozott végzettségli gyogypedagdgus lathatja el.

16. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE
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A gyermek bels6 érése: a csaladi nevelés és a bolcs6dei nevelési-gondozasi folyamat eredményeként a
kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az 6vodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettségi

szintet.

Nagyon sok terlileten 6nall6 a gyermek: egyedil étkezik, 61tozkddik, tisztalkodik, legfeljebb apro
segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen
jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak,

Finom mozgésaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzoléssal, festéssel, szivesen gyurméaznak.

Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsdsorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot felndttel,
gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszdlitasi szabalyokat, kdszonnek, helyesen alkalmazzak a kérem-
kdszondm kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviket.

Kodnyvnézegetésben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egylittmiikodésre a tarsaikkal és a feln6ttekkel.

Jol tajékozodnak a kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokéasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamukra.
Kornyezetuk irdnt nyitottak, érdekl6dok.

Gyermekek tobbsége szobatiszta.

17. Az igénybevevok, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos jogszabalyok

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban  torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlédését veszélyeztetdé helyzet elharitdésdhoz, a tarsadalomba val6
beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakoztatasat
segit6 kiilonleges ellatasban részesuljon,

a fejlédésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesuljon,

emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéassal-fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal-
az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkuldnb6ztetés minden forméajatol mentes nevelésben, gondozasban részestiljon.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek
neveléseve, ellatasaval, torvenyes képviseletének biztositasaval, tgyeinek intézésével foglalkozik.
Intézményliink a gyermeki jogok védelme érdekében a csaladsegitovel egyiittmiikddik, a gyermeki jog
megsértésérdl tajékoztatja a sziilét, vagy torvényes képviselot, veszélyeztetettség esetén jelzéssel él a
csaladsegito felé. A bolcsddében kifiiggesztésre keriil a teriiletileg illetékes gyermekjogi képviseld neve
¢s elérhetdsége.
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A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiilé gyermek e torvényben
meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében,
valamint kotelességei megismeréseben és teljesitésében. A gyermekjogi képvisel6 kiemelt figyelmet
fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast igénylé gyermek védelmére.

Indokolt esetben megkeresi az intézmény fenntartdjat, illetve szilkség szerint a gyermek érdekében a
gyamhatdsagnal eljarést kezdeményez.

A sziil0 joga, hogy:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
e megismerhesse a gyermekcsoport életét, nevelését, gondozaési elveket,
e tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a gyermeke kisgyermekneveldjétol,
e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de miikodésével kapcsolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatdsdval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilo kotelessége:

e gyermekének apoltsagarol, gondos és tiszta ruhazatarol gondoskodni.

e gyermekének hidnyzasdnak okardl mielobb tdjékoztassa az intézményt, betegség esetén a

gyermek gydgyultsagat igazol6 orvosi igazolas bemutatasa,

e agyermeke ellatasaban kozremiik6dd személyekkel és intézményekkel egylitt miikddjon,

e a fizetendd személyi téritési dijat idében rendezze,

e az intézmény héazirendjét betartsa,

e a gyermeke ellatasaban kozremiikodé személyekkel és intézmeényekkel egyitt miikodjon.
A személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelme
Az intézmény kodzalkalmazottjai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel szemben nem
all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény kizaro
tényezo.

A bolcsédében dolgozdok szamara biztositando:

1. Az egészséges ¢€s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirdsoknak megfeleld
munkafeltételek.

2. A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkaja elismerésére.

3. Megkapni a munkavégzeéssel kapcsolatos megbecsilést.

4. Emberi méltosagukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat.

5. Segitséget szakmai tudasok gyarapitasahoz.

Elvaras a bolcsédében dolgozoktdl a felkésziilt €s lelkiismeretes munkavégzés, a sziilokkel valo jo
kapcsolatra, partneri egyltt mukddésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesulésének biztositasa,
bolcsdde szakmai programjaban és hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok
betartasa. Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi iddszak végéig. A dolgozOk személyes adatai a személyes adatok kezelésére
vonatkozo és titoktartasi szabalyok szerint kezeltek. Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran
kilén figyelmet kap a csalad és a hazassag intézményének védelme. Kilonds védelem illeti meg a
varandé anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A dolgozo érdekeinek figyelembevétele nem
befolyésolhatja hatranyosan a bolcsddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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18. A szolgéltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziltsége

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szdmara kotelezd a
szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi Ill. Torvény szabalyoz, a részletes szabalyokat a 9/2000.
(VIIL.4) SZCSM rendelet tartalmazza. Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzok
tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités lehetOségét.

A bolcsddében foallasban dolgozod, rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkezé kisgyermeknevel 6k
adatait miikddési nyilvantartasba kell venni. A kisgyermekneveld szakmai fejlodését biztositja, hogy
folyamatos szakmai tovabbképzésben koteles részt venni. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett
tovabbképzéseken vald részvétellel teljesithetd. A tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban torténik.
A tovabbképzési iddszak iddtartama négy €v. Amennyiben a munkavallalo a tovabbképzési
kotelezettségének eleget tett €s a miikodési nyilvantartasbol valo torlésre okot ado koriilmény nem meriilt
fel, a tovabbképzési idészak elteltével a nyilvantartd Uj igazolast allit ki. A bolesédei dajka munkakdrben
dolgoz6 munkatérs elvégezte a bolcs6dei dajka tanfolyamot. Fontos a tovabbképzéssel kapcsolatos
szervezési, koordinacios feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon tenni a rendelet
eldirasainak.

19. Zaré rendelkezések

A Szakmai program hatalyba lépése.

Jelen Szakmai Program 2023. Iép hatalyba, és visszavonasig érvényes.
Székszend, 2023. marcius 10.

Takacs Gyongyi
intézményvezetd
Zaradék

Szakszend K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6 -testlilete a sz. hatarozataval jovahagyta a Székszendi
Bolcs6de Szakmai Programjat.

Székszend, 2023.

Papp Attila Csaba
polgarmester
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1 sz. melléklet
Széakszendi Szocialis és Gyermekjoléti
Alapszolgaltatasi Kozpont
2856 Szakszend, Kis u.25.
Szikszendi Bolcséde Telephelye
(2856 Székszend, Mdra Ferenc u. 20.)
Telefon: 34/483-813; 06-20/273-4043
e-mail: szockozpont@szakszend.hu
Ugyintézé:
Ikt.szdm: 120

MEGALLAPODAS

Mely létrejott a Szakszendi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgéltatasi Kozpont intézményvezetdje és
........................................................ térvényes képviseld/sziild — a tovabbiakban ellatast igénylé — kdzott a mai
napon gyermeke bolcsddei ellatasarol.

Jelen megallapodas megkotésével a bolesddei ellatas kezdd idGpontjatol hatalyat veszti az ezt megeldzden a
Szakszendi Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozponttal bolcsodei ellatasra kotdott mindennemil

megallapodas.

A gyermek édesanyjanak neve: A gyermek édesapjanak NeVE: .........cccoceveiiieneieneneceee
Neme: nd férfi Neme: né férfi

LEANYKOIT NEVE: ..viiieiiicieiicie e ste ettt n e et snea SZUIBLESI NEVE: .viiviiieie ettt
ANYJANBVE: ittt rte et e e e e te e te e e e e e nne e ANYJANBVE: ..iiiiiieciieitee et ste et e st taesre e beaeeaneas
Sziiletési helye, IdeJe: ..o Sziiletési helye, Ideje: ..voviiiiiiiie e
LaKCIME: oo e LaKCIME: oo
Tartdzkodasi helye: ..o Tartdzkodasi helYe: ...
AlAMPOIGAISAGA: .......veveveveveeie e, ANAMPOIGArSAGA: .....veveeeeeevereveereiesee e
Jogéllasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekilt Jogéllasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekdilt

A gyermekiinket egyiitt neveljik. A felligyeleti jogot egylittesen gyakoroljuk.
A gyermeket egyedilalloként nevelem. A felligyeleti jogot egyttesen gyakoroljuk.
A gyermeket egyedilalloként nevelem. A feliigyeleti jogot egyedil gyakorlom.
(A megfelel6 sor alahtizando)
AZ llALOtt GYEIMEK NEVE: ..ot

SZUIBESI NBVE: ...vveeieeieece e
Neme: fiu lany

TAJ SZAMA: ..oviieieeieece e
ANYJANBVEL oo e
Sziletési helye, Ideje: ....cooviieriiiiieee e
LaKCIME: oo
Tartdzkodasi helye: ..o
ANAMPOIGAISAGA: ...cvvvevveveeceeeeieeeereeeee e

Jogalléasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekiilt
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A bolcsddei ellatas helye: Szakszendi Bolcséde 2856 Szakszend Mora Ferenc u. 20.
A bolcsddei ellatas kezdd iddpontja 20 .........ceceeeeeenenee

Jelen megallapodas kezd6 idépontja 20.....................

A bolcsddei ellatas vége: 20 ........oooeeeenenn..

A bolcsode az alabbiakat biztositja az ellatast igénylé sziilo / torvényes képviseld gyermeke szamara:

a bolcsbdei ellatas alapelveire épiil6 szakszeri gondozést-nevelést

napi négyszeri étkezést; nyugodt alvast, pihenést,

a gyermek szabad levegdn tartézkodasanak biztositasat,

az onallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfelelo készségfejlesztést.

Az intézményi téritési dijat a fenntartd Szakszend Kozség Onkormanyzata évente legfeljebb kétszer
megvaltoztathatja— melyrdl az ellatast igényl6 sziild értesitést kap.

Az ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy az intézményvezeto altal megallapitott személyi téritési dijat a dij
fizetési napjain kiegyenliti. A Gyvt. 150. § (3) b) pontja szerint a bolcsédei személyi téritési dij Osszege —
étkezéssel egyltt — nem haladhatja meg a csalad egy fore juto nett6 jovedelmének a 25%-at. A fizetendd téritési
dij Szakszend Koézség Onkorményzata képviseld-testiiletének a szocialis igazgatdsrol és a szocidlis és
gyermekvédelmi ellatasok helyi szabalyair6l sz6ld 10/2021.(IX.24.) onkorményzati rendelet alapjan keriil
meghatarozasra.

A gondozast téritésmentesen kell biztositani:

- arendszeres gyerekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek

- aharom vagy tobb gyermekes csalad gyermeke

- tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek

- atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatéllyal nevel6sziilonél, vagy Gyermekotthonban elhelyezett,
a nevelésbe vett gyermek

- avédelembe vett gyermek részére.

- haa téritési dij fizetésére kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik.

Az étkezést téritésmentesen kell biztositani, ha a gyermek:

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részesiil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jut6 havi jovedelem Osszege nem haladja
meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és
nyugdijjarulékkal csokkentett Osszegének 130%-at, vagy

ae) nevelésbe vették.

¢s errdl a sziil6 nyilatkozatot tesz. A kedvezmény a nyilatkozat bolcsédébe érkezését kovetd naptdl érvényes. Az
,,aa)” pont esetében a kedvezmény a jogosultsag fennallasanak id6tartamara vagy ha az késébbi a bolcsédei ellatds
kezdd napjatol érvényes. A kedvezményre vald jogosultsagot az intézmény vezetdje allapitja meg.

A téritési dijat az intézmény &ltal megjel6lt napon kell a fenntartdé énkormanyzat részére megfizetni.

Abban az esetben, ha a fizetésre kotelezett a személyi téritési dij megfizetését elmulasztotta, az intézményvezetd
15 napos hataridé megjeldlésével felszolit az elmaradt téritési dij befizetésére. A befizetés elmaradasa esetén a
fennallo dijhatralékot az onkormanyzat jegyz6je nyilvantartasba veszi, majd intézkedik a behajtas érdekében.
Amennyiben a kotelezett a személyi téritési dij Osszegét vitatja, a dij megallapitasarol szolo értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat.
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A fizetendo6 téritési dij a gondozasra napi 0,-Ft.
A fizetend6 téritési dij az étkezésre napi, ,-Ft, mely magéban foglalja a reggeli, tizorai, ebéd és uzsonna
arat.

A téritési dij fizetésére kotelezett személyek/gondviseld
LSS

KO M. e

A bolcsodei étkeztetésért fizetendo téritési dijat, egy 6sszegben, minden hénap 10-ig kell befizetni.

A gyermekeétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez kitdltott nyilatkozat alapjan téritésmentesen
biztositott az étkeztetés a gyermek szdmaéra.

A bolcsédei ellatas megsziinik:

— aszild, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan,

— haagyermek a jogszabalyban meghatérozott életkort betdltotte,

— hatarozott ideji elhelyezés esetén a megjelolt idétartam leteltével,

— ajogosultsagi feltételek megsziinésével,

— aHazirend sulyos és ismételt megszegése esetén,

— Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcs6de orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd, illetéleg magatartdszavara miatt veszélyezteti a
tobbi gyermek egészségét.

A bolcsédevezeté a felvételkor tajékoztatja a sziil6t az alabbiakrol:
A bolcsdde mitkodését az 1997. évi XXXI. torvény €s végrehajtasi rendeletei, a 15/1998 (IV.30.) NM rendelet,
a Szakmai Program, a Hazirend, a Szervezeti és Mlikddési Szabalyzat és annak mellékletei szabalyozzak.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI . tv. 41.§ (1) bekezdése szerint ,,a
gyermekek napkozbeni elldtdsaként a csaladban él6 gyermekek életkoranak megfeleld nappali feliigyeletét,
gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek
sziilei, nevel6i, gondoz6i munkavégzésiik-ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa melletti munkavégzest
is-, munkaer6 piaci részvételt el6segité programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok
miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.”
A torvény (2) bekezdése szerint a gyermekek napkézbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell
biztositani:
a) akinek fejlédése érdekében allando napkozbeni ellatisra van sziiksége,
b) akit egyediilallo vagy id6skoru személy nevel,
C) akinek a sziildje, gondozodja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.
A fenntart6 a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére sziinidei gyermekétkeztetést
biztosit, amennyiben a sziilé ezt igényli. Az igénybevétel modjardl a bolcsédei sziinet el6tt a jogosult sziild
kulon tajekoztatast kap.

A bolcsdde altal vezetett gyermekekre vonatkozé dokumentacid: tizenéfiizet, egészségiigyi torzslap, fejlodési
lap és naplo, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 139.§-a
alapjan vezetett nyilvantartés az ellatottakrol, NRSZH nyilvantartas.

Az érték-és vagyonmegérzés modja: a gyermekeknek sajat szekrénye van, a bolcsddébe behozott

jatéktargyakeért, ékszerekért feleldsséget a bolcsdde nem vallal.

A bolcséde hazirendje: az oOltézében keriil kifiiggesztésre, betartasa minden bolcsdédében tartdzkodod
személynek kotelezo.
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A panaszjog gyakorladsanak médja: A gyermek, a gyermek sziil6je vagy mas térvényes képvisel6je, tovabba a
gyermekek érdekeinek védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében, a gyermeki
jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, vagy iratbetekintés megtagadasa esetén.
A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol,
vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
A Szakszendi Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgéltatasi Kozpont vezetdje: Takacs Gyongyi

elérhetésége: 06-20/273-4043, szockozpont@szakszend.hu
Szakszend Kozség Onkormanyzata, mint fenntart6 részérdl: Kovéacs Laura kirendeltségvezetd

elérhetésége: 34/371-524, kovacs.laura@oroszlany.hu

Az ellatast igényl6 a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat. A Hazirend a
sziilokre és hozzatartozdkra egyarant vonatkozik.

A sziilok nyilatkoznak arrol, hogy a felvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek. Vallalja, hogy a
kérelemhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat, valamint ha a k6z6lt adatokban valtozas kovetkezik
be, elérhetdség valtozasa esetén azonnal (értesithetoség céljabol), egyéb adataiban bekovetkezett valtozas
esetén 8 napon beliil a bolcsdde szakmai vezetdjét tajékoztatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatasdnak megsziintetésével vagy G megallapodas megkdtésével
automatikusan hatalyat veszti.
A Megéllapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és

alairtak. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 33.8-a alapjan
a Megallapodashan foglaltakrol részletes szobeli tajékoztatas is tortént.

Datum: ...

ellatast igényld / torvényes képviseld / sziilo
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intézményvezeto

A megallapodas 1 pld-at atvettem: 20. .......cocoeucervrmrssnnssenens

ellatast igénylo / térvényes képviseld / sziild



2. Melléklet
HAZIREND

Kedves Sziilok!

Kérjiik, olvassék el a bolcsdde hazirendjét és mindannyiunk érdekében a dokumentumban
foglaltakat tartsak be.

Elérhetoségek:
Boleséde orvosa: Dr. Toth Csaba
Bolcséde szakmai vezetéje: Klestenitzné Beke Ildiko

A héazirend hatalya:
A hazirend a Szakszendi Bolcsddébe jaro gyerekekre, a gyerekek sziileire, a bolcsode
dolgozéira vonatkozik.

A hézirend célja a kiilonb6z6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, a bolcséde sajat mitkodésének belsé szabalyzoja.

A hazirend pontjai:

A bolcs6de hétfétol péntekig reggel 7:00-17:00-ig tart nyitva. Keérjlk, hogy 8:15-8:45 kdzott
ne zavarjak a reggeliztetést, gyermekiikkel elétte vagy utana érkezzenek. Reggelente a sziilé
véltsa at a kinti cipdt bentire, és tigy kisérje be a csoportba a gyermekeét.

A bolesddebdl a gyermeket csak sziild vagy az altala irasban megbizott személy viheti el. 14
év alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

A sziil6 a beszoktatasi id6n tal a csoportszobdban nem tartozkodhat. A belépés csak
valtocipdben lehetséges.

Tavozaskor, miutan a gyermeket atvette, a mini bolcsdde egész teriiletén a sziilé viseli a
teljes felelosséget gyermeke irant.

A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon, jellel ellatott szekrénye van a ruhak
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat (valtoruha, valtocipd) taroljak a
szekrényben, mert a bélcs6dében hagyott, illetve a gyermeken 1év6 ékszerekért, vagy hozott
targyakért felelosséget nem tudunk vallalni. Az 61t6z6szekrényben élelmiszer nem
tarolhato!



Nyaklanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt a gyermeket bolcsédébe
nem fogadunk, még a sziil6 felelosségvallalasa esetén sem.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhat6! A kdzdsseg egeszsége érdekében lazas,
antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A
csaladban el6fordul6 fert6zo betegségrol a bolesddét értesiteni kell.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a sziild tajékoztassa a bolcsédét, a kivizsgalas
eredményét kérjuk bemutatni.

A bolcs6dét rendszeresen latogatja a bolcsdde orvosa.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a
sziil6t, illetve hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulds esélyét.

Gydgyszert a sziilé a kisgyermekneveldnek nem adhat at gyermeke gyogykezelésére!
Kivétel, egyes nem fert6z6 (allergia, anyagcsere, vese-hugyuti, epilepszia stb.) betegségben
szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gyogyszerét beadhatjak a
bolesddében. Siirgds esetben csak 14z és fajdalomcesillapitot kap a gyermek, amelyrol a sziilot
nyilatkoztatni szlikséges.

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tavolmaradast
reggel 8:00 oraig kell jeleznie személyesen vagy telefonon.

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal jarhat ismét kozdsségbe. A sziil6 az
igazolast koteles a kisgyermeknevelonek a bolcsédébe érkezéskor atadni.

A csalad, és a bolcsdde kapcsolatainak erdsitésére lehetdseéget biztositunk a sziildvel torténd
beszoktatason tul a kisgyermekneveld-sziil6 talalkozasaira, az tizen6 flizeten (minden
kisgyermek rendelkezik iizend flizettel) keresztiiltorténd informécio cserére, sziildi
értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Az aktudlis, intézményt érintd informacio a hirdetd
tablan kerul kiirésra.

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségiigyi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy az otthoni esemenyekre vonatkozik.

A bolcs6de egész teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigordan tilos!

A bolcséde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesetveszélyes és
tilos! Allatot (kutyat, macskat) szintén tilos behozni!

A babakocsikat csak az erre Kijeldlt helyen kérjik tarolni, mas helyiségekbe betolni vagy
bevinni tilos!



A bolcsdde a torvény altal biztositott linnepnapokon zarva tart. A nyari, és téli leallasokat a
szakmai vezet6vel elézetes egyeztetés utan a fenntartd engedélyezi. Az ellatas korilményeit
érint0 kifogasok, vagy egyéb sérelem esetén a sziil panasszal élhet az intézményvezetonél.

Amennyiben egy probléma a csaladok egy csoportjat kozdsen érinti, gy a bélcsddének
kotelessége az érintett csaladokkal a témat rendezni, megbeszeélni.

Gyvt.37/A (3) A szakmai vezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti €s
gyermekveédelmi ellatast megszinteti, ha jogosult a hazirendet ismételten, sulyosan megserti,
vagy az ellatés feltételei, okai mar nem allnak fenn.

(4) Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrol irasban értesiti a jogosultat, vagy a
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy térvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A (3a) bekezdés
szerinti eset Kivételével a fenntartd végrehajthatd hatarozataig az ellatast biztositani kell.
Gyvt. 36 § A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, a hazirendben
foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek az intézmény vezet6jénél:

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kitelezettségszegése
esetén,

c) al136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézmény vezet6je a panaszt kivizsgélja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak
mas lehetséges modjardl. A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje az
intézmeény fenntart6jahoz vagy a gyermekjogi képvisel6htz fordulhat, ha az intézmény
vezetdje 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.

A bolcsodei ellatas megsziinik, ha:

-a nevelési év végén a gyermek betoltotte a 3. életévét, dvodaéretté valik

-a gyermeket gondozo sziild kéri az elhelyezés megsziinését,

-a gyermek orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt bélcsddében nem
gondozhatd.

A héazirend elfogadasanak szabélya:

A héazirendet a bolcsdde szakmai vezetdje és a bolcsddei dajka fogadjak el. A hazirend a
fenntart6 jovahagyasaval valik érvényesse.

Nyilvanossagra hozatala:

A hazirend eldirasai nyilvanosak.



A hazirend megtalalhat6: a szakmai vezetonél, a bolcséde 61t6z6jében kifiiggesztve.
A hézirend nem szabalyozott egyéb kérdések vonatkozasaban az érvényes torvényi
szabalyozésok az irdnyadok.

A hazirend betartasat kdszonjuk!

Zaro rendelkezések:

A hazirend érvényességéhez a Képviseld Testiilet jovahagyasa sziikséges. A hazirendet a
Képviseld Testiilet jovahagyta, hatalyba 1épésének idépontja: 2023.

A hazirend tervezetét a kisgyermekneveld ¢€s a sziilok javaslatainak figyelembevételével a
szakmai vezet késziti el.

Az érvényben 1év6 hazirend mddositasat kezdeményezheti:

- az intézmény vezetdje

- bolesdde szakmai vezetdje.

Székszend, 2023. marcius 10.

Klestenitzné Beke Ildikd
szakmai vezetd



