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A szabalyozas hatialya

(1) A szabalyozés hatalya kiterjed Szakszend Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban.
Onkormanyzat) és a Szakszendi Ko6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) éves koltségvetésében meghatarozott Osszegli reprezentacios kiadasok
felosztasat, teljesitését €s elszamolasat érintd fobb eljarasi szabalyokra.

(2) A Szakszendi Kiskucké Napkoziotthonos Ovoda éves koltségvetésében reprezentacios
célu koltségvetési kiadasi eldiranyzatok nem tervezhetok.

A reprezentacio fogalma

(1) Reprezentéciés kiaddsnak mindsiil a Hivatal és az Onkormdnyzat tevékenységével
Osszefiiggd hivatalos targyalds, szakmai rendezvény, esemény keretében, tovabba az
allami tinnepek, falunap alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas (étel, ital) és
az ahhoz kapcsolodd szolgaltatas (utazés, szallas, szabadidéprogram), valamint a
vasarolt vagy sajat el6allitasu targy (termék) ellenérték nélkiili atadésa.

M.
A reprezentacio esetei

(1) A Hivatal és az Onkorményzat altal a szakmai targyalasokon, Képviseld-testiileti,
bizottsagi iiléseken, értekezleteken, tanacskozasokon, rendezvényeken téritésmentesen
biztositott étel- €s italszolgaltatas.

(2) Rendezvények (kitiintetés-atadas, nemzeti {linnepek, évfordulok, falunap stb)
alkalmaval szervezett kulturalis illetve egyéb tarsadalmi események.

(3) Protokollaris rendezvények.
(4) Vezet6i (polgarmesteri, jegyz6i) beosztassal kapcsolatos vendéglatas.

(5) Hivatalos célu ajandékozas: a vasarolt, vagy sajat eldallitasu targy (termék) ellenérték
nélkil torténo atadasa.

(6) Személyi reprezentacio.



V.
A reprezentaciora fordithato kiadasok fedezete

(1) A reprezentacios kiadasok fedezetét, valamint ezek ado- és jarulékvonzatat a Hivatal
¢s az Onkormanyzat éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

V.
A reprezentacios keret (eloiranyzat) felhasznalasa

(1) A reprezentacios keretet a 2. fejezetben meghatarozott esetekben hasznalhato fel, a
felmeriild6 — szamléaval igazolt — kiad4sok finanszirozdsara. Ezen kiadasok kozott a
vendéglatas koltségei, alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, sos ¢€s ¢édes
aprosilitemény, étel, virag és ajandéktargy ellenértéke szdmolhato el.

(2) A reprezentacio megszervezéséért, a sziikséges anyagok beszerzéséért, a Hivatal €s az
Onkormanyzat részére kiallitott szamldk szakmai igazolasaért és elszamoldsaért a
Jegyzo felel a Polgarmester kozvetlen utasitasa, irdnyitasa mellett.

(3) Reprezentacioval kapcsolatos kotelezettségvallalasra a jegyzo, illetve a polgarmester
jogosult, a gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

VI.
Ajandék

(1) Ajandék alapvetden a viszonossag figyelembevételével adhatd. Ajandékozast
kizardlag a polgarmester engedélyezhet. Az ajandékozas bekeriilési koltsége a
reprezentacios kiadasok eldiranyzatat terheli.

(2) Ajandéktargy vasarlasakor a szamlara ra kell vezetni: ,,A vasarlas ajandékozas céljara
tortént.” A természetben adott egyszeri ajandék nem lehet értékpapir, biztositasi
kotvény, takarékbetét, vasarlasi utalvany, nemesfém targy €s eszkoz.

(3) Az ajandék természetbeni juttatdsnak mindsiil, ezzel Osszefliiggésben a Hivatalt a
mindenkor érvényes ad6 és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

VII.
A reprezentacios kiadasok elszamolasa

(1) A reprezentacios kiadasok (ide értve a kapcsolddd ado- és jarulékkiadasok fedezetét)
éves koltségvetésben meghatdrozott eldiranyzatanak felhasznéldsara a koltségvetési
rendelet, valamint a Hivatal belsd szabalyai az irdnyadok.

(2) A reprezentacios kiadasokat a Hivatal és az Onkormanyzat nevére kidllitott szamlaval
kell elszamolni legkésdbb a szdmla kiallitasat koveté munkanapon, figyelembe véve a
hazipénztar nyitvatartasi rendjét.



(3) A reprezentacios kiadasokrol szold szamla(ka)t elszamolas céljabol a szakmai
igazolast kovetden a gazdalkodasi fomunkatars részére kell atadni.

(4) A gazdalkodasi fomunkatars a reprezentacios keret (eliranyzat) allasarol, a még
felhasznalhatd eldiranyzatrol negyedévente, - illetve igény szerint - informaciot
szolgéltat.

VIII.
Hatalybalépés

(1) Jelen szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba.

Székszend, 2016. majus 1.

Deakné dr. Schiffner Marta
Jegyzo



Szakszendi K6zos Onkorményzati Hivatal
Megismerési nyilatkozat
A 2016. majus 1. -t6l hatalyos, a reprezentacidés kiadasok felosztasardl, teljesitésérol és

elszamolasardl szold szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Dobos Gyulané gazdalkodasi | 2016.05.02.
fomunkatars
Mezo6fi Attilané igazgatasi 2016.05.02.
féeldadod
Pintér Laszloné adotigyi 2016.05.02.
fomunkatars
Dobroczki Bernadett gazdalkodasi | 2016.05.02.
féeldadod




