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A felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével dsszefliggd feladatokat a szamvi-
telrdl szolo 2000. évi C. tv. és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) szamu
Korm. rendelet alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

(1) A szamviteli politika hatdlya Szakszend Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: On-
kormaényzat), a Szakszendi K6zos Onkormdanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),
és a Szakszendi Kiskucko Napkoziotthonos Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) tulajdo-
naban 1évd vagyontargyakra.

(2) A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és
készlet, melynek nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint mennyiségi ¢€s
értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartast vezetnek, értékhatarra vald tekintet
nélkdl.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed Ki:

a) az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek
nem minésiilé ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett
vagyontargyakra,

b) az iigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai

(1) A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:
a) a koltségvetési szerv tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

b) a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

c) a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feles-
legessé valtak,

d) anormalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak,

e) rongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkolesi avultsag miatt rendelte-
tésszerll hasznalatra mar nem alkalmasak,

f) szavatossagi idejiik lejart.

(2) A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran eldszor mindig azok értékesité-
sét kell megkisérelni, a selejtezésre ezt kvetden keriilhet sor.

(3) Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatosagi eldiras teszi kotelezdveé (pl.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmat-
lan, mérgezett élelmiszer, stb.)




Il. ELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositiasanak, selejtezésének kezdeményezése

(1) A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok
hasznositasat, selejtezését az alabbi személyek kezdeményezhetik:

a)
b)
c)
a)
b)

a polgarmester,

a jegyzo,

az Ovoda vezetdje,

a tarolasért felelds személyek,

a személyi hasznalatra kiadott eszk6zok esetében az eszkdzoket hasznald
dolgozo.

2. A kezdeményezés modja

(1) A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglaljak azt a leltarozas megkez-
dése el6tt legalabb 60 nappal a gazdalkodasi fomunkatars részére megkiildik. A jegy-
z€knek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

sorszam,

nyilvantartasi szam,

az eszkdz megnevezése,

mennyiségi egysege,

mennyisége,

a feleslegesse valas oka,

a hasznalatbol valo kivonas iddpontja,

a hasznositds modjara javaslat,

a jegyzek készitésének idépontja,

az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

A jegyzék mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(2) A feleslegessé valas okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy
kodszamokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

(3) A hasznositas modjanal ,,értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

(4) Az osszeallitott jegyzéket a Hivatal gazdalkodasi fomunkatarsa sszegyiijti, feliilvizs-
galja, majd atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

(5) A Hivatal gazdalkodasi fomunkatarsanak feladatai a feliilvizsgalat soran:

a) megvizsgalja, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

b) ha sziikséges szakért6i véleményeket szerez be a feleslegessé valas okanak
egyértelmi megallapitasa érdekében,

c) gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi aranak megallapitasardl, és annak a
jegyzéken torténd feltiintetésérol,




d) javaslatot tesz az értékesités esetén az eladasi ar megallapitasara,

e) javaslatokat tesz a hasznositas modjara.
(6) A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre allo leg-
megbizhatdbb adatokra timaszkodva kell megallapitani.

I11. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas médja:

a) gazdalkodod szervek részére térités ellenében,
b) maganszemélyek részére térités ellenében,
C) téritésmentes atadassal.

1.1. Gazdalkodo szervek részére térités ellenében torténd értékesités

(1) Az onkormanyzat rendeletében - meghatarozott értékhatar feletti - vagyont elidegeni-
teni, a hasznalat, illetve hasznositds jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalés
utjan a legjobb ajanlatot tevo részére lehet.

(2) Ertékhatér feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének és a versenytar-
gyalas idOpontjanak megjelolésével helyi lapban, illetve mas modon nyilvanosan meg
kell hirdetni.

(3) A hirdetmény elkészitéséért a Hivatal gazdalkodasi fomunkatarsa a felelés.

(4) A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a jegyzo
dont.

(5) A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozo bizonylatokat a szamviteli bizonyla-
tokhoz hasonloan kell megdrizni.

1.2. Vagyontargyak értékesitése magdanszemélyek részére

(1) Az azonos tipust eszkozok esetében a 200.000 Ft-ot meghaladd egyedi értékii vagyon-
targyak maganszemélyek részére torténd értékesitésére hirdetmény alapjan keriilhet
sor. A hirdetménynek a kovetkezdket kell tartalmazni:

a) az értékesitésre szant termék megnevezését,

b) atermék elhasznalodasi szintjére utald jellemzoket,
c) eladasi arat,

d) az értékesités helyét,

e) az értékesités idépontjat.

(2) A hirdetményt a helyben szokasos modon kozz¢ kell tenni.

(3) A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 10 nap
utan értékesithetok.

(4) A Hivatal dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemé-
lyeknek mindsiilnek.

(5) Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellené-
ben lehet értékesiteni.




1.3. Teérités nélkiili atadas

(1) Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak az allamhaztartasrol szolo tobb-
szOr modositott 2011. évi CXCV. tv. eldirasai, és az d6nkormanyzat vagyongazdalko-
dasarél szolo rendeletében foglaltak szerint lehet.

(2) A nemzeti vagyonroél szold 2011. évi CICVI. térvény 13. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint a nemzeti vagyonba tartozo leselejtezett targyi eszkozt - amennyiben az a
kozfeladat ellatasahoz nem sziikséges - a tulajdonosi joggyakorlo ingyenesen
dtruhazhatja.

2. Az eladasi ar megallapitasanak szabalyai

(1) Az eladasi iranyarat a jegyz6 allapitja meg.

(2) A jegyz6 az eladasi ar megallapitasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe. En-
nek koltségeit az eszkdz tulajdonosa viseli.

(3) Az értékesitendé eszk6zok aranak megallapitasanal a kovetkezé szempontokat kell
alapul venni:

a) targyi eszk6zok esetében a nettd nyilvantartasi érték,
b) ateljesen leirt eszk6zok esetében a piaci ar,
c) készletek esetében a tényleges beszerzési ar 50 %-a.

(4) A meghatarozott minimum arnal alacsonyabb Gsszegben torténd értékesitéshez a jegy-

z0 engedélye sziikséges.
3. Az értékesitett termékek dokumentalasa
(1) Minden értékesitett termékrol szamlat kell kiallitani.
(2) A fizetés modjat és a teljesités idejét a jegyz6 allapitja meg.

(3) Az értékesitést kovetden az értékesitett eszk6zoket a nyilvantartasokon a szamlarend-
ben foglalt eléirasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtas felelose

(1) A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszerii végrehajtasaért a jegyzo a
felelds.

IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES ES NYILVANTARTAS

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

(1) Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 20 napon beliil se-
lejtezni kell. Leltarozéssal egyidejlileg selejtezés nem folytathato.

(2) A vagyontargyak selejtezését a jegyz6 altal kijelolt selejtezési bizottsag altal szabaly-
szertien lefolytatott eljarasban kell végrehajtani.




2. Selejtezési bizottsag

(1) A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése a jegyzO hataskorébe tarto-
zik. A bizottsagnak legalabb 3 f6bdl kell allnia.

(2) A sclejtezési bizottsag elnokének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

(3) A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkodasi
részleg vezetdje altal 6sszegylijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan
koteles elvégezni.

(4) A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartasokkal egyeztetett eszk6zok — beleértve az
tizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozoket is — hasznalatbol torténd kivonasara, hasz-
nositasara vonatkozé dontésének elokészitéséért, a dontés meghozatala utan a haszna-
latbol torténd kivonasért, hasznositasért, a rendelkezések betartasaért a Selejtezési Bi-
zottsag feladata. A Selejtezési Bizottsag feladatai ezzel 6sszefliggésben a kovetkezok:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

hasznalatbol torténd kivonas sziikségességének vizsgalata,
kivonas esetén érték meghatarozasa,

annak meghatarozasa, hogy a selejtezett eszk6zoket hulladék vagy haszonaron
lehet-e értékesiteni (az eszkdzok allapotatol fliggden),

a hasznalatbdl torténd kivonas és hasznositds modjanak meghatarozasa,
hasznalatbol torténd kivonashoz esetlegesen sziikséges engedélyek beszerzése,

eszk6zok hasznalatbol torténd kivondsara, hasznositasara, selejtezésére vonatko-
z06 dontési javaslat 6sszeallitasa,

eszkozértékesitéskor egy eszkozre tobb jelentkezd esetén a sorsolas lebonyolitasa
¢s jegyzOkonyvezése,

a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (6sszeto-
rés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljarast megelozd feladatok

(1) A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles megvizs-
géalni, hogy a még hasznalhat6 vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés
megtortént-e, a selejtezésre eldkészitett vagyontdrgyak mennyisége megegyezik-€ a
jegyzékekben felsorolt adatokkal.

3.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentdldsa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasz-

nalni:

Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzOkonyve

Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzOkonyv




3.3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
(1) Mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzOkonyvet kell
felvenni.

jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a ta-

2) A jegyzOkonyvb gziteni kell lejt bizottsag tagjainak j latat tat
gok alairasukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megne-
vezését, valamint leltari szamat.

(3) A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzOkonyvben javasolt intézke-
dések (leértekelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak a jegyzO engedélye
alapjan kertilhet sor.

(4) A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni. A
jegyzokonyvet meg kell kiildeni:
a) akonyvelésnek (2 példany, ebbdl egy példanyt irattarba kell helyezni),
b) vagyon/készletgazdalkodasért felels személynek (1 példany),

C) selejtezési bizottsagnal marad 1 példany

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

(1)A selejtezés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek
alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzo-
konyv atvételétél szamitott 10 napon (de legkésobb a leltarozas megkezdését megel6z6
5 munkanapon beliil) koteles atvezetni,

(2)A selejtezett eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokba torténd atvezetését a
szamlarendben foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

(1)A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasanak ellenérzéséért a Hivatal gazdalkodasi
fomunkatarsa a felel6s.

(2)Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal a
jegyz6nek irasban jelenteni.

(3)A selejtezési eljaras szabalyszerliségét a belsd ellendr az éves belsd ellendrzési tervben
foglaltak alapjan ellendrizheti.




V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat a 2016. ......................... hatalyos. Hatalybalépésével egyidejlleg a
targykorben kiadott valamennyi szabalyzat hatalyat veszti.

Szakszend, 2016. .......ccooiieiiii

Deakné dr. Schiffner Marta
Jegyzo
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KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairdl

Kodszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megsziinés miatt
005 normat meghalado készlet
006 rongalas miatt
007 természetes elhasznalodas miatt
008 erkolcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyeb ok

2. sz. melleklet
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TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzokonyv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzOkonyv I — VL. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke
Sz.ny. 11-92 Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatré-
szek, hulladék anyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

A jegyzéket €s a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

11



A targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyvének fejezetei:

I. Selejtezési hataskor

Il. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
I1l. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai

V. A hasznositasi eljaras eredménye

V1. Hitelesités és zarorendelkezések

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz allomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositja a tdrsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszamolashoz és ellendrzés-

hez sziikséges adatokat.
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JEGYZOKONYV

targyi eszkozok selejtezésérol

Késziilt 201...... €V i ho......... NAPJAN @ o
2azdalkodd SZEIVEZEt .......oviiii i raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

l.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandd selejtezes engedClYEZESE ........oovvviiiiiiiiiiiiiiie e

* Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezden el6irjak (pl. koltségvetési szerveknél iranyito szerv; joléti eszkdzoknél az
illetékes tarsadalmi szervezet.)
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.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokonyv bevezetd részében megnevezettekbdl alld Bizottsag megtekintette a gazdalko-
O SZETVEZEL ...
telephelyén (helyein) selejtezésre eldkészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté vala-
suk okait, és a hasznositési eljaras eredményét. Megéllapitotta, hogy a megvizsgalt targyi esz-
kozok tizemeltetésre alkalmatlanok, feltjitasuk, haszndlatuk gazdasagtalan stb., ezért selejte-
z¢ésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alloeszkozok selej-
tezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok
bruttd Ertéke (0SSZESEN) ..vvvvvvvevrivririiiieeiiiieesieeesaeas Ft,
Osszevont nettd Erteke .........cooovvviiieriiiiienienienn Ft.

A Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkdzok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett 4llo-
eszkozokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok és
tartozékok hidnytalan meglétét. *

1.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbol az Sz. ny. 11-92.
szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon -, illetve hulladék anyag-
ként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, érté-
kesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy ”A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.
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\V2
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az aldbbiakat allapitotta meg:*

* A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos koriilménynél Gsszevontan. Gondatlan-
sag vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a felel6sség kérdését.

15



V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkozok hasznositasi eljarasat
¢s ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyz6konyvhoz csatolni kell a lemondo nyilatkozatokat, leveleket.
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VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszk6zok hulladék anyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért 1., érté-
kesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelos dolgozo(k) kijelolése.

L o NEV e beosztas

T NEV e beosztas

K FE TR NEV e beosztas
Kmf.

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkdzok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a haszno-
sithatd eszkozok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra
vétel) végrehajtasat.
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TAJEKOZTATO

A 7Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve” a selejtezés szabalyszerli végrehajtasanak, a
selejtezési eljaras hatarozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyzokonyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok végleges meghatarozasat megeldzi az eldkészitési fo-
lyamat. Ennek soran a targyi eszkozt hasznald, lizemeltetd nyilatkozik arrdl, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kozli ennek okat is. A javaslatok alapjan a selej-
tezési eljaras lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki €s tagjai aldirasukkal hitelesitik.

A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezetd aldirasaval 1épnek hataly-
ba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
jegyzdkonyv részeit képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan torté-
nik a konyvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fiiggeléke ad tdjékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben a szoveges indoklas, illetve a rendel-

kezés leirasara nincs elegendd hely, kiegészitheté A4 méretli, folyamatos oldalszammal ella-
tott irodai papirral.
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Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzokonyvet alairdk felelosségiik tudataban kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezé-
si JegyzOkonyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladék anyagként felhaszndlni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem
lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi ha-
tosagi eldirasoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja

B. Sz. ny. 11-91.r. sz.
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Készletek selejtezési
leértékelés jegyzokonyve

A jegyzOkonyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I-111. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
Sz.ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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A jegyzOkonyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
Il. A selejtezési bizottsag javaslata
I1l. Hitelesités és zar6 rendelkezések
Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrol Megsemmisitési jegyzokonyv allithato

ki. Ebben a selejtezési jegyzOkonyv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisi-
tésre keriild készleteket.
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......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérol*
Késziilt 201...... €V i ho ......... NAPJANL @ evvveirieeriiieesiee e sre e srr e
gazdilkodd SZEIVeZet .......................ooo.ooovvrooooneon......... raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

l.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés™ engedElyezeEse ........ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiice e

.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo bizottsag megtekintette a gazdalko-
dO SZETVEZEt telephelyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant szoveg torlendo.

Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezden eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti
eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)

*k

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések™ Osszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelendd™ készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és Ossze-

sen.

Fok. Szamla megnevezes

A selejtezésbdl visszanyert hulladék anyagok fajtankénti

megnevezése

* A nem kivant szoveg torlendo.

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve

mennyisége

OSSZESEN: vovveeeeeeeeeeeeer e eeraenn, Ft

egységara

Osszesen:
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............ / ........szZ.jegyzOkonyvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonként:

leértékelési

Fok. Szamla megnevezes értek kiilonbozet
.......................................................................................... Ft cererenieeniennns FU
.......................................................................................... Ft cererenieeniennns FU
.......................................................................................... Ft cererenieeniennns FU
.......................................................................................... Ft cererenieeniennns FU
.......................................................................................... Ft cevveenieenienns FL
.......................................................................................... Ft cevveenieenienns FL
.......................................................................................... Ft cevveenieenienns FL
.......................................................................................... Ft cevveenieenienns FL
.......................................................................................... Ft cevveenieenienns FL
.......................................................................................... Ft crveeneenenns L
OSSZESen: ...covvevveverernnn. Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felel6sség kérdését.

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve




1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) fele-
16s dolgozo(k) kijelolése.

PR 4 1<) /T beosztas

2 e aaraaan 415 /T beosztas

K TR 4 1<) /T beosztas
Kmf.

* A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezé-
sét/leértékelését®, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartadsokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezés-
bdl hasznosithato készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

* A nem kivant szoveg torlendo.

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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TAJEKOZTATO

A ,Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve” a selejtezés szabalyszerli végrehajtasa-
nak, a selejtezési bizottsdg javaslatdnak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovaha-
gyasnak jegyzokonyvbe foglalasara alkalmas.

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik. A jegyzo-
konyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezetd alairasaval 1épnek
hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbdl szarmazo
vissznyeremény adatait a jegyzokonyv részét képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyz6konyvben Osszesithetd:
- aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- ahulladék anyagok értéke fajtanként,
- aleértékelt készletek értéke €s a leértékelt kiilonbozet sszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazésarol a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsdg a jegyzokonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy
egyéb, mulasztasra utalé megallapitasairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatairol.

Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretii irodai papirral.
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Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzokonyvet alairdk felelosségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezé-
si JegyzOkonyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladékanyagként felhasznélni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem le-
het, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi hato-
sagi eldirasoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja

B. Sz. ny. 11-91.r. sz.
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3. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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